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1. WSTEP

Procedury i instrukcje zostaly opracowane na podstawie:

rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 roku
w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw
i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianéw iegzamindw w szkotach
publicznych (Dz.U. z 2007 r., nr 83, poz. 562 z pézn. zm.)

rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie
warunkéw organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy
niepetnosprawnych  oraz  niedostosowanych  spotecznie  w specjalnych
przedszkolach, szkotach i oddziatach oraz w osrodkach (Dz.U. z 2010 r. nr 228,
poz. 1489)

rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie
warunkow organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy
niepetnosprawnych oraz niedostosowanych spotecznie w przedszkolach, szkotach
i oddziatach ogoélnodostepnych lub integracyjnych (Dz.U. z 2010r. nr 228,
poz. 1490)

rozporzgdzenia Rady Ministrow z 28 maja 1996 r. w sprawie przygotowania
zawodowego miodocianych i ich wynagradzania (Dz.U. z 1996 r. nr 60, poz. 278
z pézn. zm.) rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia
2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U.
z 2012 ., poz. 186)

rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie
egzamindw eksternistycznych (Dz.U. z 2012 r., poz. 188)

rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie
klasyfikacji zawoddéw szkolnictwa zawodowego (Dz.U. z 2012 r., poz. 7)

rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 lutego 2012 r. w sprawie
podstawy programowej ksztatcenia w zawodach (Dz.U. z 2012 r., poz. 184)

rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie
swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz.U. z 2010 .,
poz. 624 z p6zn. zm.)

rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 kwietnia 2009 r. w sprawie
ramowego programu szkolenia kandydatow na egzaminatoréw, sposobu
prowadzenia ewidencji egzaminatorow oraz trybu wpisywania i skreslania
egzaminatorow z ewidencji (Dz.U. z 2009 r., nr 70, poz. 600 z pézn. zm.)



llekro¢ w procedurach jest mowa o:

.Szkole” —rozumie sie szkote ponadgimnazjalng prowadzgcg ksztatcenie zawodowe:
zasadniczg szkote zawodowg, czteroletnie technikum i szkote policealng;

.placébwce” — rozumie sie placowke ksztalcenia ustawicznego lub placowke
ksztalcenia praktycznego;

~dyrektorze szkoty/placéwki”  — rozumie sie dyrektora szkoty/placéwki, w ktérej jest
realizowane ksztalcenie zawodowe;

.pracodawcy” — rozumie sie pracodawce, u ktorego jest realizowane ksztatcenie
zawodowe oraz miejsce przeprowadzania egzaminu u pracodawcy;

,0 $srodku egzaminacyjnym” — rozumie sie szkote, placéwke lub pracodawce,

upowaznionych przez dyrektora komisji okregowej do zorganizowania czesci
praktycznej egzaminu;

.€gzaminie zawodowym” -— rozumie sie egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje
w zawodzie przeprowadzany z zakresu danej kwalifikacji wyodrebnionej w tym
zawodzie, zgodnie z klasyfikacjg zawodow szkolnictwa zawodowego;

,fozporz adzeniu” — rozumie sie rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia
30 kwietnia 2007 roku w sprawie warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania
i promowania uczniéw i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdziandéw i egzaminow
w szkotach publicznych (Dz.U. z 2007r., Nr 83, poz. 562 z pézn. zm.);

,.CZesci pisemnej egzaminu w formie elektronicznej lub pr zeprowadzanej
z wykorzystaniem systemu elektronicznego” — nalezy przez to rozumieé czesc
pisemng egzaminu zawodowego przeprowadzang z wykorzystaniem elektronicznego
systemu przeprowadzania egzaminu;

Loperatorze lub operatorach egzaminu’- nalezy przez to rozumie¢ wskazang
przez dyrektora szkoty/placéwki/pracodawce osobe lub osoby odpowiedzialne za
przygotowanie techniczne szkoty/placéwki/pracodawcy do przeprowadzenia czesci
pisemnej egzaminu z wykorzystaniem elektronicznego systemu oraz za poprawnos¢
funkcjonowania w czasie egzaminu systemu elektronicznego iindywidualnych
stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie;

»-asystencie technicznym” — nalezy przez to rozumie¢ osobe Ilub osoby
przygotowujgce stanowiska egzaminacyjne wskazane przez kierownika osrodka
egzaminacyjnego, odpowiedzialne za przygotowanie stanowisk egzaminacyjnych
I zapewniajgcych  prawidiowe  funkcjonowanie  stanowisk  komputerowych,
specjalistycznego sprzetu oraz maszyn i urzgdzeh wykorzystywanych do wykonania
zadan egzaminacyjnych w czasie czesci praktycznej egzaminu zawodowego;

,0sobach posiadaj acych s$wiadectwa szkolne uzyskane za granic @" — nalezy
przez to rozumie¢ osoby posiadajgce swiadectwa szkolne uzyskane za granica,
uznane za réwnorzedne ze swiadectwami ukonczenia odpowiednich polskich szkot
ponadgimnazjalnych lub szkét ponadpodstawowych;

,2daj gcych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi” nalezy przez to rozumiec:

- uczniow, stuchaczy, absolwentow posiadajgcych orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego lub orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania,
lub  opinie poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni
specjalistycznej o specyficznych trudnosciach w uczeniu sig, lub zaswiadczenie
o stanie zdrowia wydane przez lekarza stwierdzajgce chorobe lub niesprawnosc¢
czasowa, lub opinie rady pedagogicznej wskazujgcg koniecznos¢ dostosowania
warunkéw egzaminu ze wzgledu na trudnosci adaptacyjne zwigzane



z wczesniejszym ksztatceniem za granicg, zaburzenia komunikacji jezykowej,
lub sytuacje kryzysowg lub traumatyczng;

- 0soby niewidome, stabowidzace, niestyszace, stabostyszgce,
z niepetnosprawnoscig ruchowg, w tym z afazjg, z uposledzeniem umystowym
w stopniu lekkim, z autyzmem, w tym z zespotem Aspergera — posiadajgce
zaswiadczenie lekarskie potwierdzajgce wystepowanie danej dysfunkcji
i przystepujgce do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie na
podstawie swiadectwa szkolnego uzyskanego za granicg lub ukonczonego
kwalifikacyjnego kursu zawodowego, lub decyzji dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej o dopuszczeniu do egzaminu zawodowego eksternistycznego;

e ,0znaczeniu kwalifikacji ” — nalezy rozumieé literowo-liczbowe oznaczenie
kwalifikacji, przyjete w rozporzgdzeniu Ministra Edukacji Narodowe] z dnia
7 lutego 2012 r. w sprawie podstawy programowej ksztatcenia w zawodach
(Dz.U. z2012r. poz.184), wktérym wielka Ilitera alfabetu wskazuje
przyporzgdkowanie do jednego z osSmiu obszarow ksztalcenia (administracyjno-
ustugowy — A, budowlany — B, elektryczno-elektroniczny — E, mechaniczny
i gorniczo-hutniczy — M, rolniczo-lesny z ochrong $rodowiska — R, turystyczno-
gastronomiczny — T, medyczno-spoteczny — Z, artystyczny — S), a kolejne liczby
majg charakter porzgdkowy (np. B.2 —oznacza drugg kwalifikacje z obszaru
budowlanego: Wykonywanie robo6t drogowych).

W procedurach stosuje sie nastepujgce skroty:

CKE / Komisja Centralna — Centralna Komisja Egzaminacyjna
OKE / komisja okr egowa — okregowa komisja egzaminacyjna

czesé pisemna egzaminu:

ZE - zespOt egzaminacyjny
PZE - przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego
ZN  — zespoOt nadzorujgcy czes¢ pisemng

PZN - przewodniczacy zespotu nadzorujgcego czesé pisemng

czesé praktyczna egzaminu

KOE — kierownik osrodka egzaminacyjnego

ZNCP  — zespot nadzorujgcy czesc¢ praktyczng

PZNCP — przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego czesc praktyczng



2. INFORMACJE O EGZAMINIE POTWIERDZAJ ACYM KWALIFIKACJE
W ZAWODZIE

2.1. Opis egzaminu
Egzamin zawodowy jest przeprowadzany dla:
* uczniéw zasadniczych szkét zawodowych i technikéw,
* ucznidw (stuchaczy) szkot policealnych,
» absolwentow zasadniczych szkot zawodowych, technikéw i szkoét policealnych,

 0sOb posiadajgcych $wiadectwa szkolne uzyskane za granicg, uznane za
rownorzedne ze $wiadectwami ukonczenia odpowiednich polskich szkot
ponadgimnazjalnych lub szkét ponadpodstawowych,

* 0s0b, ktore ukonczyty kwalifikacyjny kurs zawodowy.

Egzamin zawodowy jest takze przeprowadzany jako egzamin eksternistyczny dla 0sdb,
ktore:

1. ukonczyly gimnazjum albo o$mioletnig szkote podstawowg
oraz

2. co najmniej dwa lata ksztalcity sie lub pracowaly, w zawodzie, w ktérym
wyodrebniono dang kwalifikacje zgodnie z klasyfikacja zawoddéw szkolnictwa
zawodowego.

Egzamin zawodowy moze by¢ przeprowadzany w ciggu catego roku szkolnego
w terminie ustalonym przez dyrektora komisji okregowej, w uzgodnieniu z dyrektorem
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej.

Termin egzaminu zawodowego dyrektor komisji okregowej ogtasza na stronie
internetowej komisji okregowej nie pozniej niz na 5 miesiecy przed ustalong z dyrektorem
Komisji Centralnej datg rozpoczecia egzaminu.

Egzamin zawodowy skiada sie z czesci pisemnej i czesci praktycznej.

Czesé pisemna jest przeprowadzana w formie testu pisemnego

- z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu
zawodowego

albo
- z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi.
Czesé praktyczna jest przeprowadzana w formie testu praktycznego.



2.2. Zgtaszanie si ¢ kandydatow do egzaminu

2.2.1. Deklaracja przyst gpienia do egzaminu

Uczen (stuchacz), absolwent, osoba posiadajgca Swiadectwo szkolne uzyskane za
granicg, osoba, ktéra ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy (lub uczeszcza na kurs)
zamierzajgcy przystgpi¢c do egzaminu zawodowego, skifadajg pisemng deklaracje
dotyczgca przystgpienia do egzaminu zawodowego — Zatgcznik 1.

Deklaracje nalezy ztozy¢ nie pOzniej niz na 4 miesigce przed ogtoszong przez dyrektora
OKE datg rozpoczecia egzaminu zawodowego.

Uczen (stuchacz) skltada deklaracje dyrektorowi szkoty/placéwki.

Absolwent sktada deklaracje dyrektorowi komisji okregowej wraz z oryginatem
Swiadectwa ukonczenia szkoty prowadzgcej ksztalcenie w zawodzie, w ktérym
wyodrebniono kwalifikacje, z zakresu ktorej zamierza przystgpi¢ do egzaminu
zawodowego.

Osoba posiadajgca swiadectwo szkolne uzyskane za granicg skiada deklaracje
dyrektorowi komisji okregowej wiasciwej ze wzgledu na miejsce zamieszkania,
a w przypadku osoby posiadajgce] miejsce zamieszkania za granicg — dyrektorowi
komisji okregowej wlasciwej ze wzgledu na ostatnie miejsce zamieszkania na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej. Do deklaracji dotgcza oryginat zaswiadczenia wydanego na
podstawie przepisOw w sprawie nostryfikacji Swiadectw szkolnych uzyskanych za granicg
oraz oryginat lub duplikat Swiadectwa uzyskanego za granica.

Osoba uczeszczajgca na kwalifikacyjny kurs zawodowy, ktorego termin zakonczenia
okreslono nie poOzniej niz na miesigc przed ogtoszong przez dyrektora OKE datg
rozpoczecia egzaminu zawodowego, sklada deklaracje dyrektorowi komisji okregowe;j
wiasciwe] ze wzgledu na miejsce prowadzenia kwalifikacyjnego kursu zawodowego,
a oryginat zaswiadczenia o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego dostarcza
do komisji okregowej niezwtocznie po ukonczeniu kursu.

Osoba, ktora ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy skiada deklaracje dyrektorowi
komisji okregowej wtasciwej ze wzgledu na miejsce prowadzenia kwalifikacyjnego kursu
zawodowego. Do deklaracji dotgcza oryginat zaswiadczenia o0 ukonczeniu
kwalifikacyjnego kursu zawodowego wydanego na podstawie przepisow w sprawie
ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

Jesli osoba skiadajgca deklaracje przystgpienia do egzaminu zawodowego posiada
opinie poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej
o specyficznych trudnosciach w uczeniu sie lub orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego albo indywidualnego nauczania, lub zaswiadczenie lekarskie o stanie
zdrowia, ktore mogg by¢é podstawg przystgpienia do egzaminu w warunkach
dostosowanych do indywidualnych potrzeb zdajgcego, to osoba ta dotgcza te opinie,
orzeczenie lub zaswiadczenie do sktadanej deklaracji.



2.2.2. Wniosek o dopuszczenie do egzaminu

Osoba, ktéra zamierza przystgpi¢ do eksternistycznego egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie, sktada wniosek o dopuszczenie do tego egzaminu do komisji
okregowej — Zatgcznik 2.

Whniosek nalezy ziozy¢ w nastepujacych terminach:

* do dnia 31 stycznia — jezeli osoba zamierza przystgpi¢ do egzaminu w tym samym
roku, w ktérym sktada wniosek,

 do dnia 30 wrzesnia — jezeli osoba zamierza przystgpi¢ do egzaminu w roku
nastepnym.

Do wniosku nalezy dotgczy¢:
» Swiadectwo ukonczenia gimnazjum lub o$mioletniej szkoty podstawowej
oraz

» dokumenty potwierdzajgce, ze osoba co najmniej dwa lata ksztalcita sie lub
pracowata, w zawodzie, w ktérym wyodrebniono dang kwalifikacje zgodnie
z klasyfikacjg zawoddéw szkolnictwa zawodowego, w szczegolnosci swiadectwa
szkolne, indeksy, zaswiadczenia dotyczgce ksztatcenia sie lub wykonywania pracy
w danym zawodzie lub swiadectwa pracy.

Komisja okregowa w terminie 7 dni od otrzymania wniosku, podejmuje rozstrzygniecie
w sprawie dopuszczenia do egzaminu eksternistycznego zawodowego.

Osoba, ktora ziozyta wniosek o0 dopuszczenie do egzaminu eksternistycznego
zawodowego, otrzymuje pisemng informacje o rozstrzygnieciu komisji okregowej
w terminie 7 dni od podjecia tego rozstrzygniecia.

Od rozstrzygniecia dyrektora OKE stuzy odwotanie do dyrektora CKE w terminie 7 dni od
dnia doreczenia rozstrzygniecia. Rozstrzygniecie dyrektora CKE jest ostateczne.

Osoba dopuszczona do egzaminu eksternistycznego zawodowego, nie pozniej niz na
30 dni przed wyznaczonym terminem egzaminu, sktada dyrektorowi komisji okregowej
dowod wniesienia optaty za egzamin lub wniosek o zwolnienie z opfaty.

Osoba ubiegajgca sie o zwolnienie z catosci lub czesci optaty za eksternistyczny
egzamin zawodowy dotgcza do wniosku o zwolnienie z optaty dokumenty potwierdzajgce
wysokos$¢ dochodow.

Jesdli osoba skiladajgca wniosek o dopuszczenie do egzaminu eksternistycznego
zawodowego posiada opinie poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni
specjalistycznej o specyficznych trudnosciach w uczeniu sie lub orzeczenie o potrzebie
ksztatcenia specjalnego albo indywidualnego nauczania, lub zaswiadczenie lekarskie
o stanie zdrowia, ktére mogg by¢ podstawg przystgpienia do egzaminu w warunkach
dostosowanych do indywidualnych potrzeb zdajgcego, to osoba ta dotgcza te opinie,
orzeczenie lub zaswiadczenie do wniosku.



2.3. Dostosowanie warunkéw i formy egzaminu zawodow  ego dla osob
ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi

Na podstawie posiadanego orzeczenia 0 potrzebie indywidualnego
nauczania/ orzeczenia 0 potrzebie  ksztalcenia  specjalnego / opinii  poradni
psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej, 0 specyficznych
trudnosciach w uczeniu sie / zaswiadczenia lekarskiego o stanie zdrowia / pozytywnej
opinii rady pedagogicznej, zdajgcy ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi moze
przystgpi¢ do egzaminu zawodowego w warunkach i formie dostosowanych do jego
indywidualnych potrzeb edukacyjnych / mozliwosci psychofizycznych oraz stanu zdrowia.

Na podstawie zaswiadczenia lekarskiego o stanie zdrowia / wystepowaniu dysfunkcji,
osoba, ktéra ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy / osoba zamierzajgca zdawaé
egzamin zawodowy jako egzamin eksternistyczny/osoba posiadajgca swiadectwo
szkolne uzyskane za granicg, moze przystgpi¢ do egzaminu zawodowego w warunkach
i formie dostosowanych do jej indywidualnych potrzeb edukacyjnych / mozliwosci
psychofizycznych / rodzaju niepetnosprawnosci.

Uczniowie lub absolwenci niepetnosprawni przystepujg do egzaminu potwierdzajgcego

kwalifikacje w zawodzie, w warunkach i formie dostosowanych do rodzaju
niepetnosprawnosci, a uczniowie lub absolwenci niedostosowani spotecznie Ilub
zagrozeni  niedostosowaniem  spotecznym -  wwarunkach  dostosowanych
do indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci

psychofizycznych, na podstawie orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego.

W przypadku uczniow (stuchaczy) lub absolwentow szkét w zaktadach poprawczych,
zakladach karnych Ilub aresztach $ledczych opinie o specyficznych trudnosciach
w uczeniu sie, moze wyda¢ psycholog =zatrudniony odpowiednio w zaktadzie
poprawczym, zaktadzie karnym lub areszcie sledczym.

Dyrektor Komisji Centralnej opracowuje szczegodtowg informacje o sposobach
dostosowania warunkéw i formy przeprowadzania egzaminu zawodowego
do indywidualnych potrzeb i mozliwosci psychofizycznych zdajgcych i podaje jg w roku
szkolnym 2012/2013 do publicznej wiadomosci na stronie internetowej Komisji Centralnej
nie pézniej niz do dnia 30 wrzesnia 2012 r.

Sposoby dostosowania warunkéw przeprowadzania egzaminu zawodowego do potrzeb
i mozliwosci uczniéw (stuchaczy) lub absolwentow wskazuje rada pedagogiczna, sposréd
mozliwych sposobéw dostosowania warunkow przeprowadzania egzaminu zawodowego,
okreslonych w szczegotowej informacji Dyrektora CKE.

Sposoby dostosowania warunkéw przeprowadzania egzaminu zawodowego do potrzeb
i mozliwosci absolwentow, ktérzy ukonczyli szkote we wczesniejszych latach wskazuje
odpowiednio PZE lub KOE w porozumieniu z dyrektorem komisji okregowej, sposrod
mozliwych sposobéw dostosowania warunkow przeprowadzania egzaminu zawodowego,
okreslonych w szczego6towej informacji Dyrektora CKE.

Sposoby dostosowania warunkow przeprowadzania egzaminu zawodowego do potrzeb
i mozliwosci 0sob, ktére ukonczyty kwalifikacyjny kurs zawodowy oraz oséb zdajgcych
egzamin zawodowy na warunkach okreslonych dla egzaminu eksternistycznego,
wskazuje dyrektor komisji okregowej lub upowazniona przez niego osoba.
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Za dostosowanie warunkow przeprowadzania egzaminu zawodowego do indywidualnych
mozliwosci i potrzeb zdajgcych odpowiada w czesci pisemnej egzaminu PZE, a w czesci
praktycznej KOE.

2.4. Zwolnienie laureatow i finalistow turniejow lu b olimpiad
tematycznych z cz esci pisemnej egzaminu

Laureaci i finalici turniejow lub olimpiad tematycznych zwigzanych z wybranym
obszarem ksztalcenia zawodowego sg zwolnieni z czesci pisemnej egzaminu
zawodowego na podstawie zaswiadczenia stwierdzajgcego uzyskanie tytutu odpowiednio
laureata lub finalisty. Zaswiadczenie przedklada sie przewodniczgcemu zespotu
egzaminacyjnego.

Zwolnienie laureata lub finalisty turnieju lub olimpiady tematycznej z czesci pisemnej
egzaminu zawodowego jest rObwnoznaczne z uzyskaniem z tej czesci egzaminu
zawodowego wyniku 100% punktow mozliwych do uzyskania.

Wykaz turniejow i olimpiad tematycznych dotyczgcy egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie podany jest przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej
do publicznej wiadomosci na stronie internetowej CKE (www.cke.edu.pl).

2.5. Miejsce przyst gpienia zdaj acego do egzaminu

2.5.1. Czes¢ pisemna egzaminu

Do czesci pisemnej egzaminu zawodowego uczen (stuchacz) przystepuje w szkole,
do ktorej uczeszcza, a absolwent — w szkole, ktérg ukonczyt.

W uzasadnionych przypadkach uczen (stuchacz) oraz absolwent moze przystgpic¢
do czesci pisemnej egzaminu zawodowego w innej szkole albo w placowce ksztatcenia
ustawicznego, placowce ksztatcenia praktycznego lub u pracodawcy, wskazanych przez
dyrektora OKE.

Osoby, ktore ukonczyly kwalifikacyjny kurs zawodowy, osoby zamierzajgce zdawaé
egzamin zawodowy jako egzamin eksternistyczny oraz osoby posiadajgce swiadectwa
szkolne uzyskane za granicg, przystepujg do czesci pisemnej egzaminu zawodowego
w szkole, placowce lub u pracodawcy, wskazanych przez dyrektora OKE.

Uczniowie (stuchacze), ktérzy ztozyli deklaracje przystgpienia do egzaminu, nie pozniej
niz na miesigc przed datg rozpoczecia czesci pisemnej egzaminu sg informowani przez
PZE o terminie 1 miejscu przeprowadzania czesci pisemnej egzaminu oraz
o wymaganych dokumentach i materiatach, z ktérymi powinni zgtosi¢ sie na egzamin.

Absolwenci i osoby, ktoére ukonczyly kwalifikacyjny kurs zawodowy oraz osoby
posiadajgce swiadectwa szkolne uzyskane za granica, ktére ztozyly do OKE deklaracje
przystgpienia do egzaminu, nie poézniej niz na 1 miesigc przed datg rozpoczecia
egzaminu sg informowani przez dyrektora OKE o terminie i miejscu przeprowadzania
czesci pisemnej egzaminu oraz o wymaganych dokumentach, materiatach i przyborach,
z ktérymi powinny zgtosi¢ sie na egzamin.
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Osoby, ktére ztozyly do OKE wniosek o dopuszczenie do eksternistycznego egzaminu
zawodowego, nie poézniej niz na 2 miesigce przed datg rozpoczecia egzaminu
sg informowane przez dyrektora OKE o terminie i miejscu przeprowadzania czesci
pisemnej egzaminu oraz o0 wymaganych dokumentach, materiatach i przyborach,
z ktérymi powinny zgtosi¢ sie na egzamin.

2.5.2. Czes¢ praktyczna egzaminu

Do czesci praktycznej egzaminu zawodowego uczen/stuchacz przystepuje w szkole,
do ktérej uczeszcza lub u pracodawcy, u ktérego odbywa praktyczng nauke zawodu,
a absolwent — w szkole, ktérg ukonczyt lub u pracodawcy, u ktérego odbywat praktyczng
nauke zawodu.

W uzasadnionych przypadkach uczen/stuchacz/absolwent moze przystgpi¢ do czesci
praktycznej egzaminu zawodowego w innej szkole/placowce lub uinnego pracodawcy,
wskazanych przez dyrektora komisji okregowe.

Osoby, ktore ukonhczyly kwalifikacyjny kurs zawodowy, osoby zdajgce egzamin
zawodowy jako egzamin eksternistyczny, osoby posiadajgce swiadectwa szkolne
uzyskane za granicg, przystepujg do czesci praktycznej egzaminu zawodowego
w szkole, placowce lub u pracodawcy, wskazanych przez dyrektora komisji okregowej.

Uczniowie/stuchacze, ktérzy ztozyli deklaracje przystgpienia do egzaminu, nie pdzniej niz
na miesigc przed datg rozpoczecia egzaminu sg informowani przez KOE o terminie
i miejscu przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu oraz o0 wymaganych
dokumentach, materiatach i przyborach, z ktérymi powinni zgtosi¢ sie na egzamin.

Osoby, ktore ukonczyly kwalifikacyjny kurs zawodowy/osoby posiadajgce swiadectwa
szkolne uzyskane za granicg, ktére zilozyly do OKE deklaracje przystgpienia
do egzaminu, nie poOzniej niz na miesigc przed datg rozpoczecia egzaminu sg
informowani przez dyrektora OKE o terminie i miejscu przeprowadzania czesci
praktycznej egzaminu oraz o wymaganych dokumentach, materiatach i przyborach,
z ktérymi powinny zgtosi¢ sie na egzamin.

Osoby, ktore ztozyly do OKE wniosek o dopuszczenie do eksternistycznego egzaminu
zawodowego, nie poOzniej niz na 2 miesigce przed datg rozpoczecia egzaminu s3g
informowane przez dyrektora OKE o terminie i miejscu przeprowadzania czesci
praktycznej egzaminu oraz o wymaganych dokumentach, materiatach i przyborach,
z ktorymi powinny zgtosi¢ sie na egzamin.

2.6. Warunki zdania egzaminu — sSwiadectwa i dyplomy

Zdajgcy, zdat egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje w danym zawodzie, jezeli uzyskat:
— z czesci pisemnej — co najmniej 50% punktéw mozliwych do uzyskania
oraz
— z czesci praktycznej — co najmniej 75% punktow mozliwych do uzyskania.

Wynik egzaminu zawodowego ustala i ogtasza komisja okregowa. Wynik ustalony przez
komisje okregowg jest ostateczny.
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Zdajacy, ktory zdat egzamin potwierdzajgcy kwalifikacje w danym zawodzie otrzymuje
Swiadectwo potwierdzajgce kwalifikacje w zawodzie wydane przez komisje okregowa.

Osoba, ktora zdata egzaminy z zakresu wszystkich kwalifikacji wyodrebnionych w danym
zawodzie oraz posiada poziom wyksztatcenia wymagany dla danego zawodu otrzymuje
dyplom potwierdzajgcy kwalifikacje w zawodzie wydawany przez komisje okregowa.

2.7. Zastrze zenia do przebiegu egzaminu

Jezeli zdajgcy uzna, ze w trakcie egzaminu zostaly naruszone przepisy dotyczace jego
przeprowadzania, moze, w terminie 2 dni roboczych od daty egzaminu w czesci pisemnej
lub praktycznej, zgtosi¢ pisemnie zastrzezenie do dyrektora OKE. Zastrzezenie musi
zawiera¢ doktadny opis zaistniatej sytuacji wskazujgcej na naruszenie przepisow.

Dyrektor OKE rozpatruje zastrzezenie w terminie 7 dni od daty jego otrzymania. W razie
stwierdzenia naruszenia przepiséw majgcego wptyw na wynik egzaminu, dyrektor OKE,
w porozumieniu z dyrektorem CKE, moze uniewazni¢ dany egzamin w stosunku do
wszystkich zdajgcych albo zdajgcych w jednej szkole/placéwce/pracodawcy lub sali,
a takze w stosunku do poszczegolnych zdajgcych i zarzagdzi¢ jego ponowne
przeprowadzenie. Rozstrzygniecie dyrektora OKE jest ostateczne. Nowy termin
egzaminu ustala dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektorem CKE.

2.8. Uniewaznienie egzaminu

Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego lub zespotu nadzorujgcego cze$¢ praktyczng
egzaminu moze uniewazni¢ odpowiednig czes¢ egzaminu w przypadku:

» stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych przez

zdajgcego,
* wniesienia przez zdajgcego do sali egzaminacyjnej miejsca przeprowadzania
egzaminu urzadzenia telekomunikacyjnego lub materiatbw i przyboréw

pomochniczych niewymienionych w wykazie ogtoszonym przez dyrektora CKE albo
korzystania przez zdajgcego podczas egzaminu z urzgdzenia
telekomunikacyjnego lub niedopuszczonych do uzytku materiatdw i przyboréw,

» zaktocania przez zdajgcego prawidtowego przebiegu czesci ustnej lub czesci
praktycznej egzaminu zawodowego w sposOb utrudniajgcy prace pozostatym
zdajgcym.

Dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektorem CKE moze uniewazni¢ egzamin zdajgcego
lub zdajgcych i zarzagdzi¢ jego ponowne przeprowadzenie w przypadku:

* niemoznosci ustalenia wyniku egzaminu na skutek zaginiecia lub zniszczenia kart
oceny, kart odpowiedzi lub odpowiedzi zdajgcych zapisanych i zarchiwizowanych
w elektronicznym systemie przeprowadzania egzaminu,

» stwierdzenia naruszenia przepisOw dotyczacych przeprowadzania egzaminu, na
skutek zastrzezen zgtoszonych przez zdajgcego lub z urzedu, jezeli to naruszenie
mogto wptyngé na wynik danego egzaminu.
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2.9. Ponowne przyst gpienie do egzaminu

Osoby, ktore nie zdaty obydwu lub jednej czesci egzaminu, nie przystgpity do egzaminu
w wyznaczonym terminie lub go przerwaty, mogg ponownie przystgpi¢ do egzaminu lub
niezdanej czesci, z tym ze:

* uczniowie (stuchacze) przystepujg do egzaminu w kolejnych terminach w trakcie
nauki oraz dwukrotnie po zakonczeniu nauki na zasadach okreslonych dla
absolwentow; przystgpienie po raz trzeci lub kolejny po zakonhczeniu nauki
odbywa sie na warunkach okreslonych dla egzaminu eksternistycznego,

» o0soby, ktore rozpoczetly zdawanie egzaminu zawodowego po zakonczeniu nauki
(absolwenci) lub po ukonczeniu kursu kwalifikacyjnego oraz osoby, ktore
przystgpity do egzaminu na podstawie sSwiadectw szkolnych uzyskanych za
granicg, po dwukrotnym niezdaniu tego egzaminu lub jego czesci zdajg egzamin
zawodowy lub jego czes¢ na warunkach okreslonych dla egzaminu
eksternistycznego.

Po uptywie trzech lat od dnia, w ktérym zdajgcy przystgpit do czesci pisemnej egzaminu
i nie zdat egzaminu lub mégt przystapi¢ po raz pierwszy do czesci pisemnej egzaminu
(na podstawie ztozonej deklaraciji), przystepuje do egzaminu w peinym zakresie.

3. ZGLASZANIE DO EGZAMINU SZKOtY/PLACOWKI/PRACODAWC Y

Dyrektor szkoty/placéwki na podstawie ztozonych przez ucznidow (stuchaczy) deklaraciji,
sporzgdza wykaz o0sOb zamierzajgcych przystgpi¢c do egzaminu zawodowego
i przekazuje go w formie elektronicznej do komisji okregowej w terminie 7 dni od dnia
uptywu terminu sktadania deklaracji przez uczniéw (stuchaczy).

Wykaz ucznidow (stuchaczy) zawiera informacje zawarte w deklaracjach oraz opiniach
poradni psychologiczno-pedagogicznej, orzeczeniach o potrzebie indywidualnego
nauczania, orzeczeniach o potrzebie ksztalcenia specjalnego, zaswiadczeniach
lekarskich ztozonych przez uczniow (stuchaczy) dotyczgcych dostosowania warunkow
przeprowadzania egzaminu zawodowego do indywidualnych potrzeb edukacyjnych
i mozliwosci psychofizycznych, niepetnosprawnosci oraz stanu zdrowia zdajgcych.

Podmiot prowadzgcy kwalifikacyjny kurs zawodowy jest obowigzany poinformowac
okregowg komisje egzaminacyjng, w sposob wskazany przez komisje, 0 rozpoczeciu
ksztatcenia na kwalifikacyjnym kursie zawodowym w terminie 14 dni od daty rozpoczecia
tego ksztatcenia. Informacja powinna zawierac:

» dane identyfikacyjne podmiotu zgodnie z wymaganiami komisji okregowej, w tym
w szczegOlnosci: nazwe podmiotu, imie i nazwisko kierownika podmiotu, telefony
kontaktowe, dane do komunikacji elektronicznej,

* nazwe i symbol cyfrowy zawodu, zgodnie z klasyfikacjg zawodoéw szkolnictwa
zawodowego, oraz nazwe i oznaczenie kwalifikacji, zgodnie z podstawg
programowg ksztalcenia w zawodach, w zakresie ktorej jest prowadzone
ksztatcenie,

» termin rozpoczecia i zakonczenia kwalifikacyjnego kursu zawodowego,

 wykaz stuchaczy kwalifikacyjnego kursu zawodowego, zawierajgcy imie
I nazwisko, date i miejsce urodzenia oraz numer PESEL stuchacza, a w przypadku
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stuchacza, ktéry nie posiada numeru PESEL - numer dokumentu
potwierdzajgcego jego tozsamosc.

Dyrektor szkoty/placéwki, w ktorej po raz pierwszy ma by¢ przeprowadzony egzamin
zawodowy, oraz pracodawca, u ktorego po raz pierwszy ma byC¢ przeprowadzony
egzamin zawodowy, nie pézniej niz do dnia 1 wrzesnia roku szkolnego, w ktérym ma by¢é
przeprowadzony egzamin zawodowy, sg obowigzani do:

» zgtoszenia szkoty/placowki, a w przypadku pracodawcy miejsca przeprowadzenia
egzaminu do komisji okregowej, w sposéb wskazany przez komisje okregowa,

= ztozenia do dyrektora OKE wniosku o udzielenie upowaznienia do zorganizowania
czesci pisemnej egzaminu zawodowego z wykorzystaniem elektronicznego
systemu przeprowadzania egzaminu zawodowego, w przypadku, gdy czesc
pisemna egzaminu ma byc¢ przeprowadzana w tej formie (formularz wniosku —
Zatacznik 3),

» ziozenia do dyrektora OKE wniosku o udzielenie upowaznienia do zorganizowania
czesci praktycznej egzaminu (formularz wniosku — Zatgcznik 4).

W roku szkolnym 2012/2013 dyrektor szkoty/placowki/pracodawca zgtasza komisji
okregowej odpowiednio szkote/placéwke / miejsce przeprowadzania egzaminu wskazane
przez pracodawce nie pozniej niz do dnia 30 wrzesnia 2012 r.

3.1. Upowaznienie do zorganizowania cz es$cCi pisemne] egzaminu
zawodowego przeprowadzanego =z wykorzystaniem syste  mu
elektronicznego

Do zorganizowania czesci pisemnej egzaminu zawodowego z wykorzystaniem
elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu dyrektor komisji okregowej
upowaznia szkote, placowke albo pracodawce.

Warunkiem ubiegania sie o uzyskanie przez szkote, placéwke Ilub pracodawce
upowaznienia jest ztozenie do OKE wniosku nie pdzniej niz 1 wrzesnia roku szkolnego,
w ktérym ma by¢ przeprowadzona czes¢ pisemna egzaminu w formie elektronicznej —
Zatgcznik 3.

W roku szkolnym 2012/2013 wniosek o udzielenie upowaznienia do przeprowadzenia
czesci pisemnej egzaminu zawodowego z wykorzystaniem elektronicznego systemu
przeprowadzania egzaminu zawodowego sktada sie nie pdzniej niz do dnia 30 wrzesnia
2012,

Upowaznienia udziela sie, jezeli szkota, placowka lub pracodawca posiada warunki
zapewniajgce prawidiowy przebieg czesci pisemnej egzaminu zawodowego
z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu,
a w szczegolnosci:

» posiada odpowiednie wyposazenie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych
wspomaganych elektronicznie zgodnie z opisem wymaganego wyposazenia
stanowigcego zatgcznik do wniosku o upowaznienie — Zatgcznik 5,

* zapewnia warunki samodzielnego wykonywania zadan egzaminacyjnych przez
zdajacych,
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» zapewnia operatora lub operatorow egzaminu — osobe lub osoby odpowiedzialne
za przygotowanie i przeprowadzenie tej czesci egzaminu zawodowego, ktore
uczestniczyly w szkoleniu zorganizowanym przez OKE w zakresie organizacji
I przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu w formie elektronicznej,

* przeprowadzita z wynikiem pozytywnym testowanie sprzetu i procedur
dotyczacych przygotowania i przeprowadzenia egzaminu w formie elektroniczne,;.

3.2. Upowaznienie do zorganizowania cz esci praktycznej egzaminu
zawodowego

Do zorganizowania czesci praktycznej egzaminu zawodowego dyrektor komisiji
okregowej upowaznia szkote, placowke albo pracodawce. Upowaznienia udziela sie na
wniosek szkoty, placowki lub pracodawcy ztozony nie pézniej niz 1 wrzesnia roku
szkolnego, w ktérym ma by¢ przeprowadzona czes¢ praktyczna egzaminu, a w roku
szkolnym 2012/2013 do 30 wrzesnia.

Upowaznienia udziela sie, jezeli szkota, placéwka lub pracodawca posiada warunki
zapewniajgce prawidtowy przebieg czesci praktycznej egzaminu zawodowego, czyli:

» zapewnia warunki realizacji ksztalcenia w danym zawodzie, okreslone
w podstawie programowej ksztatcenia w zawodach,

* zapewnia warunki do samodzielnego wykonywania przez zdajgcych zadan
egzaminacyjnych, z uwzglednieniem bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
warunki socjalne,

* zapewnia zdajgcym ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi przystgpienie do
egzaminu zawodowego w warunkach dostosowanych do ich potrzeb
i mozliwosci,

* zapewnia zdajgcym pierwszg pomoc medyczna.

Udzielenie upowaznienia szkole, placowce lub pracodawcy do zorganizowania czesci
praktycznej egzaminu zawodowego w zawodach podstawowych dla zeglugi morskiej,
zeglugi Srédlgdowej lub w zawodach lotniczych, moze nastgpi¢ po pozytywnym
zaopiniowaniu wniosku 0 upowaznienie, przez odpowiednio ministra wlasciwego
do spraw gospodarki morskiej, ministra wlasciwego do spraw transportu. Wniosek
do zaopiniowania przekazuje komisja okregowa.

Upowazniona szkotfa, placowka lub upowazniony pracodawca, gdzie przeprowadzana

jest czes¢ praktyczna egzaminu zawodowego, staje sie osrodkiem egzaminacyjnym,
ktérym kieruje kierownik osrodka egzaminacyjnego.
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4. PRZYGOTOWANIE, ORGANIZACJA | PRZEBIEG CZ ESCI PISEMNEJ
EGZAMINU ZAWODOWEGO

Za organizacje i przebieg czesci pisemnej egzaminu zawodowego w danej szkole,
placowce Iub u danego pracodawcy odpowiada przewodniczgcy zespotu
egzaminacyjnego, ktorym jest odpowiednio dyrektor szkoty lub placowki, lub pracodawca
(albo upowazniony przez niego pracownik). W uzasadnionych przypadkach
przewodniczgcym zespotu egzaminacyjnego moze by¢ osoba wskazana przez dyrektora
OKE.

Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego powotuje, nie poézniej niz na 1 miesigc przed
datg rozpoczecia egzaminu, cztonkOw zespotu egzaminacyjnego — Zalgcznik 6.

W przypadku, gdy przewodniczgcy ZE i jego zastepca z powodu waznych okolicznosci
nie mogg wzig¢ udzialu w czesci pisemnej egzaminu zawodowego, dyrektor OKE
na podstawie informacji otrzymanej w formie pisemnej od PZE (Zatgcznik 8) powotuje
w zastepstwie odpowiednio innego nauczyciela zatrudnionego w danej szkole/placowce
lub innego pracownika upowaznionego przez pracodawce.

W uzasadnionych przypadkach dyrektor OKE moze powierzy¢ zespotowi
egzaminacyjnemu, powotanemu w danej szkole, placowce Ilub u pracodawcy,
nadzorowanie czesci pisemnej egzaminu zawodowego takze dla
uczniodw/stuchaczy/absolwentéw innej szkoty lub szkdt, informujgc o tym dyrektorow
wiasciwych szkot, placowek i pracodawcow, nie pdzniej niz na 2 miesigce przed datg
rozpoczecia egzaminu zawodowego.

Za przeprowadzenie czesci pisemnej egzaminu zawodowego w poszczegolnych salach
egzaminacyjnych odpowiadajg zespoty nadzorujgce przebieg czesci pisemnej, powotane
przez przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego sposréd czionkow zespotu
egzaminacyjnego.

4.1. Powotywanie zespotow nadzoruj gcych przebieg cz esci pisemnej

Zespoly nadzorujgce powotuje oraz wyznacza ich przewodniczgcych przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego nie pézniej niz na 1 miesigc przed datg rozpoczecia egzaminu.

W przypadku gdy czes¢ pisemna przeprowadzana jest z wykorzystaniem elektronicznego
systemu przeprowadzania egzaminu przewodniczgcym zespotu nadzorujgcego musi by¢
osoba, ktéra zostata przeszkolona w zakresie organizacji i przeprowadzenia egzaminu
w formie elektroniczne,j.

W sktad ZN powotanego w szkole lub placowce wchodzi co najmniej 3 nauczycieli zaje¢
edukacyjnych nieobjetych egzaminem zawodowym, z tym, Zze co najmniej jeden
nauczyciel jest zatrudniony w innej szkole lub placowce. W sktad ZN nie mogg wchodzic¢
wychowawcy zdajgcych.

Nauczyciel zatrudniony w innej szkole lub placéwce zostaje powotany w skitad ZN
w porozumieniu z dyrektorem szkoty lub placowki, w ktérej jest zatrudniony.
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W skitad ZN powotanego u pracodawcy wchodzi co najmniej 3 pracownikow
upowaznionych przez tego pracodawce lub pracownikdw upowaznionych przez innych
pracodawcéw.

W przypadku, gdy w sali egzaminacyjnej jest wiecej niz 30 zdajgcych, liczbe czionkéw
ZN zwieksza sie o jedng osobe na kazdych kolejnych 20 zdajgcych.

Jezeli nauczyciel lub pracownik upowazniony przez pracodawce powotany w skiad ZN
nie moze wzig¢ udziatu w egzaminie z powodu choroby lub innych waznych przyczyn,
przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego powotuje w zastepstwie odpowiednio innego
nauczyciela ze szkoty lub placowki lub innego pracownika w przypadku pracodawcy.
W przypadku braku nauczyciela w szkole lub placéwce, przewodniczgcy zespotu
egzaminacyjnego powotuje nauczyciela z innej szkoly lub placowki, a pracodawca
odpowiednio innego upowaznionego pracownika od innego pracodawcy i zamieszcza
stosowng informacje w protokole przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego.

4.2. Czesé pisemna przeprowadzana z wykorzystaniem
wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych

4.2.1. Zadania przewodnicz acego zespotu egzaminacyjnego

Przewodniczgcy ZE jest odpowiedzialny za:

e zorganizowanie i przebieg egzaminu zawodowego w danej szkole/placéwce lub
u pracodawcy,

* przekazanie zdajgcym niezbednych informacji dotyczgcych egzaminu
zawodowego.

PZE nie p6 zniej ni z na 1 miesi gc przed datg rozpoczecia egzaminu

* powiadamia zdajgcych egzamin w szkole/placéwce lub u pracodawcy o terminie
I miejscu egzaminu oraz o ewentualnych dokumentach, materiatach i przyborach
wymaganych, aby przystgpi¢ do egzaminu,

* powotuje cztonkow zespotu egzaminacyjnego — Zalgcznik 6,

e moze powotal zastepce przewodniczagcego zespotlu egzaminacyjnego -—
Zatacznik 7,

e powotuje, sposrdéd czionkdéw zespolu egzaminacyjnego, zespoty nadzorujgce
przebieg czesci pisemnej egzaminu zawodowego W poszczegodlnych salach
egzaminacyjnych oraz wyznacza przewodniczgcych tych zespotéw — Zatgcznik 10.

PZE i jego zastepca powinni odby¢ szkolenie w zakresie organizacji i przebiegu czesci
pisemnej egzaminu zawodowego, organizowane przez OKE.

PZE przeprowadza szkolenie czionkéw zespotu egzaminacyjnego w zakresie ochrony
danych osobowych, postepowania 2z materiatami objetymi ochrong przed
nieuprawnionym ujawnieniem i odbiera od czionkéw zespotu egzaminacyjnego pisemne
osSwiadczenia o0 przestrzeganiu procedury postepowania z tymi materiatami @ —
Zalgcznik 9. Oswiadczenia sg przechowywane w szkole/placéwce lub u pracodawcy
tgcznie z dokumentacjg egzaminu zawodowego.
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PZE nie po6 zniej ni z na 1 tydzie n przed egzaminem

* przedstawia przewodniczgcym zespotdéw nadzorujgcych:
- liste zadah i obowigzkoéw, dotyczacych organizacji i przebiegu czesci
pisemnej egzaminu,

— procedure przebiegu czesci pisemnej egzaminu (z uwzglednieniem wymagan
zdajacych o specjalnych potrzebach edukacyjnych, ktérzy przystepujg do
egzaminu),

- informacje dotyczgce przygotowania indywidualnych stanowisk
egzaminacyjnych oraz sali/sal dla zdajgcych o specjalnych potrzebach
edukacyjnych i dostosowania warunkow przeprowadzania egzaminu do ich
mozliwosci,

— wzory dokumentacji egzaminu (w tym protokotu przebiegu czesci pisemne)j)
i wyjasnia sposOb jej wypetniania.

= przygotowuje listy zdajgcych do wywieszenia przed kazdg salg egzaminacyjng, na
podstawie listy zdajgcych przekazanej przez komisje okregowa.

PZE nadzoruje prace zwigzane z przygotowaniem sal, w ktorych odbedzie sie egzamin
oraz sprawdza przygotowanie sal w dniu poprzedzajgcym rozpoczecie egzaminu.

Przewodniczgcy ZE Iub upowazniony przez niego zastepca/czionek zespotu
egzaminacyjnego (Zatgcznik 11):

* W obecnosci innego czionka tego zespotu odbiera przesytke zawierajgcg
pakiety z wydrukowanymi arkuszami egzaminacyjnymi i kartami odpowiedzi
oraz innymi materiatami niezbednymi do przeprowadzenia czesci pisemnej
egzaminu zawodowego i sprawdza, czy przesytka nie zostata naruszona oraz
czy zawiera wszystkie materiaty niezbedne do przeprowadzenia egzaminu,

* przechowuje i zabezpiecza wszystkie materiaty niezbedne do przeprowadzenia
czesci pisemnej egzaminu zawodowego.

Przewodniczgcy ZE Iub upowazniony przez niego zastepca/czionek zespotu
egzaminacyjnego w przypadku stwierdzenia, ze ww. przesyika:

e zostata naruszona i umozliwia nieuprawniony dostep do materiatdw
niezbednych do przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu zawodowego,
niezwtocznie powiadamia o tym dyrektora OKE, ktéry informuje go o dalszym
postepowaniu;

* nie zawiera wszystkich materialdw niezbednych do przeprowadzenia czesci
pisemnej egzaminu zawodowego, niezwiocznie informuje o tym dystrybutora
i powiadamia dyrektora OKE; dyrektor OKE informuje przewodniczgcego
zespotu egzaminacyjnego lub upowaznionego przez niego czionka zespotu
egzaminacyjnego o dalszym postepowaniu.

PZE w dniu egzaminu, na co najmniej 30 minut przed rozpocz eciem cz esci
pisemnej egzaminu zawodowego , w obecnosci przewodniczacych ZN oraz
przedstawicieli zdajgcych:

* sprawdza, czy pakiety zawierajgce wydrukowane arkusze egzaminacyjne i karty
odpowiedzi (wzor karty — Zalgcznik 12) oraz inne materialy egzaminacyjne dla
czesci pisemnej egzaminu zawodowego nie zostaly naruszone; w przypadku
stwierdzenia, Zze pakiety zostaty naruszone, przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego zawiesza cze$¢ pisemng egzaminu zawodowego,
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niezwlocznie powiadamia otym dyrektora OKE iczeka na jego decyzje
o dalszym postepowaniu;

e po stwierdzeniu, ze pakiety nie zostaly naruszone, otwiera je w obecnosci
przewodniczgcych zespotdw nadzorujgcych oraz przedstawicieli zdajgcych,
sprawdza liczbe arkuszy egzaminacyjnych ikart odpowiedzi, a nastepnie
przekazuje przewodniczgcym ZN:

—wydrukowane arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi w liczbie
odpowiadajgcej liczbie  zdajgcych w poszczegolinych  salach
egzaminacyjnych,

— druki protokotu przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego w danej
sali (Zatgcznik 13) oraz druki decyzji o przerwaniu iuniewaznieniu tej
czesci egzaminu (Zatgcznik 16) i oswiadczenia zdajgcego o rezygnacji ze
zdawania egzaminu,

— liste zdajgcych w danej sali, na ktérej potwierdza sie odbiér kart
odpowiedzi od zdajgcych — Zalgcznik 15,
— bezpieczne koperty zwrotne oraz koperty na niewykorzystane
wydrukowane materiaty egzaminacyjne.
Przewodnicz gcy ZE w czasie trwania egzaminu

* nadzoruje prawidiowy przebieg czesci pisemnej egzaminu zawodowego
w szkole/placéwce lub u pracodawcy,

e przerywa egzamin i uniewaznia czes¢ pisemng egzaminu zdajgcemu (druk
decyzji — Zatgcznik 16), na podstawie zgtoszenia przewodniczgcego ZN,
w przypadku:

— stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych
przez zdajgcego,

— wniesienia lub korzystania przez zdajgcego w sali egzaminacyjnej
z urzgdzenia telekomunikacyjnego albo z materiatow lub przyborow
niewymienionych w Informacji dyrektora CKE,

— zaktécania przez zdajgcego prawidtowego przebiegu egzaminu w sposob
utrudniajgcy prace pozostatym zdajgcym,

* dopilnowuje, aby w protokole zostata zamieszczona informacja o przerwaniu
egzaminu i uniewaznieniu czesci pisemnej egzaminu zawodowego zdajgcemu
i/lub o rezygnaciji ze zdawania egzaminu przez zdajgcego,

e moze zastgpi¢ przewodniczgcego lub czionka ZN na czas jego krotkiej
uzasadnionej nieobecnosci w sali egzaminacyjne;.

Po zako hczeniu cz esci pisemnej egzaminu zawodowego PZE:
* odbiera od PZN:

—opisane i zaklejone koperty zwrotne zawierajgce wypetnione przez
zdajgcych karty odpowiedzi,

— listy zdajgcych w poszczegollnych salach z potwierdzeniem odbioru
kart odpowiedzi od zdajgcych,

— protokoty  przebiegu czesci pisemnej egzaminu  zawodowego
w poszczegolnych salach,
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— zabezpieczone niewykorzystane materiaty egzaminacyjne,

e przechowuje i zabezpiecza koperty z wypetnionymi kartami odpowiedzi
zdajgcych oraz:

— sporzadza protokét zbiorczy czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie w szkole/placowce lub u pracodawcy (Zatgcznik
17), wdwbéch egzemplarzach i podpisuje je czytelnie (jeden egzemplarz
wraz z wymienionymi w nim zalgcznikami dostarcza do OKE, drugi
pozostawia w dokumentacji szkoty/placowki lub u pracodawcy),

—sporzgdza wykaz zdajgcych, ktérzy nie przystgpili do egzaminu,
zrezygnowali w trakcie egzaminu albo ktérym przerwano i uniewazniono
cze$¢ egzaminu w szkole/placowce lub u pracodawcy (Zatgcznik 18),

—wykonuje kopie: protokotdw przebiegu czesci pisemnej egzaminu
zawodowego z poszczegoélnych sal, decyzji o przerwaniu egzaminu
I uniewaznieniu czesci egzaminu, oswiadczeh o rezygnacji ze zdawania
egzaminu, zweryfikowanych list zdajgcych z poszczegolnych sal
egzaminacyjnych, wykazu zdajgcych, ktérzy nie przystgpili do egzaminu
lub  zrezygnowali w trakcie egzaminu albo ktérym przerwano
i uniewazniono czes¢ egzaminu, protokotdw przekazania/odbioru
dokumentacji egzaminacyjnej zgodnych ze wskazaniami wtasciwej OKE,

e niezwtocznie przekazuje do komisji okregowej w sposob okreslony przez
dyrektora tej komisji:
— zaklejone i opisane zgodnie z instrukcjg OKE koperty bezpieczne z kartami
odpowiedzi,

— zakodowane  karty odpowiedzi  zdajgcych, ktérym  przerwano
i uniewazniono egzamin lub ktorzy zrezygnowali w trakcie egzaminu wraz
zdecyzjg o przerwaniu egzaminu iuniewaznieniu czesci pisemnej
egzaminu lub oswiadczeniem o rezygnacji z czesci pisemnej egzaminu
zawodowego zdajgcego i arkuszem egzaminacyjnym,

— arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi niewykorzystane, niekompletne
i blednie wydrukowane,

— protokét zbiorczy czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie z wymienionymi w nim zatgcznikami.

PZE nadzoruje prawidlowe zabezpieczenie pozostajgcej w szkole/placéwce lub
u pracodawcy dokumentacji dotyczgcej przygotowania i przebiegu egzaminu wedtug
zasad okreslonych w odrebnych przepisach.

4.2.2. Zadania przewodnicz gcych i cztonkow zespotow nadzoruj gcych

Zespoly nadzorujgce odpowiadajg za organizacje i przebieg czesci pisemnej egzaminu
zawodowego w poszczegoélnych salach egzaminacyjnych.

Pracg ZN kieruje przewodniczacy ZN, a w szczegoélnosci odpowiada za prawidtowy,
zgodny z procedurami przebieg czesci pisemnej egzaminu w danej sali egzaminacyjnej,
w tym:
» kieruje pracami nad przygotowaniem sali, w ktérej odbywa sie czes¢ pisemna,
dostosowujgc warunki przeprowadzania egzaminu do mozliwosci zdajgcych

ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, oraz zgtasza na jeden dzien przed
egzaminem PZE przygotowanie sali do egzaminu,
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* przygotowuje miejsca dla cztonkéw ZN, tak, aby ich rozmieszczenie zapewniato
petng kontrole pracy zdajgcych,

e przygotowuje miejsca dla obserwatoréw delegowanych (upowaznionych) przez
dyrektora OKE lub przez uprawnione instytucije,

« odbiera od przewodniczgcego ZE, nie pdzniej niz na 1 tydzien przed terminem
egzaminu, informacje o:

—zdajgcych, ktérzy posiadajg zaswiadczenia lekarskie w sprawie
koniecznosci przyjmowania lekéw lub spozycia positku w czasie trwania
egzaminu i dopilnowuje wykonania tych zalecen,

— zdajgcych ze specjalnymi  potrzebami edukacyjnymi, chorych Ilub
niesprawnych czasowo, ktérzy bedg pisa¢ egzamin w danej sali oraz
o warunkach, jakie powinny zosta¢ im zapewnione.

W dniu egzaminu, przed rozpocz eciem cz esci pisemnej egzaminu zawodowego,
PZN:

» odbiera, w obecnosci przedstawicieli zdajgcych, od przewodniczgcego ZE
wydrukowane arkusze egzaminacyjne dla odpowiednich kwalifikacji i karty
odpowiedzi w liczbie odpowiadajgcej liczbie zdajgcych w danej sali wraz z listg
zdajgcych, na ktérej potwierdza sie odbior kart odpowiedzi od zdajgcych,

e sprawdza dokument potwierdzajgcy tozsamos¢ (ze zdjeciem) kazdego
zdajgcego (wedtug listy zdajgcych) przed wejsciem na sale, w ktorej odbywa sie
egzamin, rozdaje naklejki z numerem PESEL oraz wskazuje zdajgcemu miejsce
w sali i odnotowuje jego obecnosc¢ na liscie zdajgcych,

* przypomina o zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej urzgdzen
telekomunikacyjnych i korzystania z nich w tej sali,

e przypomina o zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej kalkulatorow i innych
materialdw i przyborow niewymienionych w informacji dyrektora CKE oraz
korzystania z nich w tej sali.

O wyznaczonej godzinie PZN:

e razem z pozostatymi czionkami ZN rozdaje zdajgcym wydrukowane arkusze
egzaminacyjne do odpowiedniej kwalifikacji i karty odpowiedzi,

* poleca zdajgcym sprawdzenie kompletnosci i czytelnosci materialdw
egzaminacyjnych, ktére otrzymali oraz przeczytanie ,Instrukcji dla zdajgcego”
zamieszczonej w arkuszu egzaminacyjnym,

* przekazuje zdajgcemu, ktéry zgtosit braki w arkuszu egzaminacyjnym lub karcie
odpowiedzi nowy arkusz egzaminacyjny lub nowg karte odpowiedzi,

e zamieszcza w protokole przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego
informacje o wymianie arkusza egzaminacyjnego lub karty odpowiedzi; protokot
podpisuje czytelnie zdajacy, ktéry zgtosit braki w arkuszu egzaminacyjnym lub
w karcie odpowiedzi,

* wyjasnia zdajgcym sposoOb zaznaczania odpowiedzi i poprawiania btedéw
na karcie odpowiedzi oraz sposob kodowania karty odpowiedzi (tj. na karcie
odpowiedzi zdajgcy wpisuje oznaczenie i nazwe kwalifikacji wyodrebnionej
w zawodzie, zakre$la oznaczenie wersji arkusza egzaminacyjnego oraz
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zamieszcza numer PESEL, w przypadku braku numeru PESEL — serie i numer
paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢) oraz informuje
zdajacych, aby nie podpisywali kart odpowiedzi,

ogtasza i zapisuje w widocznym miejscu godzine rozpoczecia igodzine
zakonczenia pracy przez zdajgcych.

W czasie trwania egzaminu PZN:

po upewnieniu sie, ze wszyscy zdajgcy otrzymali materialy egzaminacyjne
wiasciwe dla kwalifikacji i kompletne, zabezpiecza arkusze i karty odpowiedzi
niewykorzystane, niekompletne i btednie wydrukowane,

przyjmuje zgtoszenie zdajgcego o rezygnacji ze zdawania egzaminu i odbiera
od niego odpowiednie oswiadczenie, arkusz egzaminacyjny i karte odpowiedzi
(zgodnie z procedurg postepowania w sytuacjach szczegolnych — rozdziat 6),

w uzasadnionych przypadkach zezwala zdajgcemu na opuszczenie sali
egzaminacyjnej, po zapewnieniu warunkow wykluczajgcych mozliwosc
kontaktowania sie z innymi osobami, z wyjgtkiem os6b udzielajgcych pomocy
medycznej,

powiadamia przewodniczgcego ZE o przypadku:

— stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych
przez zdajgcego,

— wniesienia lub korzystania przez zdajgcego w sali egzaminacyjnej
z urzadzenia telekomunikacyjnego albo =z materiatow Ilub przyborow
niewymienionych w Informacji dyrektora CKE,

— zaktocania przez zdajgcego prawidiowego przebiegu egzaminu w sposoéb
utrudniajgcy prace pozostatym zdajgcym,

zamieszcza informacje 0 przerwaniu | uniewaznieniu zdajgcemu czesci
egzaminu w protokole przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego,

przyjmuje od zdajgcego zgtoszenie (przez podniesienie reki) wczesniejszego
zakonczenia pracy iodbiera od niego karte odpowiedzi, po uprzednim
sprawdzeniu prawidtlowosci wpisania oznaczenia i nazwy kwalifikacji
wyodrebnionej w zawodzie, oznaczenia wersji arkusza, zamieszczenia numeru
PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL — serii i numeru paszportu lub
innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosg,

odbiera wydrukowany arkusz egzaminacyjny od zdajgcego, ktory ukonhczyt
wczesniej prace, przechowuje go do czasu zakonczenia egzaminu, a po
egzaminie oddaje zdajgcemu,

informuje zdajgcych o zblizajgcym sie zakonczeniu egzaminu na 15 minut przed
godzing zakonczenia egzaminu,

ogtasza zakonczenie egzaminu.

Po zako Aczeniu egzaminu PZN:

wraz z pozostatymi czionkami ZN odbiera od zdajgcych wypetnione karty
odpowiedzi, sprawdza w ich obecnosci poprawnos¢ wpisania oznaczenia
i nazwy kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie, oznaczenia wersji arkusza,
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zamieszczenia numeru PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL — serii
i numeru paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢,

* wraz z pozostatymi cztonkami ZN porzadkuje wypetnione karty odpowiedzi
wedtug zalecen OKE, pakuje do zwrotnych kopert i zakleja je w obecnosci 0s6b
wchodzgcych w sktad ZN oraz co najmniej jednego przedstawiciela zdajgcych,
a nastepnie niezwtocznie przekazuje przewodniczgcemu ZE koperty z kartami
odpowiedzi,

 wypelnia | podpisuje protokdt przebiegu czesci pisemnej egzaminu
zawodowego w danej sali oraz dopilnowuje, aby zostat podpisany czytelnie
przez wszystkie osoby wchodzgce w sklad ZN oraz obserwatoréw obecnych
na egzaminie,

* wypetnia i podpisuje liste zdajgcych,

» przekazuje niezwlocznie PZE protokét przebiegu czesci pisemnej egzaminu
w sali wraz z wymienionymi w nim zatgcznikami, koperty z kartami odpowiedzi
zdajgcych, koperty z niewykorzystanymi, niekompletnymi lub blednie
wydrukowanymi materiatami egzaminacyjnymi.

Czionkowie ZN wspoipracujg z przewodniczacym i wykonujg zadania zwigzane
Z organizacjg i przebiegiem czesci pisemnej egzaminu w danej sali, a w szczegolnosci:

* przygotowujg sale do egzaminu, zapewniajgc:

— prawidtowe ustawienie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych
(podczas egzaminu, kazdy zdajgcy pracuje przy osobnym stoliku, stoliki
ustawione sg wjednym kierunku, w odlegtosci zapewniajgcej
samodzielnosc¢ pracy zdajgcych),

— identyfikatory dla cztonkéw ZN i obserwatoréw,
— zegar w widocznym dla wszystkich zdajgcych miejscu,

—tablice lub plansze do zapisania godziny rozpoczecia i zakonczenia
egzaminu,

— kartki identyfikacyjne dla kazdego zdajgcego z jego imieniem, nazwiskiem,
numerem PESEL, nazwg 1 oznaczeniem kwalifikacji wyodrebnionej
w zawodzie, z zakresu ktorej jest przeprowadzany egzamin,

* sprawdzajg (wedtug listy zdajgcych) tozsamos$é zdajgcych, rozdajg zdajgcym
naklejki z ich numerami PESEL, odnotowujg na liscie ich obecnos$¢ i wskazujg
miejsce w sali egzaminacyjnej,

* rozdajg zdajgcym wydrukowane arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi,

» dopilnowujg, aby zdajgcy przed rozpoczeciem rozwigzywania zadan sprawdzili
kompletnos¢ wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi;
w razie potrzeby pobierajg arkusze i karty od przewodniczgcego i wymieniajg
zdajgcemu, ktéry zgtosit braki (zgodnie z procedurg opisang w rozdziale 6),

* dopilnowujg, aby zdajgcy przed rozpoczeciem rozwigzywania zadan na karcie
odpowiedzi wpisali oznaczenie i nazwe kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie,
z zakresu ktorej jest przeprowadzany egzamin, oznaczenie wersji arkusza oraz
w miejscu oznaczonym na karcie przykleili naklejke z numerem PESEL,
a w przypadku braku numeru PESEL, z serig i numerem paszportu lub innego
dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc,
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zwracajg uwage na samodzielno$¢ pracy zdajgcych, niezaktocanie pracy innym
zdajgcym oraz na przestrzeganie zakazu uzywania korektorow, kalkulatorow
oraz innych niedozwolonych na egzaminie materiatow lub przyboréw, takze
zakazu wniesienia lub korzystania przez zdajgcego w sali egzaminacyjnej
Z urzadzenia telekomunikacyjnego,

zgtaszajg przewodniczgcemu ZN przypadki:
— niesamodzielnej pracy zdajgcego lub zakidécania przebiegu egzaminu,

— wniesienia lub korzystania przez zdajgcego w sali egzaminacyjnej
Z urzadzenia telekomunikacyjnego lub z niedozwolonych na egzaminie
materiatow i przyboréw,

— zgloszenia rezygnacji ze zdawania egzaminu,

odbierajg od zdajgcych karty odpowiedzi i w obecnoséci zdajgcych sprawdzajg
poprawnos¢ ich kodowania, tj. poprawnos¢ wpisania oznaczenia i nazwy
kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie, o0znaczenia wersji arkusza
egzaminacyjnego oraz poprawnos¢ zamieszczenia numeru PESEL,
a w przypadku braku numeru PESEL — poprawnos¢ wpisania serii i numeru
paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc,

w przypadku wczesniejszego zakonczenia egzaminu przez zdajgcego odbierajg
od niego karte odpowiedzi i wydrukowany arkusz egzaminacyjny, ktory zdajgcy
moze otrzymac po zakonczeniu egzaminu,

porzadkujg karty odpowiedzi zgodnie z instrukcjg OKE, wktadajg do koperty
zwrotnej (kopert) i zaklejajg koperte (koperty) w obecnosci co najmniej jednego
przedstawiciela zdajgcych,

wspoOtpracujg z PZE przy sporzadzaniu protokétu przebiegu egzaminu w danej
sali i podpisujg go czytelnie,

biorg udziat w przygotowaniu dokumentacji egzaminacyjnej do przekazania
przewodniczgcemu ZE.

Przewodnicz qcy i czionkowie ZN w czasie trwania czesci pisemnej egzaminu
zawodowego nie moga:

udziela¢ zdajgcym zadnych wyjasnien dotyczgcych zadan egzaminacyjnych ani
dyskutowaé, czy komentowag ich tresci i zapisow,

opuszczac sali egzaminacyjnej w trakcie egzaminu (jedynie w wyjgtkowych
sytuacjach — za zgodg odpowiednio: przewodniczgcego ZN — czionkowie,
przewodniczgcego ZE — przewodniczacy ZN),

niszczy¢ lub wyrzucaé niewykorzystanych materiatow, w tym wydrukowanych
arkuszy i kart z uszkodzeniami, brakami lub niewykorzystanych z powodu
nieobecnosci zdajgcych. Materialy te nalezy umiesci¢c w kopercie i jg zakleic,
zwroci¢ do OKE w sposéb okreslony przez dyrektora OKE.
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Uwagal!
W sali, w ktorej odbywa si € egzamin mog g przebywa ¢€:
» zdajgcy przydzieleni do tej sali,

» przydzieleni do tej sali cztonkowie ZN wraz z przewodniczgcym; w sytuacjach
wyjatkowych, gdy przewodniczgcy lub cztonek ZN musi opusci¢ sale powinien
go zastgpi¢ przewodniczacy ZE,

* przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego,

» obserwatorzy delegowani do obserwacji egzaminu/czesci egzaminu:

— pracownicy ministerstwa obstugujgcego ministra wkasciwego do spraw
osSwiaty i wychowania,

— przedstawiciele CKE i komisji okregowych,
— pracownicy ministerstw obstugujgcych ministrow wtasciwych zawodoéw,

— upowaznieni przez dyrektora OKE przedstawiciele organu sprawujgcego
nadzér pedagogiczny, organu prowadzgcego szkote, szkot wyzszych
i placéwek doskonalenia nauczycieli oraz przedstawiciele pracodawcow.

Cztonkowie ZN oraz obserwatorzy posiadajg identyfikatory, zachowujg cisze, nie chodzg
po sali bez wyraznego powodu, nie zaglgdajg do prac zdajgcych, w zaden sposob nie
zakidcajg pracy zdajgcym.

Zasady przeprowadzania obserwacji okresla odpowiednio Dyrektor CKE i dyrektorzy
OKE.

4.2.3. Przebieg CZ eSCi pisemnej egzaminu przeprowadzanej
z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy egzaminacyjn ych

Przewodniczgcy ZE Iub pisemnie upowazniony przez niego zastepcal/czionek ZE
w obecnosci innego czionka tego zespotu w wyznaczonym dniu odbiera przesyike
Zz materialami egzaminacyjnymi. Bezposrednio po odbiorze i sprawdzeniu zgodnosci
zawartosci przesylki z zapotrzebowaniem, zabezpiecza pakiety z arkuszami
egzaminacyjnymi i kartami odpowiedzi przed nieuprawnionym ujawnieniem w szafie
metalowej lub sejfie oraz wyznacza pisemnie swojego zastepce lub innego czionka ZE
do dostepu do materiatow egzaminacyjnych w szczegoélnych przypadkach losowych

W dniu poprzedzajgcym egzamin PZE sprawdza przygotowanie sal do egzaminu,
a w szczegolnosci:

— przygotowanie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych w sposoéb
zapewniajgcy samodzielng prace zdajgcych,

— przygotowanie kartek z nazwiskiem, imieniem oraz numerem PESEL,
(w przypadku braku numeru PESEL, serig i numerem paszportu lub innego
dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc¢), z nazwg i 0znaczeniem
kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie, w zakresie ktérej jest
przeprowadzany egzamin dla kazdego zdajgcego,

— przygotowanie odpowiednich stanowisk dla zdajgcych ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi,

— umieszczenie w widocznym miejscu sprawnego zegara oraz tablicy
lub planszy do zapisania godziny rozpoczecia i godziny zakohczenia pracy
przez zdajgcych,
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— umieszczenie przed wejsciem do sali (w widocznym miejscu) listy
zdajgcych przystepujgcych do egzaminu w danej sali (imie i nazwisko).

Na 1 godzine przed rozpoczeciem egzaminu przewodniczacy ZE sprawdza, czy ZN
egzamin w poszczegoélnych salach sg kompletne. W szczegoélnych przypadkach
losowych wyznacza innych nauczycieli lub upowaznia innych pracownikéw w miejsce
brakujacych cztonkow ZN.

Obserwatorzy powinni zgtosi¢ sie w szkole/placéwce lub u pracodawcy w dniu egzaminu,
na co najmniej 30 minut przed jego rozpoczeciem. Obserwatorzy muszg okazac
dokument tozsamos$ci iupowaznienie instytucji uprawnionej do delegowania
obserwatora. Obserwatorzy, swojg obecnos¢ na egzaminie potwierdzajg podpisem
w odpowiednich miejscach protokotu przebiegu czesci pisemnej egzaminu.

Na okoto 30 minut przed rozpoczeciem egzaminu przewodniczgcy ZN, w obecnosci
przedstawicieli zdajgcych, odbiera od przewodniczgcego ZE:

— odpowiednig  liczbe  wydrukowanych  arkuszy  egzaminacyjnych
(odpowiednio dla kazdej kwalifikacji) oraz karty odpowiedzi,

— liste zdajgcych przystepujacych do egzaminu w danej sali (na tej liscie
potwierdza sie odbidr kart odpowiedzi po egzaminie od zdajgcych),

—druk protokotu przebiegu czesci pisemnej egzaminu w danej sali, druki
decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czesci egzaminu oraz druki
o$wiadczenia zdajgcego o rezygnacji ze zdawania egzaminu,

— naklejki z zakodowanymi numerami PESEL zdajgcych, a w przypadku
braku numeru PESEL — z zakodowang serig i numerem paszportu lub
innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc.

Jesli pakiety z wydrukowanymi arkuszami egzaminacyjnymi i kartami odpowiedzi sg
naruszone lub ich zawarto$¢ nie jest zgodna z zapotrzebowaniem, PZE niezwiocznie
powiadamia dyrektora OKE.

PZN przenosi wydrukowane arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi do odpowiedniej
sali.

O wyznaczonej przez PZE godzinie zdajgcy wchodzg do sali pojedynczo weditug
kolejnosci na liscie. Zdajgcy powinni mie¢ przy sobie dokument ze zdjeciem
potwierdzajgcy tozsamosc¢ i okazac go przed wejsciem do sali.

Do sali egzaminacyjnej, w ktérej jest przeprowadzana czes¢ pisemna egzaminu
zawodowego, nie mozna wnosi¢ zadnych urzgdzen telekomunikacyjnych, ani korzysta¢
Z nich w tej sali.

Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzana czes¢ pisemna egzaminu
zawodowego, nie mozna wnosi¢ kalkulatoréw oraz innych niedozwolonych materiatow
i przyborow, ani korzysta¢ z nich w tej sali.

O godzinie wyznaczonej na rozpoczecie egzaminu przewodniczacy i cztonkowie ZN
rozdajg zdajgcym wydrukowane arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi. Po rozdaniu
arkuszy egzaminacyjnych spoOznieni zdajgcy nie zostajg wpuszczeni do sali
egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach decyzje podejmuje przewodniczgcy ZE.

Po rozdaniu materiatow zdajgcym PZN przypomina o:

— obowigzku zapoznania sie przed przystgpieniem do rozwigzywania zadan
Z instrukcjg zamieszczong na pierwszej stronie arkusza,
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— koniecznos$ci sprawdzenia kompletnosci wydrukowanego arkusza i karty
odpowiedzi,

— wpisaniu na karcie odpowiedzi numeru PESEL zdajgcego, a w przypadku
braku numeru PESEL, serii i numeru paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajgcego tozsamosg,

—wpisaniu na karcie odpowiedzi oznaczenia i nazwy kwalifikacji
wyodrebnionej w zawodzie, w zakresie ktorej jest przeprowadzany
egzamin oraz oznaczenia wersji arkusza.

Zdajacy sprawdzajg, czy wydrukowane arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi sg
kompletne i czytelne. W razie potrzeby zgtaszajg braki przewodniczgcemu ZN i otrzymujg
kompletne arkusze Iub karty odpowiedzi (zgodnie z procedurg postepowania
w sytuacjach szczegdlnych — rozdziat 6). Informacje o wymianie arkusza
egzaminacyjnego lub karty odpowiedzi przewodniczgcy ZN zamieszcza w protokole
przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego. Protokot podpisuje czytelnie zdajacy,
ktory zgtosit braki w arkuszu egzaminacyjnym lub w karcie odpowiedzi.

Zdajacy

e zapoznajg sie szczegotowo z ,Instrukcjg dla zdajgcego” zamieszczong
na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego.

* wpisujg na karcie odpowiedzi oznaczenie i nazwe kwalifikacji wyodrebnionej
w zawodzie, w zakresie ktorej jest przeprowadzany egzamin i wersje arkusza
oraz zamieszczajg numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL, serie
i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢,

» przyklejajg naklejki z numerem PESEL zgodnie z instrukcjg przewodniczgcego
ZN,

* nie podpisujg kart odpowiedzi.

Czionkowie ZN wudzielajg odpowiedzi wytgcznie na pytania zdajgcych zwigzane
z kodowaniem i rozumieniem ,Instrukcji dla zdajgcego”.

Po zakonczeniu czynnosci organizacyjnych PZN zapisuje w widocznym miejscu
(na tablicy lub planszy) godzine rozpoczecia i godzine zakonczenia pracy przez
zdajgcych. Czas trwania egzaminu jest okreslony w Informatorze o egzaminie z zakresu
danej kwalifikacji. Dla zdajgcych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi czas ten moze
by¢ wydluzony zgodnie z Komunikatem Dyrektora CKE w sprawie szczegotowej
informacji o dostosowaniu egzaminu zawodowego.

W czasie trwania czesci pisemnej egzaminu zawodowego kazdy zdajgcy pracuje przy
osobnym stoliku. Odlegtos¢ miedzy stolikami powinna zapewni¢ samodzielng prace
zdajacych.

Niewykorzystane materiaty, w tym: uszkodzone lub btednie wydrukowane arkusze lub
karty, wydrukowane arkusze i karty nieobecnych zdajgcych, jeden z czionkdéw zespotu
nadzorujgcego umieszcza w kopercie i zakleja.

W przypadku stwierdzenia w czasie egzaminu niesamodzielnej pracy zdajgcego,
zaki6cania prawidlowego przebiegu egzaminu, wniesienia lub  korzystania przez
zdajgcego w sali egzaminacyjnej z urzadzenia telekomunikacyjnego albo
z niedozwolonych materiatow i przyboréw, PZN porozumiewa sie z PZE, a ten przerywa
egzamin danemu zdajgcemu iuniewaznia czes¢ egzaminu (zgodnie z procedurg
postepowania w sytuacjach szczegoélnych — rozdziat 6).
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Zdajacy, ktory zakonczy prace przed wyznaczonym czasem trwania egzaminu lub chce
zrezygnowac ze zdawania egzaminu, zgtasza ten fakt przez podniesienie reki.

Odbidr kart odpowiedzi od zdajacych, ktérzy ukonczyli prace przed czasem, musi by¢ tak
zorganizowany, by nie zaktocaé pracy pozostatym zdajgcym. W takim przypadku ZN
zatrzymuje réwniez wydrukowane arkusze egzaminacyjne ioddaje je zdajgcym po
zakonczeniu egzaminu.

Zdajacy, ktory zgtosit rezygnacje ze zdawania egzaminu, wypetnia odpowiednie
oswiadczenie oraz oddaje PZN arkusz egzaminacyjny i karte odpowiedzi (zgodnie
z procedurg postepowania w sytuacjach szczegoélnych — rozdziat 6).

Na 15 minut przed zakonczeniem egzaminu przewodniczgcy ZN informuje zdajgcych, ile
czasu pozostato do zakonczenia egzaminu. Po uplywie czasu przeznaczonego
na egzamin ogtasza zdajgcym zakonczenie egzaminu i poleca odtozenie kart odpowiedzi
na brzeg stolika, strong zadrukowang do blatu.

Zdajgcy pozostajg na swoich miejscach, dopoki cztonkowie ZN nie zezwolg im
na opuszczenie sali.

Cztonkowie ZN odbierajg od zdajgcych karty odpowiedzi i sprawdzajg w ich obecnosci
kompletnos¢ kodowania: poprawnos¢ zamieszczenia numeru PESEL, aw przypadku
braku numeru PESEL - serii i numeru paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego
tozsamos¢, wpisania oznaczenia i nazwy kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie,
w zakresie ktorej jest przeprowadzany egzamin oraz oznaczenia wersji arkusza.

Po zakonczeniu egzaminu, w obecnosci zdajgcych lub wytonionego sposrdd nich co
najmniej jednego przedstawiciela, czionkowie ZN porzadkujg, kompletujg i pakujg
materiaty zwigzane z przebiegiem egzaminu, w sposéb okreslony przez dyrektora
wiasciwe] okregowej komisji egzaminacyjnej. W obecnosci, co najmniej jednego
przedstawiciela zdajgcych zaklejajg koperte z kartami odpowiedzi z danej sali.
Sporzadzajg protokédt przebiegu egzaminu w danej sali i weryfikujg liste obecnosci
zdajgcych. Przewodniczgcy ZN przekazuje materiaty przewodniczgcemu ZE.

PZE sprawdza kompletno$¢ dokumentacji egzaminacyjnej z danej sali w obecnosci PZN.

Po zebraniu materiatbw ze wszystkich sal egzaminacyjnych przewodniczacy
ZE sporzagdza w dwoch egzemplarzach protokét zbiorczy czesci pisemnej egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, wykaz zdajgcych, ktérzy nie zgtosili sie na
cze$¢ pisemng egzaminu, zrezygnowali z egzaminu izdajgcych, ktorym przerwano
I uniewazniono czes$¢ pisemng egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

PZE pakuje i zabezpiecza materialy w sposob okreslony przez dyrektora whasciwej
okregowej komisji egzaminacyjne;.

PZE przekazuje OKE nastepujgce materiaty:
— wypetnione przez zdajgcych karty odpowiedzi,

— niewykorzystane, niekompletne, btednie wydrukowane arkusze i karty
odpowiedzi,

— protokot zbiorczy czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie z wymienionymi w nim zatgcznikami.
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W dokumentacji egzaminu szkoty/placéwki lub u pracodawcy pozostaja:

— powotania zastepcy przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego oraz
zespotu egzaminacyjnego i zespotdw nadzorujgcych, upowaznienia do
odbioru materiatdw egzaminacyjnych lub do dostepu do zabezpieczonych
materiatdw egzaminacyjnych pod nieobecnos¢ przewodniczgcego ZE,

—jeden egzemplarz protokotu zbiorczego czesci pisemnej egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie,

— o$wiadczenia w sprawie zabezpieczenia dokumentow egzaminacyjnych
przed nieuprawnionym ujawnieniem,

oraz kopie:

— protokotébw  przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego
Z poszczegolnych sal,

—decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czesci pisemnej egzaminu oraz
oSwiadczen zdajgcych o0 rezygnacji ze zdawania czesci pisemnej
egzaminu,

— zweryfikowanych list zdajgcych z poszczegodlnych sal egzaminacyjnych,

— wykazu zdajgcych, ktorzy nie przystgpili do egzaminu lub zrezygnowali
w trakcie egzaminu albo ktorym przerwano i uniewazniono czesc¢
egzaminu,

— protokotéw przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej zgodnych
ze wskazaniami dyrektora wtasciwej OKE.

4.3. Czes¢ pisemna przeprowadzana z wykorzystaniem systemu
elektronicznego

4.3.1. Zadania przewodnicz acego zespotu egzaminacyjnego

PZE jest odpowiedzialny za:

e zorganizowanie | przeprowadzenie czesci pisemnej egzaminu w formie
elektronicznej w  upowaznionej szkole/placébwce lub  u upowaznionego
pracodawcy,

* przekazanie zdajgcym niezbednych informacji dotyczgcych  egzaminu
zawodowego, w tym informacji o zasadach przygotowania do czesci pisemnej
egzaminu przeprowadzanego w formie elektronicznej.

Przewodniczgcy ZE zapewnia i nadzoruje przygotowanie szkoty/placowki/pracodawcy
i zdajgcych do przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu w formie elektronicznej
zgodnie ze Szczego6towg instrukcjg przygotowania i przeprowadzenia egzaminu w formie
elektronicznej, w tym wyznacza operatora/operatorow egzaminu.

PZE, nie pdzniej niz na 1 miesigc przed datg rozpoczecia egzaminu:

* powiadamia zdajgcych egzamin w szkole/placéwce lub u pracodawcy o terminie
I miejscu egzaminu oraz o dokumentach, materiatach i przyborach wymaganych,
aby przystapi¢ do egzaminu,

* powotuje cztonkéw zespotu egzaminacyjnego (Zatgcznik 6) oraz moze powotaé
zastepce przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego (Zatgcznik 7),
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* powotuje zespoly nadzorujgce przebieg czesci pisemnej egzaminu zawodowego
w poszczegllnych salach egzaminacyjnych oraz wyznacza przewodniczgcych
tych zespotow (Zalgcznik 10); PZN moze by¢ wylgcznie osoba, ktéra zostata
przeszkolona w zakresie organizowania iprzeprowadzania czesci pisemnej
egzaminu przeprowadzanego w formie elektronicznej.

PZE i jego zastepca powinni odby¢ szkolenie w zakresie organizacji i przebiegu czesci
pisemnej egzaminu przeprowadzanego w formie elektronicznej, organizowane przez
OKE.

Przewodniczgcy ZE przeprowadza szkolenie czionkow zespotdw egzaminacyjnych
i operatorow egzaminu w zakresie postepowania z materiatami objetymi ochrong przed
nieuprawnionym ujawnieniem i odbiera od nich pisemne os$wiadczenia o przestrzeganiu
procedury postepowania z tymi materiatami (Zatgcznik 9). Oswiadczenia sg
przechowywane w szkole/placowce lub u pracodawcy tgcznie z dokumentacjg egzaminu
zawodowego.

PZE nie po6 zniej ni z na 1 tydzie n przed datg rozpoczecia egzaminu:
* przedstawia przewodniczgcym ZN:

— liste zadan i obowigzkéw, dotyczgcych organizacji i przebiegu czesci
pisemnej egzaminu przeprowadzanego w formie elektronicznej,

— procedure przebiegu czesci pisemnej egzaminu przeprowadzanego
w formie elektronicznej (z uwzglednieniem wymagan zdajgcych
ze specjalnymi  potrzebami  edukacyjnymi, ktorzy przystepujg do
egzaminu),

—informacje  dotyczace  przygotowania indywidualnych  stanowisk
egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie w sali/salach,

—informacje  dotyczace  przygotowania indywidualnych  stanowisk
egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie oraz sal dla zdajgcych
ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi i dostosowania warunkow
przeprowadzania egzaminu do ich mozliwosci,

—wzory dokumentacji egzaminu (w tym protokotu przebiegu czesci
pisemnej) i wyjasnia sposaéb jej wypetniania,

* przygotowuje listy zdajgcych do wywieszenia przed kazdg salg egzaminacyjna.

Przewodniczgcy ZE nadzoruje prace zwigzane z przygotowaniem sal, w ktérych
odbedzie sie egzamin, w tym:

— zapewnia  techniczne przygotowanie  szkoty/placéwki/pracodawcy
do przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu w formie elektronicznej
zgodnie ze Szczegodtowg instrukcjg przygotowania i przeprowadzenia
egzaminu w formie elektronicznej, w tym przygotowanie indywidualnych
stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie,
zapewniajgcych samodzielng prace zdajgcych,

— zapewnia w kazdej sali obecnos¢ operatora/operatorow egzaminu, ktory
nie wchodzi w sktad zespotu nadzorujgcego,

— nadzoruje przygotowanie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych
zgodnie ze Szczegbtowg instrukcjg przygotowania i przeprowadzenia
egzaminu w formie elektronicznej na dany dzien i zmiane egzaminu,
zgodnie z harmonogramem jego przeprowadzania,
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— przygotowuje dla kazdego zdajgcego oddzielne Kkartki (przynajmniej
formatu A5) z loginem i hastem; loginy i hasta umozliwig zdajgcym
uzyskanie dostepu do elektronicznego systemu przeprowadzania
egzaminu,

— sprawdza przygotowanie sal w dniu poprzedzajgcym termin egzaminu.

PZE lub upowazniony przez niego zastepca/czionek ZE (Zatgcznik 11), odbiera przesyiki
z materiatami niezbednymi do przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu w formie
elektronicznej. Za kazdym razem sprawdza, czy przesyitki zawierajg wszystkie materiaty
niezbedne do przeprowadzenia egzaminu, w tym login i hasto dla operatoréw egzaminu,
loginy i hasta dla zdajgcych oraz Wirtualny Serwer Egzaminacyjny.

Przewodniczgcy ZE lub upowazniony przez niego zastepca/cztonek ZE zgodnie ze
SzczegOlowg instrukcjg przygotowania i przeprowadzenia egzaminu w formie
elektronicznej, przekazuje operatorom egzaminu materiaty niezbedne do przygotowania
systemu elektronicznego i indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych (login i hasto dla
operatorow oraz Wirtualny Serwer Egzaminacyjny).

PZE Ilub upowazniony przez niego zastepca/cztonek zespotu egzaminacyjnego,
w obecnosci innego czionka tego zespotu odbiera przesylke z bezpieczng kopertg
z zadaniami egzaminacyjnymi w wersji elektronicznej i po sprawdzeniu zgodnosci
zawartosci z zapotrzebowaniem/specyfikacjg zabezpiecza jg do dnia przeprowadzania
czesci pisemnej egzaminu.

PZE Iub upowazniony przez niego zastepca/czionek zespotu egzaminacyjnego
w przypadku stwierdzenia, ze koperty z zadaniami egzaminacyjnymi w wersji
elektronicznej / przesyiki z materiatami niezbednymi do przeprowadzenia czesci pisemnej
egzaminu w formie elektronicznej:

— zostaly naruszone i umozliwiajg nieuprawniony dostep do materiatow
niezbednych do przeprowadzenia czesci pisemnej egzaminu zawodowego,
niezwtocznie powiadamia o tym dyrektora OKE, ktéry informuje go
o dalszym postepowaniu,

— nie zawierajg wszystkich materiatbw niezbednych do przeprowadzenia
czesci pisemnej egzaminu zawodowego, niezwiocznie informuje o tym
dyrektora OKE, ktéry informuje przewodniczacego ZE lub upowaznionego
przez niego cztonka zespotu egzaminacyjnego o dalszym postepowaniu.

PZE w dniu egzaminu, na co najmniej 30 minut przed rozpocz eciem cz esci
pisemne j egzaminu zawodowego, w obecnosci przewodniczacych ZN oraz
przedstawicieli zdajgcych sprawdza kompletnosé loginow i haset zdajgcych oraz czy
koperta =z zadaniami egzaminacyjnymi w wersji elektronicznej jest nienaruszona,
a nastepnie przekazuje kazdemu PZN w obecnosci przedstawicieli zdajgcych:

— koperte bezpieczng z zadaniami egzaminacyjnymi w wersji elektronicznej,
— kartki z wydrukowanymi loginami i hastami dla poszczegdlnych zdajgcych,

—druki protokotu przebiegu czesci pisemnej egzaminu w danej sali
(Zatgcznik 14), druki decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czesci
egzaminu (Zalgcznik 16), oswiadczenia zdajgcego 0 rezygnacji
ze zdawania egzaminu,

— liste zdajgcych w danej sali, na ktorej potwierdza sie odbioér przez
zdajacych logindw i haset (wzér — Zatgcznik 15),
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—plyte DVD, na ktérg po zakohczonym egzaminie bedg nagrane:
eksportowany z systemu, zarchiwizowany  Wirtualny Serwer
Egzaminacyjny oraz zaszyfrowany plik z wynikami zdajgcych,

—nos$nik USB, na ktory po zakohczonym egzaminie bedzie nagrany, przez
operatora egzaminu, zaszyfrowany plik z wynikami egzaminu,

— koperty do zabezpieczenia ptyt DVD z wynikami zdajgcych.

PZE w czasie trwania egzaminu
* nadzoruje prawidtowy przebieg czesci pisemnej egzaminu w szkole/placéwce lub
u pracodawcy,

* przerywa egzamin i uniewaznia czes¢ pisemng egzaminu zdajgcemu (wzor druku
decyzji — Zalgcznik16), na podstawie zgtoszenia PZN, w przypadku:

— stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych
przez zdajgcego,

— wniesienia lub korzystania przez zdajgcego w sali egzaminacyjnej
z urzadzenia telekomunikacyjnego albo =z materiatow Ilub przyborow
niewymienionych w Informacji dyrektora CKE,

— zaktocania przez zdajgcego prawidtowego przebiegu egzaminu w sposéb
utrudniajgcy prace pozostatym zdajgcym,

» dopilnowuje, aby w protokole zostata zamieszczona informacja o przerwaniu
egzaminu i uniewaznieniu czesci pisemnej egzaminu zawodowego zdajgcemu lub
0 rezygnacji ze zdawania egzaminu przez zdajgcego,

* moze zastgpi¢ przewodniczgcego Ilub cztonka ZN na czas jego krotkiej
uzasadnionej nieobecnosci w sali egzaminacyjne;.

Po zako Aiczeniu czesci pisemnej egzaminu zawodowego PZE:
» odbiera od PZN:

— nos$nik USB z zaszyfrowanym plikiem z wynikami egzaminu,

— ptyte DVD z zarchiwizowanym Wirtualnym Serwerem Egzaminacyjnym
oraz zaszyfrowanym plikiem z wynikami zdajgcych opisang oznaczeniem
kwalifikacji, datg, zmiang i numerem sali,

— listy zdajgcych w poszczegdlnych salach z potwierdzeniem odbioru przez
zdajgcych loginéw i haset,

— protokoty  przebiegu czesci pisemnej egzaminu  zawodowego
w poszczegolnych salach.

o zabezpiecza piyty DVD z  zarchiwizowanym  Wirtualnym  Serwerem
Egzaminacyjnym i zaszyfrowanymi plikami z wynikami zdajgcych,

* sporzgdza protokét zbiorczy czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie w szkole/placowce lub u pracodawcy (Zatgcznik 17),
w dwoch egzemplarzach i podpisuje je czytelnie (jeden egzemplarz wraz
z wymienionymi w nim zatgcznikami dostarcza do OKE, drugi pozostawia
w dokumentacji szkoty/placowki lub u pracodawcy),
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» sporzadza wykaz zdajgcych, ktorzy nie przystgpili do egzaminu lub zrezygnowali
w trakcie egzaminu albo ktGérym przerwano i uniewazniono cze$¢ egzaminu —
Zatgcznik 18,

* wykonuje kopie:

— protokotéw  przebiegu czes$ci pisemnej egzaminu zawodowego
Z poszczegolnych sal,

—decyzji o0 przerwaniu egzaminu iuniewaznieniu oraz o$wiadczenia
0 rezygnaciji z czesci pisemnej egzaminu zawodowego,

— zweryfikowanych list zdajgcych z poszczegodlnych sal egzaminacyjnych,

— wykazu zdajgcych, ktorzy nie przystgpili do egzaminu lub zrezygnowali
w trakcie egzaminu albo ktéorym przerwano i uniewazniono czesc¢
egzaminu,

— protokotéw przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej zgodnych
ze wskazaniami wkasciwej OKE.

* niezwtocznie przekazuje do komisji okregowej w sposob okreslony przez dyrektora
tej komis;ji:
— zaszyfrowany plik z petnymi wynikami egzaminu w formie elektronicznej

przez wyznaczony serwis — ktory po przekazaniu trwale usuwa z nosnika
USB,

— protokot zbiorczy czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie z wymienionymi w nim zatgcznikami,

—decyzje o0 przerwaniu i uniewaznieniu czesci egzaminu zdajgcym lub
oSwiadczenia zdajgcych 0 rezygnacji z czesci pisemnej egzaminu
zawodowego.

Przewodniczgcy ZE nadzoruje zabezpieczenie pozostajgcej w szkole/placowce lub
u pracodawcy dokumentacji dotyczgcej przygotowania i przebiegu egzaminu wedtug
zasad okreslonych w odrebnych przepisach.

W przypadku, gdy PZE i jego zastepca z powodu waznych okolicznosci nie mogg wzigé
udziatu w czesci pisemnej egzaminu zawodowego, dyrektor OKE na podstawie informacji
otrzymanej w formie pisemnej powotuje w zastepstwie odpowiednio innego nauczyciela
zatrudnionego w danej szkole/placéwce lub innego pracownika upowaznionego przez
pracodawce.

4.3.2. Zadania przewodnicz gcych i cztonkow zespotow nadzoruj gcych

Zespoly nadzorujgce odpowiadajg za organizacje i przebieg czesci pisemnej egzaminu
zawodowego w poszczegoblnych salach egzaminacyjnych.

Pracg ZN kieruje przewodniczacy ZN, a w szczegoélnosci odpowiada za prawidtowy,

zgodny z procedurami przebieg czesci pisemnej egzaminu zawodowego w danej sali
egzaminacyjnej, w tym:

» kieruje pracami nad przygotowaniem sali, w ktérej odbywa sie czesé

pisemna iindywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych

elektronicznie, dostosowujgc warunki przeprowadzania egzaminu do
mozliwosci zdajgcych o specjalnych potrzebach edukacyjnych, oraz
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zgtasza na jeden dzien przed egzaminem przewodniczgcemu ZE
przygotowanie sali do egzaminu,

przygotowuje miejsca dla czionkéw ZN, tak, aby ich rozmieszczenie
zapewniato petng kontrole pracy zdajgcych,

przygotowuje miejsca dla obserwatorow delegowanych (upowaznionych)
przez dyrektora OKE lub przez uprawnione instytucje,

odbiera od przewodniczgcego ZE, nie pOzniej niz na 1 tydzien przed datg
rozpoczecia egzaminu, informacje o:

-zdajgcych, ktérzy posiadajg orzeczenia lekarskie w sprawie
koniecznosci przyjmowania lekow lub spozycia positku w czasie
trwania egzaminu i dopilnowuje wykonania tych zalecen,

—zdajgcych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, chorych
lub niesprawnych czasowo, ktérzy bedg pisa¢ egzamin w danej
sali oraz o warunkach, jakie powinny zosta¢ im zapewnione.

W dniu egzaminu, przed rozpocz eciem czesci pisemnej egzaminu zawodowego PZN:

o

odbiera w obecnosci przedstawicieli zdajgcych, od przewodniczgcego ZE
zapakowang w bezpiecznej kopercie piyte DVD z zadaniami
egzaminacyjnymi w wersji elektronicznej, wydrukowane loginy i hasta dla
zdajagcych wraz z listg zdajgcych, na ktérej potwierdza sie odbior logindw
i haset przez zdajgcych,

sprawdza dokument potwierdzajgcy tozsamosé (ze zdjeciem) kazdego
zdajgcego (wedtug listy zdajgcych) przed wejsciem na sale, w ktérej
odbywa sie egzamin, oraz wskazuje zdajgcemu miejsce w sali
i odnotowuje jego obecnosc¢ na liscie zdajgcych,

przypomina o0 zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej urzgadzenh
telekomunikacyjnych i korzystania z nich w tej sali,

przypomina o zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej kalkulatoréw
i innych materiatow i przyboréw niewymienionych w informacji dyrektora
CKE oraz korzystania z nich w tej sali.

O wyznaczonej godzinie, PZN:

przekazuje operatorowi egzaminu w obecnosci zdajgcych ptyte DVD
z zadaniami egzaminacyjnymi na egzamin w zakresie danej kwalifikacji,
na dany dzienh i zmiane,

razem z pozostatymi cztonkami ZN rozdaje zdajgcym kartki z loginami
I hastami niezbednymi do uzyskania dostepu do elektronicznego systemu
przeprowadzania egzaminu, w tym do zadah egzaminacyjnych,

poleca zdajgcym sprawdzenie zgodnosci otrzymanych logindbw z ich
numerami PESEL, zalogowanie sie do systemu, sprawdzenie poprawnosci
funkcjonowania indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych
wspomaganych elektronicznie oraz zapoznanie sie z udostepniong
w systemie Instrukcjg dla zdajgcych,

nadzoruje czynnosci organizacyjne zdajgcych: logowanie sie zdajgcych
do systemu, zapoznawanie sie z Instrukcjg, sprawdzanie poprawnos$ci
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funkcjonowania elektronicznego systemu, w tym funkcjonowania
indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie,

* podejmuje postepowanie  okreslone w  Szczegotowej instrukcji
przygotowania i przeprowadzenia egzaminu w formie elektronicznej;
w przypadku zgloszenia przez zdajgcego nieprawidtowosci
w funkcjonowaniu indywidualnego stanowiska egzaminacyjnego
wspomaganego elektronicznie lub niezgodnosci w oznaczeniach testu
pisemnego udostepnionego w systemie,

e zamieszcza w protokole przebiegu czesci pisemnej egzaminu
zawodowego informacje o stwierdzonych nieprawidtowosciach oraz
o podjetych dziataniach; protokoét podpisuje czytelnie zdajacy, ktéry zgtosit
nieprawidtowosci,

* wyjasnia zdajgcym przebieg egzaminu oraz sposob jego zakohczenia
I uzyskania informacji o liczbie poprawnie udzielonych odpowiedzi,

e zwraca uwage, ze dla kazdego zdajgcego na monitorze komputera
wyswietlac sie bedg aktualizowane na biezgco informacje z przebiegu
egzaminu: liczba zadan, na ktore zdajgcy udzielit odpowiedzi, godzina
rozpoczecia 1 godzina zakonczenia pracy przez zdajgcego oraz
indywidualny czas, jaki pozostat do zakonczenia egzaminu.

W czasie trwania egzaminu PZN:

e w uzasadnionych przypadkach zezwala zdajgcemu na opuszczenie sali
egzaminacyjnej, po zapewnieniu warunkéw wykluczajgcych mozliwos¢
kontaktowania sie z innymi osobami, z wyjgtkiem o0soOb udzielajgcych
pomocy medycznej,

* przyjmuje od zdajgcego zgtoszenie wczesniejszego zakonczenia pracy
Z egzaminu, zezwala zdajgcemu na opuszczenie sali po uprzednim
potwierdzeniu przez operatora egzaminu, ze egzamin dla tego zdajgcego
zostat zakonczony,

e przyjmuje od zdajgcego zgtoszenie o0 rezygnacji ze zdawania egzaminu
i odbiera od niego odpowiednie oswiadczenie oraz kartke z loginem
I hastem, postepujac zgodnie z procedurg postepowania w sytuacjach
szczegoOlnych — rozdziat 6,

* powiadamia przewodniczgcego ZE o przypadku stwierdzenia
niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych przez
zdajgcego, zakitécania przez niego prawidlowego przebiegu egzaminu
w spos6b utrudniajgcy prace pozostatym zdajgcym, wniesienia lub
korzystania przez zdajgcego w sali z urzgdzenia telekomunikacyjnego lub
z materiatéw i przyboréw niewymienionych w Informacji CKE, zamieszcza
informacje o rezygnacji zdajgcego, przerwaniu egzaminu zdajgcemu
I uniewaznieniu czesci egzaminu w protokole przebiegu czesci pisemnej
egzaminu zawodowego,

e przypomina zdajgcym o koniecznosci kontrolowania wyswietlajgcego sie
na monitorze komputera czasu trwania egzaminu,

* ogtasza zakonczenie egzaminu, po uzyskaniu od operatora egzaminu
informacji o zakonczeniu egzaminu dla wszystkich zdajgcych.
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Po zako Aczeniu egzaminu PZN:

wraz z pozostatymi cztonkami ZN nadzoruje, w obecnosci co najmnigj
jednego przedstawiciela zdajgcych, nagrywanie na nosnik USB
zaszyfrowanych wynikébw egzaminu oraz na ptyte DVD zaszyfrowanego
pliku z wynikami zdajgcych i zarchiwizowanego Wirtualnego Serwera
Egzaminacyjnego oraz sprawdza jakos¢ zapisu; ptyte opisuje oznaczeniem
kwalifikacji, w ktorej byt przeprowadzony egzamin, datg, zmiang i numerem
sali,

odbiera od operatora egzaminu nosnik USB i ptyte DVD,

ptyte DVD pakuje do opisanej koperty (oznaczenie kwalifikacji, numer sali,
data i zmiana egzaminu) i zakleja w obecnosci cztonkdbw ZN oraz co
najmniej jednego przedstawiciela zdajgcych, a nastepnie niezwiocznie
przekazuje koperte i nosnik USB przewodniczgcemu ZE,

wypetnia i podpisuje protokot przebiegu czesci pisemnej egzaminu
zawodowego w danej sali oraz dopilnowuje, aby zostat podpisany czytelnie
przez wszystkie osoby wchodzgce w skiad ZN, operatora/operatoréw
egzaminu oraz obserwatorow obecnych na egzaminie, a nastepnie
przekazuje go PZE,

wypetnia i podpisuje liste zdajgcych.

Czlonkowie ZN wspoipracujg z przewodniczacym i wykonujg zadania zwigzane
Z organizacjg i przebiegiem czesci pisemnej egzaminu w danej sali, a w szczegolnosci:

przygotowujg sale do egzaminu, zapewniajgc:

— prawidiowe ustawienie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych
wspomaganych elektronicznie (podczas egzaminu, kazdy zdajgcy
pracuje przy osobnym stoliku, stoliki ustawione sg w odlegtosci
zapewniajgcej samodzielno$¢ pracy zdajgcych),

— identyfikatory dla cztonkéw ZN i obserwatoréow,
— zegar w widocznym dla wszystkich zdajgcych miejscu,

— kartki identyfikacyjne dla kazdego zdajgcego z jego imieniem,
nazwiskiem, numerem PESEL, nazwg i oznaczeniem kwalifikacji
wyodrebnionej w zawodzie, z zakresu ktorej jest przeprowadzany
egzamin,

sprawdzajg (wedtug listy zdajgcych) tozsamos¢ zdajgcych, wskazujg
miejsce w sali egzaminacyjnej, rozdajg zdajgcym kartki z loginami i hastami
niezbedne do uzyskania dostepu do elektronicznego systemu, odnotowujg
na liscie ich obecnos¢ i potwierdzenie odbioru loginu i hasta,

dopilnowujg, aby zdajgcy sprawdzili poprawnos¢ otrzymanego loginu,
zalogowali sie do systemu, zapoznali sie z Instrukcjg dla zdajgcego,
sprawdzili  poprawno$¢ funkcjonowania indywidualnych  stanowisk
egzaminacyjnych i oznaczenia udostepnionych w systemie zadan
egzaminacyjnych, w razie potrzeby zgtaszajg problemy przewodniczgcemu
ZN,

zwracajg uwage nha samodzielno$¢ pracy zdajgcych oraz na
przestrzeganie zakazu zakilécania pracy innym zdajgcym, zakazu
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uzywania kalkulatorow iinnych niedozwolonych na egzaminie materiatéw
i przyboréw, a takze zakazu wniesienia i korzystania przez zdajgcego
w sali egzaminacyjnej z urzgdzenia telekomunikacyjnego,

zgtaszajg przewodniczgcemu ZN przypadki: niesamodzielnej pracy
zdajgcego, zakidcania przebiegu egzaminu, uzywania kalkulatorow
i innych materiatow i przyboréw niedozwolonych na egzaminie, wniesienia
lub korzystania przez zdajgcego w sali egzaminacyjnej z urzgdzenia
telekomunikacyjnego,

sprawdzajg w obecnosci zdajgcych poprawnos¢ zakonczenia egzaminu,

zgtaszajg przewodniczgcemu | operatorowi egzaminu przypadki
wczeshiejszego zakohczenia egzaminu przez zdajgcych lub rezygnacii
zdajgcych ze zdawania egzaminu,

razem z przewodniczgcym ZN i co najmniej jednym przedstawicielem
zdajgcych sg obecni przy nagrywaniu i odbieraniu od operatora egzaminu
nosnika USB i pltyt DVD z wynikami zdajgcych oraz z archiwalng wersjg
Wirtualnego Serwera Egzaminacyjnego,

uczestniczg w pakowaniu ptyt DVD do kopert w obecnosci co najmniej
jednego przedstawiciela zdajgcych,

sporzadzajg protokot przebiegu egzaminu wdanej sali i podpisujg
czytelnie,

biorg udziat w przygotowaniu dokumentacji egzaminacyjnej do przekazania
przewodniczgcemu ZE.

Przewodnicz gcy i czionkowie ZN w czasie trwania czesci pisemnej egzaminu
zawodowego nie moga:

Uwagal!

udziela¢  zdajgcym zadnych wyjasnien dotyczgcych zadan
egzaminacyjnych ani tez dyskutowac, czy komentowac ich tresci i zapisow,

opuszczac sali egzaminacyjnej w trakcie egzaminu (jedynie w wyjgtkowych
sytuacjach — za zgodg przewodniczgcego ZN).

W sali, w ktorej odbywa si € egzamin mog g przebywa ¢€:

[N

zdajgcy przydzieleni do tej sali,

przydzieleni do tej sali czionkowie ZN wraz z przewodniczgcym;
w sytuacjach wyjatkowych, gdy przewodniczacy lub czionek ZN musi
opusci¢ sale — powinien go zastgpi¢ PZE,

operatorzy egzaminu odpowiedzialni za poprawno$é funkcjonowania
elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu iindywidualnych
stanowisk egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie, ktérzy nie
wchodzg w sktad zespotu nadzorujgcego,

przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego,
obserwatorzy delegowani do obserwacji egzaminu lub czesci egzaminu:

— pracownicy ministerstwa obstugujgcego ministra wiasciwego do
spraw oswiaty i wychowania,
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— przedstawiciele CKE i komisji okregowych,

— pracownicy ministerstw obstugujgcych ministrow wiasciwych dla
poszczegoblnych zawodow,

— upowaznieni przez dyrektora OKE przedstawiciele organu
sprawujgcego hadzor pedagogiczny, organu prowadzgcego
szkote, szkot wyzszych i placowek doskonalenia nauczycieli,
delegowani przedstawiciele pracodawcow.

Cztonkowie ZN oraz obserwatorzy posiadajg identyfikatory, zachowujg cisze, nie chodzg
po sali bez wyraznego powodu, nie zagladajg do prac zdajgcych widocznych na ekranie
monitora, w zaden sposob nie zaktdcajg pracy zdajgcym.

Zasady przeprowadzania obserwacji okresla odpowiednio Dyrektor CKE i dyrektorzy
OKE.

4.3.3. Przebieg cz esci pisemnej egzaminu w formie elektronicznej

Czes¢ pisemna egzaminu w upowaznionej szkole/placéwce lub u upowaznionego
pracodawcy jest przeprowadzana w warunkach technicznych wymaganych
do przygotowania i przeprowadzania czesci pisemnej egzaminu przeprowadzanego
w formie elektronicznej okreslonych w Szczegdtowej instrukcji przygotowania
i przeprowadzenia egzaminu w formie elektronicznej.

W dniu poprzedzajgcym egzamin przewodniczgcy ZE sprawdza przygotowanie sal
i stanowisk do egzaminu, a w szczegolnosci:

— przygotowanie przez operatora egzaminu stanowiska zarzgdzania
egzaminem, zainstalowanie 1 uruchomienie Wirtualnego Serwera
Egzaminacyjnego,

— przygotowanie indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych
wspomaganych elektronicznie w sposob zapewniajgcy samodzielng prace
zdajgcych, w tym tgczno$é komputerow egzaminacyjnych z Wirtualnym
Serwerem Egzaminacyjnym,

— przygotowanie kartek z nazwiskiem, imieniem oraz numerem PESEL,
(w przypadku braku numeru PESEL, serig i numerem paszportu lub innego
dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢), z nazwg 1 o0znhaczeniem
kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie, w zakresie KktOre] jest
przeprowadzany egzamin dla kazdego zdajgcego,

— przygotowanie odpowiednich indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych
dla zdajgcych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnym,

— umieszczenie przed wejsciem do sali (w widocznym miejscu) listy
zdajgcych przystepujgcych do egzaminu w danej sali (imie i nazwisko).

Przed rozpoczeciem egzaminu w danym dniu operatorzy egzaminu sprawdzajg
przygotowanie elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu wykonujgc
czynnosci okreslone w Szczeg6towej instrukcji przygotowania i przeprowadzenia
egzaminu w formie elektroniczne,;.

Na godzine przed rozpoczeciem egzaminu PZE sprawdza, czy przygotowanie
elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu zostato zakohczone oraz czy
zespoly nadzorujace czesc¢ pisemng egzaminu w poszczegolnych salach sg kompletne.
W szczegolnych przypadkach losowych wyznacza innych nauczycieli lub odpowiednio
upowaznia innych pracownikdw w miejsce brakujgcych cztonkéw ZN.
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Obserwatorzy powinni zgtosic¢ sie w szkole/placéwce lub u pracodawcy w dniu egzaminu,
na co najmniej 30 minut przed jego rozpoczeciem. Obserwatorzy muszg okazac
dokument tozsamosci iupowaznienie instytucji uprawnionej do delegowania
obserwatora. Obserwatorzy, swojg obecnos¢ na egzaminie potwierdzajg podpisem
w odpowiednich miejscach protokotu przebiegu czesci pisemnej egzaminu.

Na okoto 30 minut przed rozpoczeciem egzaminu przewodniczgcy ZN, w obecnosci
przedstawicieli zdajgcych, odbiera od przewodniczgcego ZE:

— koperte  bezpieczng z materiatami  egzaminacyjnymi  w  wersji
elektronicznej oraz  kartki z wydrukowanymi loginami i hastami dla
poszczegoblnych zdajgcych niezbedne do uzyskania dostepu do
elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu,

— druki protokotu przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego w danej
sali,

— druki decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czesci egzaminu,

— liste zdajgcych w danej sali, na ktérej potwierdza sie odbiér przez
zdajgcych logindw i haset niezbednych do uzyskania dostepu do
elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu,

— piyte DVD, na ktérg po zakonczonym egzaminie bedg nagrane:
zarchiwizowany Wirtualny Serwer Egzaminacyjny i1 zaszyfrowany plik
z wynikami zdajgcych,

—nosnik USB, na ktéry po zakonczonym egzaminie bedzie nagrany, przez
operatora egzaminu, zaszyfrowany plik z wynikami egzaminu,

— koperty bezpieczne do zapakowania pityty DVD z wynikami zdajgcych
I Wirtualnym Serwerem Egzaminacyjnym.

Przewodniczgcy ZN przenosi Kkartki z wydrukowanymi loginami i hastami
dla poszczegoélnych zdajgcych oraz koperte bezpieczng z materialami egzaminacyjnymi
do odpowiedniej sali egzaminacyjne;j.

O wyznaczonej przez PZE godzinie zdajgcy wchodzg do sali pojedynczo wedtug
kolejnosci na liscie. Zdajgcy powinni mie¢ przy sobie dokument ze zdjeciem
potwierdzajgcy tozsamosc¢ i okazac go przed wejsciem do sali.

Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzana czes¢ pisemna egzaminu
zawodowego, nie mozna wnosic:

— zadnych urzgdzen telekomunikacyjnych, ani korzystac z nich w tej sali;

— kalkulatoréw oraz innych materiatbw i przyborow niewskazanych
w Informacji CKE, ani korzystac z nich w tej sali.

Przewodniczgcy ZN informuje zdajgcych o przebiegu egzaminu oraz sposobie jego
zakonczenia i uzyskania informacji o liczbie poprawnie udzielonych odpowiedzi
i wynikach egzaminu.

O wyznaczonej godzinie PZN przekazuje operatorowi egzaminu w obecnosci zdajgcych
ptyte DVD z zadaniami egzaminacyjnymi na dany dzien i zmiane irozdaje zdajgcym
kartki z indywidualnymi loginami i hastami niezbednymi do uzyskania dostepu do
elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu.

SpoOznieni zdajacy nie zostajg wpuszczeni do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych
przypadkach decyzje podejmuje PZE.
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Po rozdaniu materiatow zdajgcym PZN przypomina o:

— koniecznoéci sprawdzenia zgodnosci otrzymanego loginu z numerem
PESEL,

— koniecznoséci wprowadzenia do systemu indywidualnego loginu i hasta, by
uzyskac¢ dostep do zadan egzaminacyjnych,

— obowigzku zapoznania sie przed przystgpieniem do rozwigzywania zadan
z Instrukcjg dla zdajgcego zamieszczong w elektronicznym systemie
przeprowadzania egzaminu zawodowego oraz sprawdzenia oznaczen
udostepnionego w systemie testu,

Zdajacy sprawdzajg poprawnos$¢  funkcjonowania indywidualnych  stanowisk
egzaminacyjnych wspomaganych elektronicznie. Zgtaszajg wszelkie nieprawidtowosci
w funkcjonowaniu indywidualnego stanowiska egzaminacyjnego przewodniczgcemu ZN.

Przewodniczgcy ZN podejmuje dziatania okre$lone w Szczegodtowej instrukcji
przygotowania i przeprowadzenia egzaminu w formie elektronicznej izamieszcza
w protokole przebiegu czesSci pisemnej egzaminu zawodowego informacje
o stwierdzonych nieprawidtowosciach w funkcjonowaniu indywidualnych stanowisk
egzaminacyjnych oraz o podjetych dziataniach. Protokét podpisuje czytelnie zdajgcy,
ktory zgtosit nieprawidtowosci w funkcjonowaniu stanowiska egzaminacyjnego.

Zdajgcy zapoznajg sie z Instrukcjg zamieszczong w elektronicznym systemie
przeprowadzania egzaminu zawodowego.

Czionkowie ZN udzielajg odpowiedzi wytgcznie na pytania zdajgcych zwigzane
z uzyskaniem dostepu do elektronicznego systemu i rozumieniem Instrukciji.

Po zakonczeniu czynnosci organizacyjnych dla kazdego zdajgcego na monitorze
komputera wyswietlajg sie aktualizowane na biezgco informacje z przebiegu egzaminu:
liczba zadan, naktére zdajgcy udzielit odpowiedzi, godzina rozpoczecia igodzina
zakonczenia pracy przez zdajgcego oraz indywidualny czas, jaki pozostat
do zakonczenia egzaminu.

Czas egzaminu wynosi 60 minut, zgodnie z czasem okreslonym w Informatorze
0 egzaminie z zakresu danej kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie. Dla zdajgcych ze
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi czas ten moze by¢ wydluzony zgodnie
z komunikatem dyrektora CKE w sprawie szczegétowej informacji o dostosowaniu
egzaminu zawodowego.

W czasie trwania czesci pisemnej egzaminu na indywidualnych stanowiskach
egzaminacyjnych mogg znajdowac sie tylko materialy i przybory pomocnicze wskazane
w Informacji CKE.

W przypadku stwierdzenia niesamodzielnej pracy zdajgcego, zakidcania prawidtowego
przebiegu egzaminu, wniesienia lub korzystania przez zdajgcego w sali egzaminacyjne;j
z urzadzenia telekomunikacyjnego Ilub materialbw i przyborow niewymienionych
w Informacji dyrektora CKE, przewodniczgcy ZN powiadamia przewodniczgcego ZE
o0 zaistniate] sytuacji, a ten przerywa egzamin danemu zdajgcemu i uniewaznia czes$c¢
pisemng egzaminu (zgodnie z procedurg postepowania w sytuacjach szczegdlnych —
rozdziat 6).

Jesli zdajgcy ukonczyt prace przed czasem, zgtasza to przez podniesienie reki. PZN
przyjmuje zgtoszenie i, po sprawdzeniu zakonczenia egzaminu dla tego zdajgcego przez
operatora egzaminu, zezwala zdajgcemu na opuszczenie sali.
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Jesli zdajacy zgtosit rezygnacje ze zdawania egzaminu, PZN odbiera od niego
odpowiednie oswiadczenie oraz kartke z loginem i hastem, postepujgc zgodnie
procedurg postepowania w sytuacjach szczegoélnych — rozdziat 6.

Przewodniczgcy ZN ogtasza zakonczenie egzaminu, po uzyskaniu od operatora
egzaminu informacji o zakonczeniu egzaminu dla wszystkich zdajgcych.

Zdajgcy pozostajg na swoich miejscach, dopoki czionkowie ZN nie zezwolg im na
opuszczenie sali.

Po zakonczeniu egzaminu, w obecno$ci zdajgcych lub wytonionego sposrod nich co
najmniej jednego przedstawiciela, przewodniczacy i cztonkowie ZN:

— sg obecni przy nagrywaniu i odbieraniu od operatora egzaminu nosnika
USB oraz ptyty DVD z zaszyfrowanym plikiem z wynikami zdajgcych oraz
archiwalng wersjg Wirtualnego Serwera Egzaminacyjnego,

— sprawdzajg jakos¢ zapisu i opisujg ptyte DVD nazwg kwalifikacji, datag,
zmiang egzaminu i numerem sali egzaminacyjnej,

— uczestniczg w pakowaniu piyty DVD do koperty, ktora jest zaklejana
w obecnosci co najmniej jednego przedstawiciela zdajgcych,

— sporzgdzajg protokdt przebiegu egzaminu w danej sali i weryfikujg liste
obecnosci zdajgcych; PZN przekazuje materiaty PZE.

PZE sprawdza kompletnos¢ dokumentacji egzaminacyjnej z danej sali w obecnosci PZN.

Po zebraniu materiatdbw ze wszystkich sal egzaminacyjnych przewodniczacy ZE
sporzgdza w dwodch egzemplarzach protokdt zbiorczy czesci pisemnej egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie, wykaz zdajgcych, ktérzy nie zgtosili sie na
czes¢ pisemng egzaminu, zrezygnowali z egzaminu i zdajgcych, ktérym przerwano
i uniewazniono cze$¢ pisemng egzaminu.

PZE pakuje i zabezpiecza materialy w sposob okreslony przez dyrektora whasciwej
okregowej komisji egzaminacyjne;.

Przewodniczgcy ZE przekazuje OKE nastepujgce materiaty:

— zaszyfrowany plik z wynikami egzaminu w formie elektronicznej przez
wyznaczony serwis (ktory po przekazaniu trwale usuwa z nosnika USB),

— protokot zbiorczy czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie z wymienionymi w nim zatgcznikami.

W dokumentacji egzaminu szkoty/placowki lub u pracodawcy pozostaja:

— piyta/ptyty DVD z zaszyfrowanym plikiem z wynikami zdajgcych oraz
archiwalng wersjg Wirtualnego Serwera Egzaminacyjnego,

— powotania zastepcy przewodniczgcego zespoitu egzaminacyjnego oraz
zespotdbw  nadzorujgcych, upowaznienia do odbioru materiatow

egzaminacyjnych lub do dostepu do zabezpieczonych materiatéw
egzaminacyjnych pod nieobecnos¢ przewodniczgcego ZE,

—jeden egzemplarz protokotu zbiorczego czesci pisemnej egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie,

— oswiadczenia w sprawie zabezpieczenia dokumentow egzaminacyjnych
przed nieuprawnionym ujawnieniem,
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oraz kopie:

— protokotébw  przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego
Z poszczegolnych sal,

—decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czesci pisemnej egzaminu oraz
oSwiadczen o rezygnacji z czesci pisemnej egzaminu zawodowego,

— zweryfikowanych list zdajgcych z poszczegoélnych sal egzaminacyjnych,

—wykazu zdajgcych, ktérzy nie przystgpili do egzaminu lub zrezygnowali
w trakcie egzaminu albo ktérym przerwano i uniewazniono czesc
egzaminu,

— protokotéw przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej zgodnych
ze wskazaniami dyrektora wtasciwej OKE.

5. Czesé praktyczna egzaminu

Za organizacje i przebieg czesci praktycznej egzaminu w osrodku egzaminacyjnym
odpowiada kierownik osrodka egzaminacyjnego (KOE), ktorym jest dyrektor szkoty
placowki lub pracodawca albo upowazniony przez pracodawce pracownik.

Kierownik osrodka egzaminacyjnego wykonuje powierzone zadania we wspoOtpracy
z przewodniczgcymi zespotdw nadzorujgcych czesc praktyczng egzaminu.

5.1. Powotywanie zespotow nadzoruj gcych cz e$¢ praktyczn g

Zespoly nadzorujgce czesc¢ praktyczng egzaminu w poszczegoélnych salach / miejscach
przeprowadzania egzaminu (ZNCP) powotuje kierownik osrodka egzaminacyjnego
(Zatacznik 23).

W skiad ZNCP wchodzi:

» dwobch nauczycieli zatrudnionych w szkole Ilub placéwce, w ktorej jest
przeprowadzana czesc¢ praktyczna egzaminu

albo

» dwodch pracownikdw upowaznionych przez pracodawce, w przypadku gdy czesc
praktyczna przeprowadzana jest u pracodawcy.

Cztonkiem ZNCP moze by¢ rowniez instruktor praktycznej nauki zawodu.

W sktad ZNCP nie mogg wchodzi¢ nauczyciele i instruktorzy praktycznej nauki zawodu,
ktorzy prowadzg zajecia ze zdajgcymi.

Jezeli cze$¢ praktyczna odbywa sie w osrodku egzaminacyjnym innym niz szkota, do
ktorej uczeszczajg uczniowie (stuchacze) lub uczeszczali absolwenci, cztonkami ZNCP
moga by¢ nauczyciele szkoty, do ktérej uczeszczajg uczniowie (stuchacze) lub
uczeszczali absolwenci przystepujgcy do czesci praktycznej egzaminu.

Sposrod czionkow ZNCP kierownik osrodka egzaminacyjnego (KOE) wyznacza
przewodniczgcych zespotdéw nie pdzniej niz na 30 dni przed datg rozpoczecia czesci
praktycznej egzaminu zawodowego z danej kwalifikacji.

Przewodniczgcy ZNCP kieruje pracg zespotu w sali egzaminacyjnej (miejscu
przeprowadzania egzaminu) i odpowiada za prawidiowy przebieg czesci praktycznej
egzaminu oraz bezpieczenstwo i higiene pracy podczas wykonywania przez zdajgcych
zadania egzaminacyjnego.
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Jezeli przewodniczagcy lub czionek ZNCP z powodu choroby lub innych waznych
przyczyn nie moze wzig¢ udziatu w egzaminie, KOE powotuje w zastepstwie inng osobe
spetniajgcg ww. wymagania i powiadamia o tym dyrektora OKE.

5.2. Egzaminatorzy

Czes¢ praktyczng egzaminu obserwujg i oceniajg obecni w sali egzaminacyjnej / miejscu
przeprowadzania egzaminu egzaminatorzy wpisani do ewidencji egzaminatorow
w zakresie przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie.

Egzaminatorow wyznacza kierownik o$rodka egzaminacyjnego (Zatgcznik 24) na 30 dni
przed datg rozpoczecia czesci praktycznej egzaminu zawodowego z danej kwalifikacji
sposrod egzaminatorow znajdujgcych sie w wykazie otrzymanym od dyrektora OKE na
2 miesigce przed datg rozpoczecia egzaminu.

Egzaminatorem nie moze by¢ nauczyciel zatrudniony w szkole lub placowce, w ktorej
przeprowadzana jest czes¢ praktyczna egzaminu.

Jeden egzaminator obserwuje i ocenia 6 zdajgcych w jedne] sali
egzaminacyjnej / miejscu przeprowadzania egzaminu.

W przypadku, gdy w danej sali egzaminacyjnej / miejscu przeprowadzania egzaminu jest
wiecej niz 6 zdajgcych, dla kazdych kolejnych 6 zdajgcych wyznacza sie dodatkowo
kolejnego egzaminatora.

Jezeli ze wzgledow technicznych lub organizacyjnych do czesci praktycznej egzaminu
zawodowego w danej sali egzaminacyjnej/ miejscu przeprowadzania egzaminu
przystepuje mniej niz 6 zdajgcych, zdajgcych tych obserwuje i ocenia jeden egzaminator.

Jezeli egzaminator z powodu choroby lub innych waznych przyczyn nie moze wzigé
udzialu w egzaminie, KOE powotluje w zastepstwie innego egzaminatora i powiadamia
o tym dyrektora OKE.

Egzaminatorzy wspotpracujg z przewodniczgcym ZNCP, a w szczegolnosci:

- zapoznajg sie przed egzaminem z wyposazeniem indywidualnych stanowisk
egzaminacyjnych,

- obserwujg przebieg egzaminu,

- oceniajg posrednie i koncowe rezultaty wykonania zadania oraz przebieg
wykonania przez zdajgcych zadania egzaminacyjnego, stosujgc kryteria
opracowane przez CKE, wypetniajg karty oceny,

- zgtaszajg przewodniczgcemu przypadki naruszania przez zdajgcego przepisow
bezpieczenstwa i higieny pracy.

44



5.3. Zadania kierownika o srodka egzaminacyjnego

Kierownik osrodka egzaminacyjnego (KOE) moze powotac zastepce kierownika osrodka
egzaminacyjnego (Zatgcznik 22).

KOE wyznacza osobe (lub osoby) do przygotowania stanowisk egzaminacyjnych
z zakresu danej kwalifikacji i zapewnienia prawidiowego funkcjonowania stanowisk
komputerowych, specjalistycznego sprzetu oraz maszyn i urzgdzen wykorzystywanych
W czasie czesci praktycznej egzaminu — asystenta technicznego.

KOE i jego zastepca oraz asystenci techniczni powinni uczestniczy¢ w przeprowadzanym
przez OKE szkoleniu w zakresie organizacji i przeprowadzania czesci praktycznej
egzaminu zawodowego.

Jezeli KOE i jego zastepca z waznych przyczyn nie mogg wzig¢ udzialu w czesci
praktycznej egzaminu zawodowego dyrektor OKE na podstawie pisemnego
powiadomienia o zdarzeniu powotuje w zastepstwie innego nauczyciela zatrudnionego
w danej szkole lub placéwce, a w przypadku pracodawcy innego zatrudnionego u niego
pracownika.

Kierownik o$rodka egzaminacyjnego zapewnia:

— przygotowanie stanowisk egzaminacyjnych i materiatbw zgodnie
z wytycznymi otrzymanymi z Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, w tym dla
zdajgcych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi,

— dostosowanie stanowisk pracy, wtym maszyn, urzgdzen inarzedzi, na
ktorych wykonywane bedg zadania egzaminacyjne do wymogow
bezpieczenstwa i higieny pracy,

— identyfikatory dla cztonkow ZNCP i egzaminatoréw, obserwatorow, a takze
identyfikatory z numerami stanowisk dla zdajgcych,

— obecnosc¢ w o$rodku egzaminacyjnym asystenta technicznego,

— pierwszg pomoc medyczng wszystkim osobom uczestniczgcym
w egzaminie.

Kierownik o$rodka egzaminacyjnego:

* niezwlocznie po otrzymaniu od dyrektora OKE ustalonego harmonogramu
przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu opracowuje wewnetrzny
harmonogram egzaminu i przekazuje go dyrektorom macierzystych szkot
zdajgcych oraz dyrektorowi OKE,

* nie pozniej niz na 30 dni przed datg rozpoczecia czesci praktycznej egzaminu
zawodowego z danej kwalifikacji:

—wyznacza egzaminatorow z wykazu otrzymanego od dyrektora OKE oraz
nawigzuje z nimi kontakt w celu ustalenia harmonogramu prac,

— powotuje zespoly nadzorujgce czes¢ praktyczng, wyznacza ich
przewodniczgcych i powiadamia  wszystkich  czionkdw  ZNCP
0 harmonogramie prac,

* niezwiocznie przekazuje do komisji okregowej powotania ZNCP (Zatgcznik 23)
I egzaminatorow (Zatgcznik 24),

» przeprowadza szkolenie ZNCP, asystentéw technicznych oraz egzaminatoréw
w zakresie postepowania z materiatami egzaminacyjnymi oraz ochrony danych
osobowych i odbiera od nich odpowiednie oswiadczenie — Zatgcznik 9.
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KOE lub upowazniona przez niego pisemnie osoba (Zatgcznik 11) w obecnosci innej
osoby z o$rodka egzaminacyjnego odbiera przesytke zawierajgcg pakiety do czesci
praktycznej egzaminu, a w szczegoOlnosci:

— sprawdza czy przesyika nie zostata naruszona,

— sprawdza czy zawartosc¢ przesyiki jest zgodna z zapotrzebowaniem — nie
otwiera kopert z arkuszami egzaminacyjnymi

— przechowuje i zabezpiecza arkusze egzaminacyjne, kryteria oceniania oraz
karty oceny w czasie trwania egzaminow w osrodku egzaminacyjnym.

Jezeli kierownik osrodka egzaminacyjnego stwierdzi, ze ww. przesyika:

e zostala naruszona i umozliwia nieuprawniony dostep do materiatdw
egzaminacyjnych — niezwlocznie powiadamia o tym dyrektora OKE, ktory
informuje go o dalszym postepowaniu;

* nie zawiera wszystkich materialtdw niezbednych do przeprowadzenia czesci
praktycznej egzaminu zawodowego — niezwtocznie informuje o tym dystrybutora
i powiadamia dyrektora OKE, ktory informuje go o dalszym postepowaniu.

Przed rozpocz eciem czesci praktycznej egzaminu  kierownik  o$rodka
egzaminacyjnego, w ktérym przeprowadzana jest czes¢ praktyczna:

» sprawdza przygotowanie sal/ miejsc przeprowadzania egzaminu, w tym:

— przygotowanie stanowisk pracy dla cztonkdbw ZNCP, egzaminatorow
i obserwatoréw oraz czy usytuowanie stanowisk umozliwia im wykonywanie
zadan,

— umieszczenie w widocznym miejscu listy zdajgcych przystepujgcych do
egzaminu w danej sali/ miejscu przeprowadzania egzaminu,

— umieszczenie w widocznym miejscu zegara i tablicy lub planszy do
zapisania godziny rozpoczecia i zakonczenia egzaminu,

— przygotowanie identyfikatorow dla czionkow ZNCP i obserwatorow oraz
identyfikatoréw z numerami stanowisk dla zdajgcych,

— przygotowanie kartek z nazwiskiem, imieniem, nr PESEL (w przypadku
braku nr PESEL, serig i numerem paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajgcego tozsamos¢), z nazwg i oznaczeniem kwalifikacji
(wyodrebnionej w zawodzie), w zakresie ktorej jest przeprowadzana czes¢
praktyczna egzaminu,

» sprawdza w obecnosci asystenta technicznego przygotowanie stanowisk
egzaminacyjnych i stanowiska rezerwowego pod wzgledem:

— zapewnienia samodzielnosci pracy zdajgcych,
— spetnienia wymogdéw bezpieczenstwa i higieny pracy,

— kompletnosci wyposazenia stanowisk i zaopatrzenia w materiaty (produkty)
do wykonania zadan, zgodnie ze szczegotowg specyfikacjg przekazang
przez Centralng Komisje Egzaminacyjna,

» rozdziela arkusze egzaminacyjne, karty oceny i kryteria oceniania, nie naruszaj gc
zabezpiecze h materiatbw egzaminacyjnych , na poszczeg6lne dni/zmiany
zgodnie z harmonogramem, a nastepnie zabezpiecza je przed nieuprawnionym
dostepem do czasu egzaminu.
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Nie pOzniej niz na 1 godzin e przed rozpocz eciem cz esci praktycznej egzaminu,
KOE sprawdza:

» o0becnos¢ zespotdw nadzorujgcych czes¢ praktyczng oraz egzaminatoréw,
» obecnos$¢ asystenta technicznego,

* czy materialy egzaminacyjne do czesci praktycznej egzaminu zawodowego nie
zostaly naruszone w sposOb umozliwiajgcy nieuprawniony dostep do ich
zawartosci.

KOE przekazuje przewodniczgcym ZNCP, w obecnosci przedstawicieli zdajgcych,
arkusze egzaminacyjne, karty oceny, kryteria oceniania oraz inne materiaty niezbedne do
przeprowadzenia czesci praktycznej egzaminu zawodowego, w liczbie odpowiadajgcej
liczbie zdajgcych w sali / miejscu przeprowadzenia egzaminu / na zmianie.

KOE wydaje roéwniez PZNCP dokumentacje dotyczacg przebiegu egzaminu do
sporzadzenia w sali / miejscu przeprowadzania egzaminu.

W przypadku stwierdzenia, ze materialy egzaminacyjne do czesci praktycznej egzaminu
zawodowego zostaty naruszone w sposob umozliwiajgcy nieuprawniony dostep do ich
zawartosci, KOE zawiesza czesc¢ praktyczng egzaminu zawodowego i powiadamia o tym
dyrektora OKE. Dyrektor OKE informuje kierownika osrodka egzaminacyjnego o dalszym
postepowaniu.

Kazdego dnia po zako nczeniu egzaminu na danej zmianie , KOE w obecnosci czionka
ZNCP i egzaminatoréw

» odbiera od PZNCP:
- arkusze egzaminacyjne,
- karty oceny i kryteria oceniania,

- protokoty przebiegu czesci praktycznej egzaminu zawodowego i zatgczniki do
protokotow,

- listy obecnosci,
- zabezpieczone niewykorzystane materiaty egzaminacyjne,

» zapewnia kompletnos¢ i poprawnos$¢ dokumentacji przebiegu czesci praktycznej
egzaminu,

» pakuje wszystkie arkusze egzaminacyjne, karty oceny oraz kryteria oceniania
z danej zmiany egzaminacyjnej do zwrotnych kopert i zakleja je,

* przechowuje i zabezpiecza dokumentacje przebiegu czesci praktycznej egzaminu,
» pozostawia w osrodku lub likwiduje rezultaty pracy zdajgcych zgodnie z instrukcjg
CKE.
Po zako nczeniu egzaminu w o $rodku KOE:

e sporzgdza w dwoch egzemplarzach protokét zbiorczy czesci praktycznej
egzaminu (Zatgcznik 25),

» przekazuje dokumentacje przebiegu egzaminu oraz arkusze egzaminacyjne, karty
oceny, kryteria oceniania dyrektorowi wiasciwej OKE w sposéb przez niego
okreslony.
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5.4.

Zadania przewodnicz gcych i czionkédw zespotéw nadzoruj gcych cze $é
praktyczn a

Przewodniczgcy ZNCP uczestniczy w szkoleniu w zakresie organizacji egzaminu
zawodowego przeprowadzanym przez okregowg komisje egzaminacyjng.

PZNCP:

informuje zdajgcych o przebiegu czesci praktycznej egzaminu oraz odpowiada za
przeprowadzenie przed egzaminem instruktazu dla zdajgcych,

odbiera od zdajgcych pisemne potwierdzenie odbycia instruktazu na stanowisku
egzaminacyjnym na liscie zdajgcych czesé¢ praktyczng (Zatacznik 27),

przekazuje zdajgcym arkusze egzaminacyjne, karty oceny do zakodowania i inne
materiaty niezbedne do wykonania zadania,

uzupetnia ewentualne braki w materiatach egzaminacyjnych zgtoszone przez
zdajgcych, postepujgc zgodnie z procedurg opisang w rozdziale 6,

przekazuje egzaminatorom karty oceny zakodowane przez zdajgcych oraz kryteria
oceniania.

Przewodniczgcy ZNCP, kieruje pracg zespotu, a w szczegolnosci odpowiada za
prawidtowy przebieg czesci praktycznej egzaminu zawodowego oraz bezpieczeAstwo
I higiene pracy podczas wykonywania zadan egzaminacyjnych przez zdajgcych w danej
sali egzaminacyjnej / miejscu przeprowadzania egzaminu, w tym:

po zakonczeniu czynnosci organizacyjnych ogtasza i zapisuje w widocznym
miejscu godzine rozpoczecia i zakohczenia egzaminu,

zabezpiecza niewykorzystane materialy egzaminacyjne,

stosuje szczegoOtowe procedury okre$lone dla egzaminu z zakresu danej
kwalifikacji w zawodzie,

w uzasadnionych przypadkach zezwala zdajgcemu na opuszczenie sali
egzaminacyjnej w czasie trwania egzaminu, po zapewnieniu warunkow
wykluczajgcych mozliwosé kontaktowania sie z innymi osobami, z wyjgtkiem osob
udzielajgcych pomocy medycznej,

przyjmuje od zdajgcego zgloszenie wczesniejszego zakonczenia wykonania
zadania lub rezygnacji ze zdawania egzaminu i potwierdza pozostawienie przez
niego arkusza egzaminacyjnego i rezultatow wykonania zadania,

wspotpracuje z egzaminatorami,
przerywa egzamin zdajgcemu i uniewaznia jego czes¢ praktyczng (zgodnie
z procedurg postepowania w sytuacjach szczegolnych — rozdziat 6) w przypadku,
gdy zdajacy:
— narusza przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy,
— pracuje niesamodzielnie lub zakiéca prawidlowy przebieg egzaminu
W SposOb utrudniajgcy prace pozostatym zdajgcym,

— wniost lub korzysta w sali / miejscu przeprowadzania egzaminu z urzgdzen
telekomunikacyjnych,

— wnibst lub korzysta w sali egzaminacyjnej / miejscu przeprowadzania
egzaminu z materialdbw i przyboréw pomocniczych niewymienionych
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w informacji dyrektora Komisji Centralnej (wzor druku decyzji -
Zatacznik 16),

informuje zdajgcych o zblizajgcym sie zakonczeniu egzaminu na 30 minut przed
ustalonym czasem zakonczenia egzaminu,

ogtasza zakonczenie egzaminu.

PZNCP jest obecny podczas oceny rezultatbw wykonania zadania dokonywanej przez
egzaminatorow.

Po zako Aczeniu czesci praktycznej egzaminu PZNCP:

potwierdza w ustalony sposob na liscie zdajgcych (Zalgcznik 27), pozostawienie
na stanowisku egzaminacyjnym arkuszy egzaminacyjnych oraz rezultatow
wykonania zadania, a nastepnie zezwala zdajgcym na opuszczenie sali
egzaminacyjnej / miejsca przeprowadzania egzaminu,

odbiera od egzaminatoréw kryteria oceniania i karty oceny,
sporzadza protokot przebiegu czesci praktycznej egzaminu zawodowego,
przekazuje kierownikowi osrodka egzaminacyjnego:

— niewykorzystane arkusze egzaminacyjne, karty oceny, kryteria oceniania,

— zabezpieczone w kopertach arkusze egzaminacyjne zdajgcych, kryteria
oceniania i karty oceny zdajgcych,

— protokot przebiegu czesci praktycznej wraz z zatgcznikami.

Cztonkowie ZNCP obserwujg wykonywanie przez zdajgcego zadania egzaminacyjnego,
wspotpracujg z przewodniczgcym ZNCP i w szczegolnosci:

sprawdzajg w obecnosci zdajgcych kompletnosc i poprawnos¢ dokonanych przez
nich zapiséw, w szczegoélnosci sprawdzajg poprawnos$¢ wpisania daty urodzenia
I zamieszczenia numeru PESEL (w przypadku braku numeru PESEL, serii
i numeru paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos$¢) na karcie
oceny,

czuwajg nad bezpiecznym przebiegiem egzaminu,

zgtaszajg przewodniczgcemu ZNCP przypadki naruszania przez zdajgcego
przepisoOw bezpieczenstwa i higieny pracy, niesamodzielnej pracy lub zaktocania
prawidtowego przebiegu egzaminu w sposoOb utrudniajgcy prace pozostatym
zdajgcym podczas wykonywania zadan, wniesienia lub korzystania w sali
z urzagdzen telekomunikacyjnych, wniesienia lub korzystania przez zdajgcego
wsali egzaminacyjnej w czesci praktycznej z materiatbw i przyborow
pomocniczych niewymienionych w informacji dyrektora Komisji Centralnej (wzor
druku decyzji — Zatgcznik 16),

sprawdzajg kompletnos¢ pozostawionych przez zdajgcych na stanowiskach
egzaminacyjnych arkuszy egzaminacyjnych oraz rezultatow wykonania zadania,

sporzgdzajg dokumentacje przebiegu czesci praktycznej egzaminu,

podpisujg protokot przebiegu czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie.
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5.5. Przebieg cz esci praktycznej egzaminu

Cztonkowie ZNCP i egzaminatorzy zgtaszajg sie do osrodka egzaminacyjnego w dniu
poprzedzajgcym termin egzaminu. KOE przeprowadza szkolenie dotyczgce przebiegu
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie oraz zapoznaje czionkéw ZNCP
i egzaminatorow z osrodkiem egzaminacyjnym, stanowiskami egzaminacyjnymi,
wyposazeniem i innymi pomieszczeniami zwigzanymi z przeprowadzeniem egzamindw.

W dniu egzaminu

e na okotlo 1 godzine przed rozpoczeciem egzaminu, kierownik osrodka
egzaminacyjnego lub przewodniczacy ZNCP przypomina cztonkom zespotdéw
I egzaminatorom zasady prowadzenia obserwacji oraz stosowania procedur
przebiegu egzaminu w réznych sytuacjach

« na 30 minut przed jego rozpoczeciem, KOE w obecnosci przedstawicieli
zdajgcych przekazuje przewodniczacym ZNCP w liczbie odpowiadajgcej liczbie
zdajgcych w danej sali / miejscu przeprowadzania egzaminu / na zmianie: arkusze
egzaminacyjne, materialty do wykonania zadania, karty oceny oraz Kkryteria
oceniania dla egzaminatorow.

Przewodniczgcy ZNCP:

- sprawdza liczbe arkuszy egzaminacyjnych, kart oceny i kryteriow oceniania
przekazanych przez kierownika osrodka egzaminacyjnego oraz dokonuje ich
rozdziatu na zestawy egzaminacyjne dla zdajgcych, dokumentacje dla ZNCP oraz
kryteria oceniania dla egzaminatorow,

- w przypadku stwierdzenia niezgodnosci w otrzymanych materiatach zgtasza
nieprawidtowosci KOE, ktéry podejmuje dziatania, stosujgc procedury
postepowania w sytuacjach szczegoélnych opisanych w rozdziale 6.

Obserwatorzy egzaminu powinni zgtosi¢ swojg obecnos¢ w OE na 30 minut przed
wyznaczonym czasem rozpoczecia egzaminu. Sg obowigzani okaza¢ KOE dokument
tozsamosci i upowaznienie instytucji delegujgcej obserwatora. Obserwatorzy swojg
obecnos¢ na egzaminie potwierdzajg podpisem w protokole przebiegu czesci praktycznej
egzaminu.

Zdajacy zgtaszajg sie do osrodka egzaminacyjnego w dniu egzaminu na 30 minut przed
jego rozpoczeciem oraz:

* przebierajg sie w ubrania robocze jezeli jest to wymagane przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy dla kwalifikacji, w ktorej odbywa sie egzamin,

» potwierdzajg tozsamos¢ i obecnos¢ na egzaminie, przystepujg do losowania
stanowiska egzaminacyjnego i odbierajg naklejki z numerem PESEL
i identyfikatory z numerem wylosowanego stanowiska,

» przedstawiciele zdajgcych sg obecni w czasie wydawania przez KOE arkuszy
egzaminacyjnych, materiatbw do wykonania zadania, kart oceny i kryteriow
oceniania.

W sali egzaminacyjnej/ miejscu przeprowadzania egzaminu na ok. 20 minut przed
egzaminem, PZNCP wraz z cztonkiem zespotu:

* sprawdza, czy zdajgcy majg odpowiednie ubranie robocze (jezeli jest ono
wymagane przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy),

» sprawdza tozsamos$¢ zdajgcych (konieczny dokument tozsamosci ze zdjeciem),
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» sprawdza, czy zdajgcy posiadajg wymagane dodatkowe dokumenty zwigzane ze
specyfikg kwalifikacji, wymienione w pisemnym zawiadomieniu 0 miejscu,
terminach i czasie rozpoczecia czesci praktycznej egzaminu,

e zapoznaje zdajgcych z przebiegiem egzaminu w czeéci praktycznej oraz wyjasnia
sposob kodowania karty oceny,

* nadzoruje, przez wskazang przez siebie osobe, przeprowadzenie instruktazu dla
zdajgcych na stanowisku, odbycie ktérego zdajgcy potwierdzajg podpisem na
liscie zdajgcych. Instrukta z obejmuje :

- omowienie warunkéw wystepujgcych w sali egzaminacyjnej/ miejscu
przeprowadzania egzaminu, ktére mogg wplyng¢ na wykonanie zadania
egzaminacyjnego,

- zZwrocenie uwagi na te elementy stanowiska egzaminacyjnego, ktére majg
wplyw na bezpieczenstwo i higiene pracy,

- okreslenie zagrozen wystepujgcych przy wykonywaniu poszczegdélnych
czynnosci na stanowisku i sposobow ochrony przed zagrozeniami,

- omowienie wyposazenia i przygotowanie stanowiska egzaminacyjnego do
wykonania okreslonych zadan z uwzglednieniem specyfiki kwalifikaciji,

- omowienie i ewentualne przeprowadzenie probnego uruchomienia oraz
obstugi maszyn i sprzetu,

 przypomina o zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej/ miejsca
przeprowadzania egzaminu urzadzen telekomunikacyjnych oraz materiatow
i przyboréw pomocniczych niewymienionych w informacji dyrektora Komisji
Centralnej, oraz korzystania z nich w tej sali/miejscu,

* 0 godzinie wyznaczonej przez dyrektora OKE rozdaje arkusze egzaminacyjne
i karty oceny zdajgcym oraz kryteria oceniania egzaminatorom.

W czasie trwania egzaminu w sali egzaminacyjnej / miejscu przeprowadzania egzaminu
mogg przebywaé¢ wyltgcznie zdajgcy, kierownik osrodka egzaminacyjnego, ZNCP,
egzaminatorzy, asystenci techniczni oraz obserwatorzy.

Zdajacy po otrzymaniu arkusza egzaminacyjnego sprawdza jego kompletnosc.
Ewentualne braki lub usterki zgtasza PZNCP i otrzymuje kompletny arkusz
egzaminacyjny zgodnie z procedurg postepowania w sytuacjach szczegOlnych
(rozdziat 6).

Po stwierdzeniu, ze arkusz egzaminacyjny jest kompletny, zdajgcy umieszcza na karcie
oceny oznaczenie i nazwe kwalifikacji, numer zadania, numer PESEL, aw przypadku
braku numeru PESEL - serie i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego
tozsamosc i przekazuje jg PZNCP.

Zdajgcy nie podpisujg karty oceny.
Komplet kart oceny PZNCP przekazuje egzaminatorowi/egzaminatorom.

Zdajacy w ciggu 10 minut, ktérych nie wlicza sie do czasu trwania czesci praktycznej,
zapoznajg sie z trescig zadania egzaminacyjnego, materiatami do wykonania zadania
oraz stanowiskiem, na ktorym bedg wykonywaé zadanie oraz z instrukcjami
bezpieczenstwa i obstugi maszyn, urzgdzen i sprzetu wymaganymi podczas pracy na
danym stanowisku i stanowigcymi wyposazenie stanowiska egzaminacyjnego.

Przewodniczgcy ZNCP w widocznym miejscu dla zdajgcych zapisuje czas rozpoczecia
i zakonczenia egzaminu.
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Czesc¢ praktyczna egzaminu zawodowego trwa nie krocej niz 120 minut i nie diuzej niz
240 minut. Czas trwania czesci praktycznej egzaminu jest okreslony w Informatorze
0 egzaminie dla poszczegodlnych kwalifikacji. Dla zdajgcych ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi czas trwania czesci praktycznej moze by¢é przediuzony przez
przewodniczgcego ZNCP zgodnie z Komunikatem Dyrektora CKE w sprawie
szczegoOtowej informacji o sposobie dostosowania warunkow i formy przeprowadzania
egzaminu. Czas liczy sie od momentu zapisania przez PZNCP godziny rozpoczecia |
zakonczenia egzaminu.

Zdajacy wykonujg zadanie egzaminacyjne, stosujgc sie do ogolnych i stanowiskowych
przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy, nie stwarzajgc zagrozen dla zycia i zdrowia.

W czasie trwania egzaminu zdajgcy:
* wykonujg samodzielnie zadanie egzaminacyjne,
» przestrzegajg przepiséw i zasad bezpieczenstwa i higieny pracy,

» zglaszajg, przez podniesienie reki, w odpowiednim momencie przewodniczgcemu
ZNCP do oceny rezultat posredni, jezeli wystepuje w zadaniu egzaminacyjnym,
a ten ustala kolejnos¢ oceny rezultatow posrednich przez egzaminatora
u poszczegolnych zdajacych,

» zglaszajg, przez podniesienie reki, wczesniejsze zakonczenie wykonania zadania
lub rezygnacje ze zdawania egzaminu,

* pozostawiajg arkusz egzaminacyjny oraz rezultaty wykonania zadania na
stanowisku egzaminacyjnym i opuszczajg sale egzaminacyjng/ miejsce
przeprowadzania egzaminu po uzyskaniu zgody ZNCP, nie zakiocajgc pracy
pozostatym zdajgcym.

W przypadku stwierdzenia niesamodzielnej pracy zdajgcego lub zaktocania przebiegu
egzaminu, PZNCP przerywa egzamin danemu zdajgcemu i uniewaznia jego czesc¢
praktyczng egzaminu.

Po zakonhczeniu egzaminu zdajgcy pozostawiajg arkusz egzaminacyjny oraz rezultaty
wykonania zadania na stanowisku egzaminacyjnym i opuszczajg sale egzaminacyjng po
uzyskaniu zgody ZNCP.

Podczas egzaminu cztonkowie ZNCP i egzaminatorzy nie powinni:

» udziela¢ zdajgcym zadnych wyjasnien dotyczgcych zadan egzaminacyjnych ani
tez dyskutowac, czy komentowac ich tresci i zapiséw,

» komentowac przebiegu egzaminu,

* opuszczac¢ sali egzaminacyjnej/ miejsca przeprowadzania egzaminu w trakcie
egzaminu,

* niszczy¢ lub wyrzucaé niewykorzystanych materiatdw, w tym arkuszy i kart
z uszkodzeniami, brakami lub niewykorzystanych z powodu nieobecnosci
zdajgcych — materialy te nalezy niezwiocznie umiesci¢ w kopercie, zaklei¢
i zwrdci¢, w sposob okreslony przez dyrektora komisji okregowe;.

W czasie trwania czesci praktycznej egzaminu w o$rodku egzaminacyjnym powinien by¢
obecny asystent techniczny, ktory zapewnia prawidiowe funkcjonowanie stanowisk
komputerowych, dziatanie maszyn i urzgdzen oraz specjalistycznego sprzetu uzywanego
na egzaminie. Asystent techniczny pozostaje w sali egzaminacyjnej/ miejscu
przeprowadzania egzaminu do dyspozycji PZNCP.
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Po zako iczeniu czesci praktycznej egzaminu:

» czlonkowie ZNCP sg obecni podczas oceny rezultatbw wykonania zadania
dokonywanej przez egzaminatoréw,

* przewodniczgcy ZNCP sporzgdzajg protokoty przebiegu czesci praktycznej
egzaminu (Zatgcznik 26), ktére podpisujg czytelnie czionkowie ZNCP
I egzaminatorzy,

* przewodniczacy ZNCP wraz z czlonkami zespotdw oraz egzaminatorami
przekazujg kierownikowi osrodka egzaminacyjnego protokoty przebiegu czesci
praktycznej wraz z zatgcznikami oraz zabezpieczone w kopertach arkusze
egzaminacyjne, karty oceny i kryteria oceniania.

Kierownik o srodka egzaminacyjnego po zakonczeniu egzamindw w osrodku
egzaminacyjnym sporzgdza w dwoch egzemplarzach protokot zbiorczy czesci
praktycznej egzaminu (Zatgcznik 25), ktory czytelnie podpisuje.

KOE przekazuje do okregowej komisji:

* wykorzystane arkusze egzaminacyjne, karty oceny i kryteria oceniania —
zapakowane w koperty bezpieczne,

* jeden egzemplarz protokotu zbiorczego czesci praktycznej egzaminu zawodowego
wraz z wymienionymi w nim zatgcznikami,

* niewykorzystane arkusze egzaminacyjne, karty oceny i kryteria oceniania.

W osrodku egzaminacyjnym pozostajq:
» drugi egzemplarz protokotu zbiorczego czesci praktycznej egzaminu zawodowego,
e drugi egzemplarz powotania ZNCP oraz egzaminatoréw,

» o$wiadczenia w sprawie zabezpieczenia dokumentow egzaminacyjnych przed
nieuprawnionym ujawnieniem,

» kopie protokotow czesci praktycznej egzaminu zawodowego z kolejnych dni
I zmian egzaminowania,

» kopie list zdajgcych,

» kopie wykazu absolwentow, ktorzy nie przystgpili do egzaminu, zrezygnowali
Z egzaminu w czasie jego trwania i ktérym przerwano i uniewazniono czes$é
praktyczng egzaminu,

» kopie decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czesci praktycznej,

» kopie os$wiadczen zdajgcych o rezygnacji ze zdawania czesci praktycznej
egzaminu,

» rezultaty wykonania zadania (sposOb postepowania z rezultatami wykonania
zadania okresla oddzielna instrukcja).

Dokumentacje egzaminu zawodowego pozostatg w osrodku egzaminacyjnym kierownik
osrodka egzaminacyjnego przechowuje zgodnie z ustaleniami dotyczgcymi archiwizacji.
W sytuacjach zwigzanych z przebiegiem czesci praktycznej egzaminu nieokreslonych
w procedurach, o sposobie postepowania ZNCP decydujg przewodniczgcy tych
zespotéw wraz z KOE.
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6. PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH SZCZEGOLNYCH

6.1. Postepowanie @ w  przypadku  stwierdzenia  niesamodzielnego

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

rozwi gzywania zada h egzaminacyjnych przez zdaj gcego lub zaktécania
przez zdajagcego prawidiowego przebiegu egzaminu, wniesienia lu b
korzystania z urz gdzen telekomunikacyjnych, utrudniania pracy
pozostatym zdaj gcym lub naruszenia przepisOw bezpiecze nAstwa
| higieny pracy przez zdaj gcego

Przewodniczgcy odpowiednio ZE Ilub ZNCP przerywa egzamin zdajgcego
I uniewaznia odpowiednig cze$¢ jego egzaminu zawodowego w przypadku:

» stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych przez
zdajacego,

* wniesienia lub korzystania przez zdajgcego w sali egzaminacyjnej/ miejscu
przeprowadzanie egzaminu z urzgdzenia telekomunikacyjnego,

» zaklocania przez zdajgcego prawidiowego przebiegu czesci pisemnej lub
czesci praktycznej egzaminu zawodowego w sposéb utrudniajgcy prace
pozostatym zdajgcym,

* wniesienia lub korzystania przez zdajgcego w sali egzaminacyjnej w czesci
pisemnej egzaminu zawodowego z kalkulatora lub z innych materiatow
i przyborow niewymienionych w informacji dyrektora Komisji Centralnej,

* wniesienia lub korzystania przez zdajgcego w sali egzaminacyjnej w czesci
praktycznej z materiatdbw i przyborow pomocniczych niewymienionych
w informacji dyrektora Komisji Centralne;j.

Informacje o przerwaniu i uniewaznieniu czesci pisemnej lub praktycznej
egzaminu zawodowego zamieszcza sie w protokole.

Przewodniczgcy ZNCP moze przerwac i uniewazni¢ czes¢ praktyczng egzaminu
zdajgcego w przypadku, gdy zdajgcy naruszy przepisy bezpieczenstwa i higieny
pracy w sposOb prowadzgcy do wystgpienia zagrozenia zdrowia i zycia 0soOb
znajdujgcych sie w sali egzaminacyjnej / miejscu przeprowadzania egzaminu.

Przyjmuje sie nastepujgce postepowanie:
W czeséci pisemnej egzaminu zawodowego:

* przewodniczacy ZN, po konsultacji z pozostatymi czitonkami zespotu, prosi do
sali egzaminacyjnej przewodniczgcego ZE i powiadamia go o stwierdzeniu
niesamodzielnego rozwigzywania zadan przez zdajgcego lub zakiocania
przebiegu egzaminu,

* przewodniczacy ZE  podejmuje  decyzje o0 przerwaniu  egzaminu
zdajgcego, uniewaznia jego prace i nakazuje zdajgcemu opuszczenie sali
egzaminacyjnej.

W czesci praktycznej egzaminu zawodowego decyzje 0 przerwaniu egzaminu
podejmuje przewodniczgcy ZNCP, po konsultacji z pozostatymi cztonkami
zespotu.

6.1.4. Zdajgcy, ktoremu przerwano i uniewazniono egzamin, moze przystgpi¢ do

egzaminu zawodowego lub odpowiedniej czesci tego egzaminu w kolejnych
terminach jego przeprowadzania.
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6.2. Postepowanie w przypadku stwierdzenia braku kompletu
materiatbw egzaminacyjnych lub usterek w materiatac h
egzaminacyjnych

W przypadku zgtoszenia przez zdajgcego braku stron lub innych usterek w arkuszu
egzaminacyjnym czesci pisemnej egzaminu lub w arkuszu egzaminacyjnym czesci
praktycznej przewodniczacy ZN lub ZNCP informujg o tym fakcie odpowiednio PZE lub
KOE.

PZE Ilub KOE podejmuje decyzje o wymianie arkusza egzaminacyjnego lub innym
sposobie usuniecia wady arkusza w porozumieniu z dyrektorem OKE.

Zdajgcy, ktory zgtosit braki, podpisuje czytelnie w protokole przebiegu
odpowiedniej czesci egzaminu zawodowego wymiane odpowiednio arkusza
egzaminacyjnego lub karty odpowiedzi albo arkusza egzaminacyjnego lub karty oceny.

6.3. Postepowanie w przypadku zagro zenia przebiegu egzaminu

6.3.1. W przypadku wystgpienia zagrozenia przebiegu egzaminu w szkole/placéwce,
u pracodawcy lub w osrodku egzaminacyjnym odpowiednio przewodniczgcy ZE
albo kierownik osrodka egzaminacyjnego w porozumieniu z przewodniczgcymi
odpowiednio ZN lub ZNCP podejmuje decyzje 0 zawieszeniu czesci pisemnej lub
czesci praktycznej egzaminu zawodowego i powiadamia o tym fakcie dyrektora
OKE oraz, w razie potrzeby, odpowiednie stuzby (policje, straz pozarng itp.).

6.3.2. W przypadku wystgpienia zagrozenia przebiegu egzaminu w sali
egzaminacyjnej / miejscu przeprowadzania egzaminu decyzje 0 zawieszeniu
czesci egzaminu zawodowego podejmuje odpowiednio przewodniczacy ZN
w porozumieniu z przewodniczagcym ZE albo przewodniczgcy ZNCP
w porozumieniu z KOE. Odpowiednio PZE lub KOE powiadamia o tym fakcie
dyrektora OKE oraz, w razie potrzeby, odpowiednie stuzby (policje, straz pozarng

itp.).

6.3.3. Jezeli zagrozenie zostalo zazegnane przed rozpoczeciem egzaminu lub nie
pbdzniej niz p6t godziny po planowanym czasie rozpoczecia egzaminu, to egzamin
moze sie odbyé, za zgodg dyrektora OKE, w tym samym dniu i w tym samym
miejscu.

6.3.4. W czasie powstatej przerwy, w przypadku, o ktébrym mowa w pkt.6.3.1. i 6.3.2.,
przewodniczgcy odpowiednio ZN lub ZNCP zobowigzany jest do zabezpieczenia
arkuszy egzaminacyjnych, kart odpowiedzi lub arkuszy egzaminacyjnych, kart
oceny, kryteriow oceniania i materiatbw do wykonania zadania egzaminacyjnego
przed nieuprawnionym ujawnieniem.

6.3.5. W przypadku braku mozliwosci wznowienia (rozpoczecia) lub kontynuowania
odpowiedniej czesci egzaminu zawodowego Ww danej szkole/placowce,
u pracodawcy lub w osrodku egzaminacyjnym dyrektor OKE podejmuje decyzje
0 zmianie miejsca przeprowadzania egzaminu lub/i nowym terminie egzaminu
(w przypadku czesci pisemnej — w porozumieniu z dyrektorem CKE).
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6.4.

6.4.1.

6.4.2.

6.4.3.

6.4.4.

6.4.5.

Post epowanie w przypadku zakidécenia egzaminu zawodowego

W przypadku rezygnacji zdajgcego ze zdawania egzaminu w dowolnej fazie czesci
pisemnej lub praktycznej egzaminu, przewodniczgcy odpowiednio ZN lub ZNCP:

* odbiera od niego odpowiednie oswiadczenie, zabezpiecza odpowiednio
stanowisko egzaminacyjne, arkusz egzaminacyjny, karte odpowiedzi, kartke
zloginem i hastem, karte oceny | materialy do wykonania zadania
egzaminacyjnego; w przypadku rezygnacji zdajgcego ze zdawania czesci
pisemnej egzaminu przeprowadzanej w formie elektronicznej, przewodniczacy
ZN dodatkowo upewnia sie, ze egzamin dla zdajgcego zostat zakonczony
przez operatora egzaminu,

» zezwala zdajgcemu na opuszczenie pomieszczenia/miejsca egzaminowania
oraz odnotowuje rezygnacje na liscie zdajgcych przy nazwisku zdajgcego,

» zalgcza jego oswiadczenie do protokotu odpowiednio czesci pisemnej lub
czesci praktycznej egzaminu zawodowego wraz z arkuszem egzaminacyjnym,
kartg odpowiedzi, kartkg z loginem i hastem lub kartg oceny. Rezygnacja
zadajgcego ze zdawania danej egzaminu jest rOwnowazna z uzyskaniem
0 punktoéw z tej czesci egzaminu.

W przypadku zastabniecia lub choroby zdajgcego w trakcie egzaminu
przewodniczacy ZE/ZNCP zapewnia opieke i pomoc medyczng zdajgcemu oraz
podejmuje decyzje o kontynuowaniu lub przerwie w egzaminie. W zaleznos$ci od
diagnozy udzielajgcych pomocy medycznej, przewodniczgcy ZE/ZNCP decyduje
o dalszym przebiegu egzaminu poszkodowanego.

Jezeli podczas egzaminu nastgpi awaria lub uszkodzenie maszyn, urzgdzen,
aparatury, przewodniczgcy ZNCP zawiesza egzamin zdajgcemu lub zdajgcym,
zabezpiecza maszyny, urzgdzenia lub sprzet zgodnie z odpowiednig instrukcjg
bezpieczenstwa pracy ogolng lub stanowiskowg oraz powiadamia kierownika
osrodka egzaminacyjnego.

Jezeli w ciggu 30 minut zostanie usunieta awaria lub uszkodzenie, o ktorej mowa
w pkt. 6.4.3., egzamin moze by¢ kontynuowany, jesli bedzie to mozliwe ze
wzgledow technicznych. Podczas przerwy zdajgcy przebywajg w miejscu
wskazanym przez przewodniczgcego ZNCP.

W przypadku przerwy, o ktorej mowa w pkt. 6.4.3. albo spowodowanej innymi
waznymi przyczynami niezaleznymi od organizatora egzaminu, trwajgcej dtuzej niz
30 minut przewodniczgcy odpowiednio ZN lub ZNCP powiadamia o0 niej
odpowiednio PZE lub KOE, ktory kontaktuje sie z dyrektorem OKE w celu
ustalenia dalszego postepowania. Sporzgdza odpowiedni protokét z powstatego
zdarzenia wraz z podjetymi decyzjami, powiadamiajgc o nich zdajgcego Iub
zdajgcych.
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Zatacznik 1.
DEKLARACJA PRZYST APIENIA DO EGZAMINU

miejscowos¢, data d d m m r r r r

Dane osobowe ucznia /stuchacza/absolwenta (wypeic¢ drukowanymi literami):

Nazwisko:

Imie (imiona):

Data i miejsce urodzenia: L]

d d m m r r 1 71

Numer PESEL:

w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc¢

Adres zamieszkania (wypeic¢ drukowanymi literami):

miejscowosé:

ulica i numer domu:

kod pocztowy i poczta: e

nr telefonu z kierunkowym: =~ mail

Deklaruj e przyst apienie do egzaminu potwierdzaj gcego kwalifikacje w zawodzie

' syr'nbo'l cyfrowy ' nazwa zawodu

oznacizenle k"\';valifikacji
Zg0odNe Z POASLAWG  — === === === == - oo oo o s oo .
programowa nazwa kwalifikacji

] po raz pierwszy *

[J po raz kolejny* do cz esci L] pisemnej* [l praktycznej*
Jestem:
- uczniem/stuchaczem [ zsz*/ [ technikum*/ [ szkoty policealnej*/ [] kwalifikacyjnego kursu zawodowego*
- absolwentem* [] zsz*/ [] technikum*/ [ szkoty policealnej*/ [] kwalifikacyjnego kursu zawodowego*

miesigc i rok ukoriczenia szkoty / kwalifikacyjnego KUursSu zawOdOWEQO: ........ouvuiiiireinieneitrieaereresseneneeerneeneananns

nazwa i adres szkoty / organizatora kwalifikacyjnego kursu zawodowego

Do deklaracji dot aczam: [ $wiadectwo ukonczenia szko}y*
[J zaswiadczenie ukonczenia kwalifikacyjnego kursu zawodowego
[ oryginat*/ [J duplikat* $wiadectwa uzyskanego za granicg

[] zaswiadczenie wydane na podstawie przepiséw w sprawie nostryfikacji $wiadectw
szkolnych i swiadectw maturalnych uzyskanych za granica*

U Prosze* o dostosowanie warunkéw i formy przeprowadzania egzaminu do moich indywidualnych potrzeb na podstawie
zalgczonych dokumentow:

L] Orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania’

L] Orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego*

L] zaswiadczenie o stanie zdrowia wydane przez lekarza®

[] zaswiadczenie potwierdzajgce wystepowanie dysfunkcji wydane przez lekarza”

U Opinia poradni psychologiczno-pedagogicznej/poradni specjalistycznej o specyficznych trudnosciach w uczeniu sie*
L] Opinia rady pedagogicznej’

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych do celéw zwigzanych z egzaminem potwierdzajgcym kwalifikacje w zawodzie.

*wlasciwe zaznaczy¢ czytelny podpis



Zatacznik 2.

WNIOSEK O DOPUSZCZENIE DO EGZAMINU EKSTERNISTYCZNEG O ZAWODOWEGO

miejscowosc, data d d m m r r r r

Dane osobowe (wypetni¢ drukowanymi literami):
Nazwisko:

Imie (imiona):

Data i miejsce urodzenia: | =~ | |
d d m m r r r r

Numer PESEL:

w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos$c¢

Adres zamieszkania (wypeic¢ drukowanymi literami):
miejscowoseé:

ulica i numer domu:

kod pocztowy i poczta:

nrtelefonu (zkierunkowym): =~ = . email

Prosz e o dopuszczenie do egzaminu potwierdzaj gcego kwalifikacje w zawodzie

symbol cyfrowy zawodu nazwa zawodu

zgodne z podstawg .
programowg nazwa kwalifikacji

] po raz pierwszy *
[J po raz kolejny* do cz esci L] pisemnej* [l praktycznej*

[] Prosze o dostosowanie warunkow i formy przeprowadzania egzaminu* do moich indywidualnych potrzeb na podstawie
zalgczonej opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej/zalgczonego zaswiadczenia lekarskiego o stanie zdrowia.

Do wniosku dot gczam:
1. swiadectwo ukonczenia [ gimnazjum*/ L] o$mioletniej szkoty podstawowej*/ L] innej szkoty*

2. dokumenty potwierdzajgce co najmniej dwa lata ksztatcenia lub pracy w zawodzie, w ktérym wyodrebniono
kwalifikacje w zakresie ktérej zamierzam zdawaé egzamin:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
3. [J opinia poradni psychologiczno-pedagogicznej*/ L] zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia*

4. [J wniosek o zwolnienie z catosci lub czesci optaty i dokumenty potwierdzajgce wysoko$é dochodow*.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych do celéw zwigzanych z egzaminem potwierdzajgcym kwalifikacje w zawodzie.

*wiasciwe zaznaczyc¢ czytelny podpis



Zatacznik 3. Wniosek o udzielenie upowaznienia do zorganizowania czesci pisemnej
egzaminu w formie elektronicznej

Miejscowosc, data

Piecze¢ szkoty/placowki/pracodawcy

Kod szkoty/placéwki/pracodawcy:

Petna nazwa:

Dane teleadresowe szkoty/placéwki/pracodawcy:

Ulica i numer:

Miejscowosc:

Kod pocztowy i poczta:

Telefon:

Faks:

E-mail:

Imie i nazwisko dyrektora:

Whniosek o udzielenie upowaznienia
do zorganizowania czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu

Whioskuje o udzielenie upowaznienia do zorganizowania czesci pisemnej egzaminu
zawodowego w zakresie kwalifikacji:

Oznaczenie kwalifikacji

zgodne z podstawg programowg Nazwa kwalifikacji
ksztatcenia w zawodach

Oswiadczenie
Oswiadczam, ze
1. kierowana przeze mnie jednostka posiada wtasne/uzyczone na podstawie umowy* wyposazenie
spetniajgce co najmniej wymagania okreslone w zatgczniku stanowigcym integralng czes¢ wniosku,
2. do czesci pisemnej egzaminu przygotuje:

Stanowiska Liczba stanowisk egzaminacyjnych Nr sali

zarzadzania egzaminem (przytaczonych do danego ewentualnie adres miejsca egzaminu,
jezeli sala nie znajduje sie w siedzibie
(serwer) serwera)

szkoty/placowki

3. zapewnie osoby, ktére bedg odpowiedzialne za przygotowanie stanowisk do egzaminu i za ich
funkcjonowanie w trakcie egzaminu oraz za obstuge elektronicznego systemu przeprowadzania
egzaminu,

4. osoby, o ktérych mowa w pkt. 3:

- wezmga udziat w szkoleniu organizowanym przez OKE W .......ccccceeeecieeeeecciieeeeenne, ,

- przeprowadzg prébne uruchomienie elektronicznego systemu przed udzieleniem upowaznienia
i przedstawig OKE W .....ccceevveeeeennnnes raport z przeprowadzonej préby,

- po uzyskaniu upowaznienia na 30-60 dni przed egzaminem ponownie przeprowadzg prébe.

Podpis i piecze¢ dyrektora szkoty/placéwki/ pracodawcy

* niepotrzebne skresli¢; w przypadku zgtoszenia miejsca egzaminu wykorzystywanego na podstawie uzyczenia, nalezy dotaczy¢ kopie
stosownej umowy



Zatacznik 4. Wniosek o udzielenie upowaznienia do zorganizowania czesci
praktycznej egzaminu

Numer wniosku (wypetnia OKE): Miejsce i data:

Pieczatka szkoty/placéwki/pracodawcy
Petna nazwa
szkoty/placowki/pracodawcy:

Dane teleadresowe szkoty/placéwki/pracodawcy:

Ulica i numer:

Miejscowosé:

Kod pocztowy i poczta:

Telefon:

Faks:

E-mail:

Imie i nazwisko dyrektora:

Whniosek o udzielenie upowaznienia
do zorganizowania czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie

Whioskuje o udzielenie upowaznienia do zorganizowania czesci praktycznej egzaminu
zawodowego w kwalifikacji:

Oznaczenie kwalifikacji
d g L Nazwa zawodu
zgodne z podstawg Nazwa kwalifikacji ,
programowa ksztatcenia w (zawodow)
zawodach
Uzasadnienie

Informuje, ze kierowana przeze mnie jednostka posiada
1. warunki zapewniajgce:

a. ksztatcenie okreslone w podstawie programowej ksztatcenia w zawodach:
(prosze wymienié istotne dla danej kwalifikacji wyposazenie — limit znakéw 4000):
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Zatacznik 4. Wniosek o udzielenie upowaznienia do zorganizowania czesci

praktycznej egzaminu

b. samodzielne wykonywanie przez zdajgcych zadan egzaminacyjnych zawartych w arkuszu
egzaminacyjnym, z uwzglednieniem bezpieczeristwa i higieny pracy, oraz warunki socjalne:

Nr sali/miejsca opis miejsca, w ktérym bedzie odbywata sie cze$¢ praktyczna
egzaminu (limit znakow 2000 dla kazdego wiersza)

liczba stanowisk
egzaminacyjnych
(zgodnych ze
standardem
wyposazenia)

c. mozliwos¢ przystgpienia do egzaminu zawodowego 0séb o specjalnych potrzebach

edukacyjnych w warunkach dostosowanych do ich potrzeb i mozliwosci:

(prosze opisa¢ dostosowanie warunkow do potrzeb i mozliwosci oséb o specjalnych potrzebach

edukacyjnych — limit znakéw 1000)

d. udzielenie zdajgcym pierwszej pomocy medyczne;j:

(prosze opisac sposdb zapewnienia zdajgcym pierwszej pomocy medycznej — limit znakéw 1000)

2. certyfikaty jakosci (prosze wymienic jakie? — limit znakéw 1000)

3. adres usytuowania opisanych powyzej stanowisk egzaminacyjnych (jezeli rézni sie od

siedziby szkoty/placéwki/pracodawcy)

Ulica i numer:

Miejscowosc:

Telefon:

Faks:

E-mail:

Podpis i piecze¢ dyrektora szkoty/placéwki/ pracodawcy
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Zatacznik 5.

Wyposa zenie szkoty/placowki/pracodawcy
do przeprowadzenia cz esci pisemnej egzaminu w formie elektronicznej

Pomieszczenie egzaminacyjne (np.: pracownia specjalistyczna, pracownia informatyczna, sala
lekcyjna, inne pomieszczenie):

— spetniajgce wymagania wynikajgce z przepisdéw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowej

— wyposazone w indywidualne stanowiska egzaminacyjne wspomagane elektronicznie
zapewniajgce samodzielne rozwigzanie zadan egzaminacyjnych udostepnionych w systemie
elektronicznym

— wyposazone w stanowisko zarzgdzania egzaminem dla operatora egzaminu.

Wskazane jest przygotowanie minimum 10 indywidualnych stanowisk egzaminacyjnych.

Wyposa zenie dodatkowe i uzupetniaj ace:
— 1 rezerwowe stanowisko egzaminacyjne,
— 1 rezerwowe stanowisko zarzgdzania egzaminem operatora egzaminu,
— 1 pamie¢ USB min. 4 GB,
— 2 ptyty DVD na sale /zmiane do nagrania wynikow zdajgcych,
— pisak do opisu piyt DVD,
— papier do drukarki,
— tusz lub toner do drukarki,
— stolik i krzesta dla zespotu nadzorujgcego czes¢ pisemng egzaminu,
— stolik i krzesto dla obserwatora lub stanowisko dla obserwatora
— tablica do zapisania informacji porzgdkowych,
- zegar,
— apteczka,
— identyfikatory dla zdajgcych,
— identyfikatory dla czionk6w zespotu nadzorujgcego cze$¢ pisemng egzaminu,
— identyfikator dla obserwatora.

Opis indywidualnego stanowiska egzaminacyjnego wspo maganego elektronicznie:
— stolik pod komputer i do pisania,
— krzesto komputerowe.
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Zatacznik 5.

Lp.

Wykaz
wyposazenia

Charakterystyka lub parametry techniczno-eksploatacyjne

Wyposa zen

Sprz et komputerowy i oprogramowanie .
ie indywidualnego stanowiska egzaminacyjnego dla 1 zdaj gcego:

Komputer :
stanowisko
egzaminacyjne

Parametry minimalne:
1. Ekran:
1.1. przekatna:

1.1.1. 9" dla tabletow i/lub komputeréw mobilnych (17" w przypadku
dostosowania);

1.1.2. 17" dla komputerow stacjonarnych;
1.2. odzwierciedlanie koloréw: True Color.
2. Pozycja Ekranu :
2.1. uniemozliwiajgca dostep do zawartosci ekranu innym zdajgcym;

2.2. pozwalajgca na dostep do zawartosci ekranu dla zespotu nadzorujgcego,
obserwatora oraz operatora egzaminu;

2.3. nie wymagajaca od zdajgcego dodatkowych czynnosci w celu utrzymania jego
statego potozenia.

3. Standard sieciowy :
3.1. TCP/IP v4;
3.2. konfiguracja poprzez klienta ustugi DHCP (RFC 2131), w zakresie:
3.2.1. przydziatu adresu hosta;
3.2.2. przydziatu maski podsieci;
3.2.3. przydzialu adresu bramy sieciowej;
3.2.4. przydzialu adresu serwera DNS;

3.3. mozliwos¢ potgczenia z wyznaczonym komputerem pelnigcym role
wirtualnego serwera egzaminacyjnego za posrednictwem przeglgdarki stron
internetowych.

4. Standard zabezpiecze n:
4.1. brak mozliwosci potgczenia z komputerami znajdujgcymi sie poza wydzielong
siecig egzaminacyjna.
5. Komunikacja u zytkownika z komputerem
5.1. klawiatura (ang. computer keyboard):

5.1.1. uktad QWERTY (w przypadku dostosowania, zgodny z warunkami
dostosowania);

5.1.2. zewnetrzna, zintegrowana lub ekranowa (w przypadku dostosowania,
zgodna z warunkami dostosowania);

5.2. urzadzenie wskazujgce (ang. pointing device) (w przypadku dostosowania,
zgodne z warunkami dostosowania).

6. Wydajno $¢:
6.1. mozliwos$¢ odtwarzania filméw bez zaktdécen w formacie H.264 (240p, 360p).
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Zatacznik 5.

Lp.

Wykaz
wyposazenia

Charakterystyka lub parametry techniczno-eksploatacyjne

Przegl gdarka
internetowa :
stanowisko
egzaminacyjne

Parametry minimalne:
1. Obstugiwane protokoty
1.1. HTTP;
1.2. HTTPS.
2. Strona domy $lna:
2.1. adres strony egzaminacyjnej ustawiony na state przez operatora egzaminu.
3. Obstugiwane standardy:
3.1. XHTML/1.0;
3.2. CSS 2.0;
3.3. JavaScript / ECMA-262 (wydanie 3).
4. Otwierane typy plikbw bezpo srednio lub po srednio z przegl adanej strony :
4.1. PDF;
4.2. EPUB;
5. Otwierane typy flméw bezpo $rednio lub po $rednio z przegl adanej strony :
5.1. kodowane w formacie H.264 (240p, 360p).
6. Komunikacja z u zytkownikiem za po s$rednictwem :
6.1. klawiatura (ang. computer keyboard):

6.1.1. uktad QWERTY (w przypadku dostosowania, zgodny z warunkami
dostosowania);

6.1.2. zewnetrzna, zintegrowana lub ekranowa (w przypadku dostosowania,
zgodna z warunkami dostosowania);

6.2.urzgdzenie wskazujgce (ang. pointing device) (w przypadku dostosowania,
zgodne z warunkami dostosowania).

7. Widok strony :

7.1. mozliwos¢ skalowania widoku stron w zakresie przynajmniej pomiedzy 100%
a 400% oryginalnego rozmiaru przeglgdanych stron.

Dodatkowe

oprogramowanie :

stanowisko
egzaminacyjne

Parametry minimalne:
1. Dodatkowe oprogramowanie
1.1. mozliwos$é skalowania widoku strony w zakresie przynajmniej pomiedzy 100%
a 400% oryginalnego rozmiaru strony;
1.1.1. oprogramowanie do przeglgdania plikbw PDF, wywolywane
z przegladarki internetowej poprzez odnosnik hipertekstowy;
1.1.2. oprogramowanie do przeglgdania plikbw EPUB, wywotywane
z przegladarki internetowej poprzez odnosnik hipertekstowy;
1.2. oprogramowanie do przegladania filméw kodowanych w formacie H.264
(240p, 360p).
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Zatacznik 5.

Lp.

Wykaz
wyposazenia

Charakterystyka lub parametry techniczno-eksploatacyjne

Wyposa zenie wspolne dla wszystkich stanowisk

Sieé
egzaminacyjna

Parametry minimalne:
1. Standard sieciowy :

1.1. TCP/IP v4;

1.2. konfiguracja klientéw poprzez serwer DHCP (RFC 2131), w zakresie:
1.2.1. przydzialu adresu hosta;
1.2.2. przydziatu maski podsieci;
1.2.3. przydziatu adresu bramy sieciowej;
1.2.4. przydzialu adresu serwera DNS.

Standard zabezpiecze n:

2.1. brak mozliwosci pofgczenia z komputerami znajdujgcymi sie poza siecig
egzaminacyjna;

2.2. w sieci egzaminacyjnej mogg pracowaé¢ tylko komputery uczestnikéw
egzaminu, serwer egzaminacyjny, serwer DHCP;

2.3. w przypadku sieci bezprzewodowej jest wymagana komunikacja z uzyciem
protokotu Wi-Fi Protected Access;

2.3.1. podczas trwania egzaminu, wiek wykorzystywanego hasta dostepu
do sieci bezprzewodowej nie moze by¢ wigekszy niz 24 godziny;
2.4.w przypadku sieci przewodowej wymagane jest fizyczne oddzielenie
od komputerow znajdujgcych sie poza siecig egzaminacyjng
2.5. mozliwos$¢ potaczenia z wyznaczonym komputerem petnigcym role serwera
egzaminacyjnego, tylko dla komputeréw uczestnikéw egzaminu.
Przepustowo $¢:

3.1. umozliwiajgca transmisje obrazu kodowanego w formacie H.264 (240p, 360p,
720p) niezaleznie do kazdego ze stanowisk egzaminacyjnych;

3.2.umozliwiajgca transmisje obrazu kodowanego w formacie H.264 (240p, 360p,
720p) niezaleznie z kazdego ze stanowisk egzaminacyjnych.
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Zatacznik 5.

Lp.

Wykaz
wyposazenia

Charakterystyka lub parametry techniczno-eksploatacyjne

Komputer
operatora
egzaminu :
stanowisko
zarzgdzania
egzaminem

Parametry minimalne:

1.

Ekran:
1.1. przekatna: 10”; odzwierciedlanie koloréw: True Color.
Standard sieciowy :
2.1. TCP/IP v4;
2.2. konfiguracja poprzez klienta ustugi DHCP (RFC 2131), w zakresie:
2.2.1. przydziatu adresu hosta;
2.2.2. przydzialu maski podsieci;
2.2.3. przydzialu adresu bramy sieciowej;
2.2.4. przydzialu adresu serwera DNS;

2.3. mozliwos¢ potagczenia z uruchomionym wirtualnym serwerem egzaminacyjnym
za posrednictwem przegladarki stron internetowych.

Standard zabezpiecze n:

3.1. brak mozliwosci potaczenia z komputerami znajdujgcymi sie poza wydzielong
siecig egzaminacyjnag;

3.2. mozliwosci potgczenia z komputerami znajdujgcymi sie w wydzielonej sieci
egzaminacyjne;j.

Komunikacja u zytkownika z komputerem

4.1. klawiatura (ang. computer keyboard):
4.1.1. uktad QWERTY:; zewnetrzna, zintegrowana lub ekranowa;

4.2. urzgdzenie wskazujgce (ang. pointing device).

Wydajno $é¢:

5.1. mozliwo$¢é odtwarzania filméw bez zakidcen w formacie H.264 (240p, 360p,
720p, 1080p);

5.2. data rozpoczecia produkcji modelu procesora przez producenta: 3 kwartat
2008;

5.3. dla wiecej niz 15 stanowisk egzaminacyjnych: procesor ze sprzetowym
wsparciem wirtualizacji.

Pamieé:

6.1. 2 GB pamieci RAM dostepnej dla aplikacji po uruchomieniu systemu
operacyjnego;

6.2. 50 GB pamieci dyskowej dostepnej dla aplikacji po uruchomieniu systemu
operacyjnego;

6.3. 4 GB pamieci USB.

System operacyjny:

7.1. niezwirtualizowany; nieserwerowy;

7.2. zaktualizowany na dzien 31 grudnia roku poprzedzajgcy egzamin;

7.3. umozliwiajgcy zainstalowanie aplikacji VirtualBox aktualnej na dzien 31
grudnia roku poprzedzajgcy egzamin.

Inne:
8.1. nagrywarka DVD.
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Zatacznik 5.

Lp. Wyp\)/(\)/gggtzania Charakterystyka lub parametry techniczno-eksploatacyjne
Parametry minimalne:
1. Obstugiwane protokoty
1.1. HTTP;
1.2. HTTPS.
2. Obstuga standardéw :
2.1. XHTML/1.0;
2.2. CSS 2.0;
2.3. JavaScript / ECMA-262 (wydanie 3).
3. Otwierane typy plikbw bezpo $rednio lub po srednio z przegl gdanej strony :
I?rzeglqdarka 3.1. PDE:
internetowa :
6. stanowisko 3.2. EPUB;
zarzgdzania 4. Otwierane typy filméw bezpo $rednio lub po $rednio z przegl gdanej strony :
egzaminem 4.1. kodowane w formacie H.264 (240p, 360p, 720p, 1080p).
5. Komunikacja z u zytkownikiem za po s$rednictwem :
5.1. klawiatura (ang. computer keyboard):
5.1.1. uktad QWERTY’
5.1.2. zewnetrzna, zintegrowana lub ekranowa;
5.2. urzgdzenie wskazujgce (ang. pointing device).
6. Widok strony :
6.1. mozliwos¢ skalowania widoku stron w zakresie przynajmniej pomiedzy 100%
a 400% oryginalnego rozmiaru przeglgdanych stron.
Parametry minimalne:
1. Wersja:
VirtualBox : 1.1. aktualna na dzien 31 grudnia roku poprzedzajgcy egzamin
7 stanowisko 1.1.1. sprawdzenie wersji i pobranie aplikacji: http://www.virtualbox.org/
' zarzad_zania 2. Pamigé:
egzaminem 2.1. 2 GB pamieci RAM dostepnej dla aplikacji VirtualBox;
2.2. 50 GB pamieci dyskowej dostepnej dla aplikacji VirtualBox.
Parametry minimalne:
1. Srodowisko pracy :
1.1. VirtualBox
1.1.1. wersja aktualna na dzien 31 grudnia roku poprzedzajgcy egzamin;
1.1.2. sprawdzenie wersji i pobranie aplikacji: http://www.virtualbox.org/
Wirtualny serwer | 2. Pamieé:
egzaminacyjny: 2.1. 2 GB pamieci RAM dostepnej dla wirtualnego serwera egzaminacyjnego;
8. stan0W|skc_) 2.2. 50 GB pamieci dyskowej dostepnej dla wirtualnego serwera egzaminacyjnego.
zarzgdzania
egzaminem 3. Wersja:

3.1. zatwierdzona przez dyrektora CKE do przeprowadzenia egzaminu z
okreslonej kwalifikacji w danej sesji egzaminacyjnej;
3.1.1.pobranie zatwierdzonej wersji: wedtug danych otrzymanych z serwisu
prowadzonego przez OKE dla dyrektorow szkét / osrodkow
egzaminacyjnych.
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Zatacznik 5.

Wykaz . .
Lp. wyposazenia Charakterystyka lub parametry techniczno-eksploatacyjne
Parametry minimalne:
1. Dodatkowe oprogramowanie :
Dodatkowe . . o .
o 1.1. oprogramowanie do przegladania plikow PDF, wywolywane z przegladarki
oprogramowanie : . . e )
: internetowej poprzez odnosnik hipertekstowy;
9. | stanowisko ! : L .
zarzadzania 1.2. oprogramowanie do przeglq_dan_|a plikbw EPUB, wywotywane z przegladarki
SO R internetowej poprzez odnos$nik hipertekstowy;
9 1.3. oprogramowanie do przeglgdania filméw kodowanych w formacie H.264
(240p, 360p, 720p, 1080p).
Parametry minimalne:
1. Drukarka:
1.1. umozliwiajgca wydrukowanie plikéw PDF, ktére wywotywane sg z przegladarki
Drukarka : internetowej poprzez odno$nik hipertekstowy;
10 stanomsk(_) 1.2. umozliwiajgca wydrukowanie plikéw EPUB, ktére wywolywane sg z
' zarzad_zama przegladarki internetowej poprzez odnosnik hipertekstowy;
€gzaminem 1.3. umozliwiajgca wydrukowanie zawartosci strony z poziomu przeglgdarki
internetowej;
1.4. umozliwiajgca drukowanie w formacie A4 w orientacji poziomej i pionowej.
Parametry minimalne:
1. Standard sieciowy :
1.1. TCP/IP v4;
1.2. konfiguracja klientéw w zakresie:
1.2.1. przydzialu adresu hosta;
1.2.2. przydziatu maski podsieci;
1.2.3. przydziatu adresu bramy sieciowej;
*
11. | Serwer DHCP 1.2.4. przydzialu adresu serwera DNS.
2. Standard zabezpiecze n:
2.1. przydzielanie statych adreséw w sieci egzaminacyjnej na podstawie adreséw
fizycznych;
*Uwaga: Zamiast serwera DHCP dopuszczalne jest zastosowanie statycznej adresaciji
komputerdw i serwera z uzyciem Protokotu TCP/IP vA4.
Parametry minimalne:
1. Préba egzaminu :
1.1. przeprowadzonych z sukcesem préb egzaminow:
Inne Wymagania : 1.1.1.n:1|n|mum 1, ] )
stanowisko 1.2. ostatnia zakoriczona sukcesem préba egzaminu:
12. i 1.2.1.maksimum 60 dni i minimum 30 dni przed przeprowadzeniem
zarzgdzania
egzaminem wiasciwego egzaminu;
1.3. ilos¢ stanowisk egzaminacyjnych uczestniczacych w prébie egzaminu:
1.3.1.réwna zgloszonej najwiekszej liczbie zdajgcych przez osrodek
egzaminacyjny dla pojedynczej zmiany egzaminu i danego
pomieszczenia
Instrukcje

specjalistyczne lub
dokumentacja
(wersja elektroniczna
i drukowana):

Parametry minimalne:
1. Instrukcja przeprowadzenia egzaminu.
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Zatacznik 5.

Schematy referencyjne: Przyktadowa organizacja pomieszczenia egzaminacyjne

go

- - = - -

-

rezerwowe
stanowisko
egzaminacyjne

=

stanowisko stanowisko stanowisko stanowisko stanowisko
egzaminacyjne egzaminacyjne egzaminacyjne egzaminacyjne egzaminacyjne
-,
r G i P referwowe
"""E"' i stanowisko
zarzadzania
egzaminem
stanowisko dla ‘E. shanciiske dia
ohsen?.ratora === zespolu g )
egzaminu nadzorujacego stanowmkla
egzamin (%EH'( wﬂﬂdfﬂmﬂ
egzaminem
—
) ) R o
stanowisko stanowisko stanowisko stanowisko stanowisko
egzaminacyjne egzaminacyjne egraminacyjne egzaminacyjne egzaminacyjne przestona uniemozliwiajgca
podglad ekranu sgsiedniego
% % % % % stanowiska egzaminacyjnego
liezeli wymaga tego
usytuowanie stanowisk
egzaminacyjnych)
Schematy referencyjne: Przykladowa organizacja przewodowej sieci egzaminac  yjnej
stanowisko stanowisko stanowisko stanowisko
stanowisko stanowisko egzaminacyjne egzaminacyjne egzaminacyjne egzaminacyjne
egzamil j gzami ji
ERR VRIS stanowisko
i G G G GJ GJGYGJ zarzadzania
L J egzaminem
serwer DHCP
- drukarka
=
QA _.
S ST S :
stanowisko stanowisko stanowisko stanowisko stanowisko
egzaminacyjne inacyjne gzami i egzaminacyjne egzaminacyjne
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Zatacznik 5.

Schematy referencyjne: Przykladowa organizacja mieszanej sieci egzaminacyj

stanowisko
egzaminacyjne

‘Wi-Fi Protected Access

Wi-Fi Protected Access

nej
, 2 : stanowisko
stanowiska stanowisko stanowisko stanowisko stanou\..rlska. =
egzaminacyjne egzaminacyjne inacy] gzaminacy] SEm— g

'Wi-Fi Protected Access

stanowisko
egzaminacyjne

serwer DHCP

((92)

S

stanowisko

egzaminacyjne

Wi-Fi Protected Access

stanowisko
egzaminacyjne

Wi-Fi Protected Access

Wi-Fi Protected Access

stanowisko
egzaminacyjne

Wi-Fi Protected Access

Wi-Fi Protected Access

stanowisko
zarzadzania
\ egzaminem
= drukarka
rukar]
=

Schematy referencyjne: Przykladowa organizacja mieszanej sieci egzaminacyj

nej
2 tanowisk
stanowiska stanowisko stanowisko stanowisko slanovy\ Sku. ::z‘:::‘:;\;a;jn .
egzaminacyjne egzaminacyjne inacyj gzaminacyj egzaminacyjne

stanowisko
egzaminacyjne

Wi-Fi Protected Access

Wi-Fi Protected Access.

'Wi-Fi Protected Access

stanowisko
egzaminacyjne

Wi-Fi Protected Access

N

stanowisko
egzaminacyjne

((9)

Wi-Fi Protected Access

&

stanowisko
egzaminacyjne

Wi-Fi Protected Access

Wi-Fi Protected Access

serwer DHCP

Wi-Fi Protected Access

S

stanowisko
egzaminacyjne

stanowisko
egzaminacyjne

Wi-Fi Protected Access

stanowisko
zarzadzania
\ egzaminem
i drukarks
rukar]
=

Wi-Fi Protected Access

stanowisko
egzaminacyjne
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Zatacznik 5.

Schematy referencyjne: Przyktadowa organizacja bezprzewodowej sieci egzami

nacyjnej

stanowisko stanowisko
egzaminacyjne i it

stanowisko stanowisko
i i egzaminacyjne

'Wi-Fi Protected Access Wi-Fi Protected Access Wi-Fi Protected Access ‘Wi-Fi Protected Access

((9)

Wi-Fi Protected Access

serwer DHCP

'Wi-Fi Protected Access Wi-Fi Protected Access ‘Wi-Fi Protected Access Wi-Fi Protected Access

Wi-Fi Protected Access

stanowisko
egzaminacyjne

Wi-Fi Protected Access

N

Wi-Fi Protected Access

i
O ' D (ﬂ/ (E/

stanowisko stanowisko
egzaminacyjne egzaminacyjne

stanowisko stanowisko stanowisko
egzaminacyjne egzaminacyjne egzaminacyjne

stanowisko
zarzadzania
egzaminem

drukarka
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Zatacznik 6. Powotanie zespotu egzaminacyjnego

pieczec szkoly/placowki/pracodawcy miejscowos$¢, data

identyfikator szkoty/placéwki/pracodawcy

POWOLANIE
Zespotu Egzaminacyjnego

nazwa i adres szkoty/placéwki/pracodawcy

Na podstawie 8118 ust.2 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007
roku w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy
oraz przeprowadzania sprawdziandw i egzamindw w szkotach publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 83,

poz. 562 z pdzn. zm.)
powotuj e

Zespot Egzaminacyjny
do przeprowadzenia cz esci pisemnej egzaminu potwierdzaj gcego kwalifikacje
w zawodzie w roku szkolnym 20..../20.... w nast  epujacym sktadzie:
Cztonkowie Zespotu Egzaminacyjnego:

Lp. Imie i nazwisko Miejsce pracy Zﬁgﬁfw?:i? é( 2?;’&3/

Przewodniczgcy Zespotu
Egzaminacyjnego

czytelny podpis

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik 7. Powotanie zastepcy przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego

pieczec¢ szkoty/placowki/pracodawcy miejscowosc, data

identyfikator szkoty/placowki/pracodawcy

Pani/Pan

POWOLANIE
Zastepcy Przewodnicz gcego Zespotu Egzaminacyjnego

nazwa i adres szkoty/placowki/pracodawcy

Na podstawie 8118 ust.2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007
roku w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy
oraz przeprowadzania sprawdziandéw i egzaminéw w szkotach publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 83,
poz. 562 z pézn. zm.)

powotuj e Panig/Pana
na Zastepce Przewodnicz gcego Zespotu Egzaminacyjnego

do organizacji i przeprowadzenia czesSci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego

kwalifikacje w zawodzie w roku szkolnym 20..../20....

Przewodniczgcy Zespotu Egzaminacyjnego

czytelny podpis



Zatacznik 8. Zgtoszenie nauczyciela/pracownika*, ktéry moze by¢é powotany na PZE
lub KOE w sytuacjach szczegoélnych

pieczec¢ szkoty/placowki/pracodawcy miejscowosé, data

identyfikator szkoty/placowki/pracodawcy

Dyrektor
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej

Na podstawie 8118 ust.3 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007
roku w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy
oraz przeprowadzania sprawdziandw i egzaminow w szkotach publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 83,
poz. 562 z pézn. zm.)

informuj e, ze
Pani/Pan*

imie i nazwisko, miejsce zatrudnienia, stanowisko stuzbowe,

ma moje upowaznienie i moze zostaé powotana/powotany przez dyrektora okregowej

komisji egzaminacyjnej na przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego

nazwa i adres szkoty/placéwki/pracodawcy

w sytuacji, gdy przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego i jego zastepca z powodu
choroby lub innych waznych przyczyn nie bedg mogli wzigé udzialu w czesci pisemnej

egzaminu zawodowego.

Wyrazam zgode Przewodniczgcy Zespotu Egzaminacyjnego*
Kierownik Osrodka Egzaminacyjnego*

Data i podpis upowaznionego nauczyciela/pracownika czytelny podpis

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik 9. Oswiadczenie w sprawie zabezpieczenia dokumentow niejawnych

pieczec szkoty/placowki/pracodawcy miejscowos$c, data

identyfikator szkoty/placéwki/pracodawcy

OSWIADCZENIE

w sprawie zabezpieczenia dokumentéw egzaminacyjnych
przed nieuprawnionym ujawnieniem i ochrony danych o sobowych

Oswiadczam, ze znam przepisy

— art. 9e ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oSwiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256,
poz. 2572, z p6zn. zm.) — 0 obowigzku nieujawniania osobom nieuprawnionym
informacji dotyczgcych pytan, zadan i testow oraz ich zestawow, a takze arkuszy
egzaminacyjnych do przeprowadzania sprawdzianu i egzaminow,

— art. 100 8 2 ust. 4 i 5 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku — Kodeks pracy (Dz. U.
21998 r. Nr 21, poz. 94, z pézn. zm.) — 0 obowigzkach pracownika,

— art. 266 8 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 — Kodeks karny (Dz. U. z 1997 r., Nr 88,
poz. 553, z pozn. zm.) — o odpowiedzialnosci karnej za ujawnienie osobie
nieuprawnionej lub wykorzystanie informaciji, ktérg uzyskato sie w zwigzku z petniong
funkcjag lub wykonywang praca,

a takze przepisy i obowigzki wynikajgce z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie

danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.), jak rowniez obowigzki

w zakresie przestrzegania procedur ochrony materialdbw egzaminacyjnych przed

nieuprawnionym ujawnieniem.

(podpis skladajcego Gwiadczenie)

............. (|m|¢|naZW|skoorazpodp|s
0soby przyjmujcej wiadczenie)



Zatacznik 10. Powotanie zespotéw nadzorujgcych czesc pisemng egzaminu

pieczec szkoly/placowki/pracodawcy miejscowos$c, data

identyfikator szkoty/placéwki/pracodawcy

Powotanie zespotéw nadzoruj acych
Na podstawie 8120 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007
roku w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy
oraz przeprowadzania sprawdziandéw i egzaminéw w szkotach publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 83,

poz. 562 z pbézn. zm.) do nadzorowania przebiegu czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie

w roku szkolnym 20...../ 20...... termin egzaminu (data, godzina) ........ccccceeeviiivinnnennn.

dla zdajgcych (liczba zdajgcych) ... wsalinr..............

powotuj e Zespdt Nadzoruj acy w nast epujacym sktadzie:

Zajecia
Lp Funkcja w zespole Imie i nazwisko edukacyjne/ Miejsce
' nadzoruj gcym ¢ stanowisko zatrudnienia
pracy*

Oswiadczam, ze nauczyciele wchodzacy w skiad zespotu nadzorujgcego nie sg nauczycielami
zaje¢ edukacyjnych objetych egzaminem zawodowym oraz nie sg wychowawcami zdajgcych.

Przewodniczgcy Zespotu Egzaminacyjnego

czytelny podpis

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik 11. Upowaznienie do odbioru materiatbw egzaminacyjnych do czesci
pisemnej/praktycznej* egzaminu zawodowego

pieczec¢ szkoty/placowki/pracodawcy miejscowosc, data

identyfikator szkoty/placéwki/pracodawcy

Upowaznienie NI ..................
Upowazniam Panig/Pana .......cccccciiiiiiiiiiiiiiie e ,
legitymujgca/legitymujgcego sie  dowodem  osobistym seria: ... numer:
............................. Y VAV o F=10)Y/ 4 N o] 7 = .2
W ettt e s e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aaenrannnna do odbioru materialtbw egzaminacyjnych do czesci
pisemnej / czesci praktycznej* egzaminu zawodowego W dniu ...........cceeeevvvnnnnnes 20....r.

zgodnie z wczes$niej przestanym zapotrzebowaniem.

Przewodniczgcy Zespotu egzaminacyjnego*
Kierownik Osrodka Egzaminacyjnego*

czytelny podpis

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik 12. Przyktad karty odpowiedzi do czesci pisemnej egzaminu zawodowego

przeprowadzanego w formie papierowe;j

Data urodzenia zdajqneg_i:n PESEL
dzien miesigc rak
Symbol cylfrowy
zawodu
waiiai | ]
Wersja
arkusza
p':’t Odpowiedzi p’;’t Odpowiedzi
1 gl
2 22
3 23
4 24
5 25
6 26
7 27
8 28
| 29
10 30
11 31
12 32
13 33
14 34
15 35
16 36
17 37
18 38
19 39
20 40

THW-132




Zatacznik 13. Protokot  przebiegu czesci  pisemnej egzaminu  zawodowego
z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych i kart

odpowiedzi
b'i'éi:'i'é'é' éék&;} 75 i 5&55’@'&}}5}5 - 5&5@&} ......................... Hi.é.j T
identyfikator szkoty/placéwki/pracodawcy
PROTOKOL
przebiegu cz esci pisemnej egzaminu potwierdzaj gcego
kwalifikacje w zawodzie w sali nr .................
Liczba zdajgcych
ktorym
Oznaczenie ktérzy _ przerwano
Symbol cyfrowy i nazwa ’ [ nlf_;:c_zll/va__ 2gtoszonych przystapili [ unlecvzvgézglono
zawodu walllikacyl zgodnie do czesci | nieobecnych .
: ) ; egzaminu lub
z listg pisemnej X
: zrezygnowali
egzaminu )
w trakcie
egzaminu
Skfad zespotu nadzoruj 3gcego przebieg egzaminu
Lp. Imig i nazwisko . Zajgcia edukacyjne/ Miejspe '
Funkcja stanowisko pracy zatrudnienia
1. przewodniczgcy
2. cztonek zespotu
3. cztonek zespotu
Godzina rozpoczecia pracy przez zdajgcych: .........cccceevveeeee
Godzina zakonczenia pracy przez zdajgcych: ........cccoeeeeeeeen.
Obserwatorzy:
imie i nazwisko nazwa instytucji podpis
imie i nazwisko nazwa instytucji podpis

imie i nazwisko nazwa instytucji podpis



Uwagi o przebiegu cz esci pisemnej egzaminu zawodowego

Potwierdzenie wymiany arkusza egzaminacyjnego lub k  arty odpowiedzi:

............................................................ wymiana arkusza i Karty*.........cccvevviiiiiiinniieeeeeeeeeee
imie nazwisko zdajgcego czytelny podpis zdajgcego
........................................................... wymiana arkusza i Karty*..............uveveieiiiiiiinieeeeeeeeeee,
imie nazwisko zdajgcego czytelny podpis zdajgcego
........................................................... wymiana arkusza i Karty*...........couuvevviiiiiininieeeeeeeeeeee,
imie nazwisko zdajgcego czytelny podpis zdajgcego
........................................................... wymiana arkusza i Karty*...........couuvvvviiiiiiiinieieeeeeeeeee,
imie nazwisko zdajgcego czytelny podpis zdajgcego

Uczniowie z dysfunkcjami
(wpisac nazwisko, imie i okres$li¢ warunki egzaminacyjne)

czytelne podpisy zespotu nadzorujgcego:

o] =ATIV oo [ 1[0 o VA
podpis

CZIONEK s
podpis

CZIONEK s
podpis

CZIONEK s
podpis

CZIONEK
podpis

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik 14. Protokot przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego
przeprowadzanego w formie elektronicznej

pieczec¢ szkoty/placowki/pracodawcy miejscowosc, data

identyfikator szkoty/placéwki/pracodawcy

PROTOKOL
przebiegu cz esci pisemnej egzaminu potwierdzaj gcego
kwalifikacje w zawodzie w sali nr .................

Liczba zdajgcych
ktérym
Oznaczenie ktorzy _ przerwano
Symbol cyfrowy i nazwa [ nazwa | giosz0nych przystapili I uniewazniono
zawodu kwalifikacji zgodnie do czesci | nieobecnych €ZeSC
: ) . egzaminu lub
z listg pisemnej X
: zrezygnowali
egzaminu )
w trakcie
egzaminu
Skfad zespotu nadzoruj acego przebieg egzaminu
Lp. Imie i nazwisko i Zajecia edukacyjne / Miejsce
Funkcja stanowisko pracy zatrudnienia
1. przewodniczgcy
2. cztonek zespotu
3. cztonek zespotu

Godzina rozpoczecia pracy przez zdajgcych: ..........cceevveeeeee

Godzina zakonczenia pracy przez zdajgcego: ..........cceeeeeeeen.

Obserwatorzy:
imie i nazwisko nazwa instytucji podpis
imie i nazwisko nazwa instytucji podpis

imie i nazwisko nazwa instytucji podpis



Uwagi o przebiegu cz esci pisemnej egzaminu zawodowego

Potwierdzenie zgtoszenia nieprawidlowo $ci w funkcjonowaniu indywidualnego
stanowiska egzaminacyjnego i podj etych dziata n PZN:

1 Opis nieprawidtowosci i podjetych dziatan ...
imie nazwisko zdajgcego czytelny podpis zdajgcego

2. Opis nieprawidtowosci i podjetych dziatan ...
imie nazwisko zdajgcego czytelny podpis zdajgcego

3. Opis nieprawidtowosci i podjetych dziatan ...
imie nazwisko zdajgcego czytelny podpis zdajgcego

Uczniowie z dysfunkcjami
(wpisac nazwisko, imie i okresli¢ warunki egzaminacyjne)

czytelne podpisy zespotu nadzorujgcego:

o] =\TIV oo [ 1[0 o VA
podpis

CZIONEK s
podpis

CZIONEK s
podpis

CZIONEK s
podpis

CZIONEK
podpis

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik 15. Lista zdajgcych czes¢ pisemng egzaminu

pieczec szkoly/placowki/pracodawcy

egzaminu potwierdzaj gcego kwalifikacje w zawodzie w sali nr

miejscowo$c, data

identyfikator szkoty/placowki/pracodawcy

Lista zdaj gcych cz es$¢€ pisemn g

(przyktad)
Obecnoscé** Nazwa PotWIe’rdzer_ue
. . / odbior Nazwa i Wersja . zakoncz_ema
Lp. | PESEL* | Nazwisko Imie ; . Uwagi egzaminu/
loginu zawodu |oznaczenie |arkusza ;
i hasta kwalifikacji odbioru karty
odpowiedzi***
1. Kowalski Jan \
2. Nowak Karol
3. Wisniewska | Anna
4. Zielinska Maria \
podpisat
5. Nowacki Krzysztof o$wiadczenie
0 rezygnacji
przerwano
. . i uniewaznion
6. Zalewski Piotr o mu czest \
egzaminu
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.

* w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamosé
** czytelny podpis zdajgcego
*** odpowiednio do formy egzaminu
 — potwierdzenie odbioru wypetnionej karty odpowiedzi (parafka)/zakoAczenia egzaminu

Przewodniczgcy Zespotu Nadzorujgcego

czytelny podpis




Zatacznik 16. Decyzja o przerwaniu i uniewaznieniu czesci egzaminu

pieczec szkoly/placowki/pracodawcy miejscowo$c, data

identyfikator szkoty/placéwki/pracodawcy

. [
nr sali | |

DECYZJA

O PRZERWANIU | UNIEWAZNIENIU
CZESCI O PISEMNEJ* 00 PRAKTYCZNEJ* EGZAMINU ZAWODOWEGO

Na podstawie 8138 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r.
w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy oraz
przeprowadzania sprawdziandéw i egzamindw w szkotach publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 83, poz. 562
z p6zn. zm.).

podejmuje decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu czesci L pisemnej*/L] praktycznej*
egzaminu w zakresie kwalifikacji

ZAAJGCEMU ...

p4 010110 o 1§ IO PP OO PPP TP PPPPPPRPRPPN

Sktad zespotu [ nadzorujgcego czes¢ pisemnag*/ L nadzorujgcego czesc praktyczng*

PIZEWOUNICZGCY .. . uvvviiiiriiiiiisieiiieesreeseaeseeeseasaeareaeases eesseesaeeeertteettrttttetttttttatttatatetteettttttttatataeaaetareeaaeaens
imie i nazwisko podpis

L0.4.(0] 1 =] P
imie i nazwisko podpis

[0.4.(0] 1 =]
imie i nazwisko podpis

(0740 o 1] GO P PP PUPPPPPRRPP
imie i nazwisko podpis

(0740 31T G PP PP PP PUPPPPPRRPP
imie i nazwisko podpis

Przewodniczgcy Zespotu Egzaminacyjnego**
Zespotu Nadzorujgcego Czesc Praktyczng**

czytelny podpis
* wlasciwe zaznaczyé

** niepotrzebne skresli¢



Zatacznik 17. Protokot zbiorczy czesci pisemnej egzaminu zawodowego

piecze¢ szkoty/placowki/pracodawcy

Liczba sal, w ktérych odbywat sie egzamin

miejscowosc, data

identyfikator szkoty/placowki/pracodawcy

PROTOKOL

zbiorczy
czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie

Liczba zdajgcych
ktérym
Nazwa przerwano
~ Symbol i 0znaczenie | Zgtoszonych kt(’)rzy_ _ _ i uniewazniono
i nazwa zawodu kwalifikacii zgodnie przystapili | nieobecnych | czes$¢ egzaminu
z listg do egzaminu lub zrezygnowali
w trakcie
egzaminu
Obserwatorzy:
1.
......................................................................................................................... sala.............
imie i nazwisko nazwa instytucji
TP POPP PRSP PPPPPPRRI sala............
imie i nazwisko nazwa instytucji
PP PPTPPPPPPPPPN sala ..........

imie i nazwisko

nazwa instytucji




Uwagi o przebiegu cz esci pisemnej egzaminu zawodowego

Zatacznikami do niniejszego protokotu s a:

1. protokolty przebiegu czesci pisemnej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie z poszczegolnych sal egzaminacyjnych......... szt.,

2. listy zdajgcych ze wszystkich sal egzaminacyjnych......... str.,

3. decyzje o0 przerwaniu egzaminu i uniewaznieniu czesci pisemnej egzaminu
zawodowego wraz z uniewaznionymi kartami odpowiedzi zdajgcych i arkuszami
egzaminacyjnymi ......... — liczba kompletéw dokumentow,

4. oswiadczenia zdajgcych, ktorzy zrezygnowali z czesci pisemnej egzaminu w czasie
jego trwania......... szt.,

5. wykaz absolwentow, ktorzy nie zgtosili sie na czes¢ pisemng, zrezygnowali w trakcie
egzaminu i ktérym przerwano i uniewazniono cze$¢ pisemng egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie,

6. karty odpowiedzi ......... szt.,

7. potwierdzone kopie zaswiadczenia stwierdzajgcego uzyskanie tytutu odpowiednio
laureata lub finalisty......... szt.

Liczba zat gcznikow: .............

Przewodniczgcy Zespotu Egzaminacyjnego

czytelny podpis



Zatacznik 18. Wykaz zdajgcych

pieczec szkoly/placowki/pracodawcy miejscowo$c, data

identyfikator szkoty/placéwki/pracodawcy

WYKAZ*
zdajacych, ktorzy na cz esé [ pisemn g@*/ [ praktyczn g* nie zgtosili si e, zrezygnowali
w trakcie egzaminu , ktérym przerwano i uniewa zniono cz e$¢ egzaminu potwierdzaj gcego
kwalifikacje w zawodzie

Uwagi/ przyczyna

L PESEL** Wersja CS%ZSVOI Imie i nazwisko Nr | wpisania zdaj gcego
P zdajacego | arkusza 7200 dﬁ zdajacego sali do wykazu (np.
Zrezygnowat***)

O Przewodniczgcy Zespolu Egzaminacyjnego*
O Kierownik O$rodka Egzaminacyjnego*

czytelny podpis

*  wlasciwe zaznaczy¢
** w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé

* * * rezygnacja wigze sie wytgcznie z podpisaniem przez zdajgcego oswiadczenia o rezygnacji

tw wykazie nie uwzglednia¢ laureatéw i finalistow



Zat cznik 19. Upowaznienie do dostepu do materiatbw egzaminacyjnych pod
nieobecnos¢ PZE/KOE*

pieczec¢ szkoty/placowki/pracodawcy miejscowos¢, data

identyfikator szkoty/placéwki/pracodawcy

Upowa nienie Nr ..................
Upowazniam Pania/Pana ... ,
legitymujgca/legitymujgcego sie dowodem osobistym seria: ......... NUMEr: ..., ,
WYAANYM  PIrZEZ  covvveeiiiiiie ettt e e e e e e W ittt e e e e e e e e e e e eaees
do dostepu — zgodnie z procedurami — w dniu/dniach* .............ccccceeeieiennn. 20....r.

do zabezpieczonych materialbw egzaminacyjnych czesci pisemnej/praktycznej*
egzaminu zawodowego pod nieobecnos¢ PZE/KOE* Ilub w szczegdlnych

okolicznosciach losowych.

Przewodniczgcy Zespotu Egzaminacyjnego*
Kierownik Osrodka Egzaminacyjnego*

czytelny podpis

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik 20. Przykiad strony tytutowej arkusza do czesci pisemnej egzaminu zawodowego

(przeprowadzanego z wykorzystaniem wydrukowanych arkuszy)

Nazwa kwalifikaciji:
Oznaczenie kwalifikacjiX.00 (gdzie X oznacza jeden émiiu obszaréw ksztatcenia: A, B, E, M, R, T, Z lub S)
Wersja arkusza:

X.00-0-0000

Czas trwania egzaminu:60 minut
EGZAMIN
POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE
Rok 2013
CZESC PISEMNA

Instrukcja dla zdaj gcego

1.

2.

Noohkw

o

11.

12.

Sprawd, czy arkusz egzaminacyjny zawiera ... stron. Euanly brak stron lub inne usterki
zgtos przewodniczcemu zespotu nadzongego.

Do arkusza datzona jest KARTA ODPOWIEDZI, na ktorej w oznaczohyuiejscach:

— wpisz oznaczenie kwalifikaciji,

— zamaluj kratk z oznaczeniem wersji arkusza,

- wpisz swoOj numer PESEL*

— wpisz swog dat urodzenia

— przyklej naklejk ze swoim numerem PESEL.

Arkusz egzaminacyjny zawiera test skiadgjsi 40 zada.

Za kazde poprawnie rozwezane zadanie niesz uzyskal punkt.

Aby zd& cze$¢ pisemn egzaminu musisz uzyskao najmniej 20 punktéw.

Czytaj uwanie wszystkie zadania.

Rozwigzania zaznaczaj na KARCIE ODPOWIEDZI dtugopisem hibrem z czarnym
tuszem/atramentem.

Do kazdego zadania podane ztery maliwe odpowiedzi: A, B, C, D. Odpowiada
im nastpujacy uktad kratek w KARCIE ODPOWIEDZI:

(21| L= | L= | =]

Tylko jedna odpowietljest poprawna.

. Wybierz wit&ciwg odpowied i zamaluj kratk z odpowiadajca jej litera — np., gdy wybrale

odpowied ,A”:

| (e]) [c]]| o]

Staraj s wyraznie zaznacza odpowiedzi. Jeeli sie pomylisz i bkdnie zaznaczysz
odpowied;, otocz j kotkiem i zaznacz odpowiedktOrg uwazasz za popraven np.

@ || -

Po rozwizaniu testu sprawgl czy zaznaczyke wszystkie odpowiedzi na KARCIE
ODPOWIEDZI i wprowadzité wszystkie dane, o ktérych mowa w punkcie 2 tefrinji.

Pamietaj, ze oddajesz przewodnicgcemu zespotu nadzorujcego tylko KARTE ODPOWIEDZI.

Powodzenia!

*w przypadku braku numeru PESEkeria i numer paszportu lub innego dokumentu potizegzcego tasamaé



Zatacznik 21. Przyktad strony tytutowej arkusza do czesci pisemnej egzaminu zawodowego
przeprowadzanego w formie elektronicznej

Nazwa kwalifikacji: .............c.ooviiiiiiin i,
Oznaczenie kwalifikacji:..................... 0.00-0 -0000

Czas trwania egzaminu:60 minut

EGZAMIN POTWIERDZAJACY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE
ROK 0000
CZESC PISEMNA

Instrukcja dla zdajacego czes¢ pisemna egzaminu w formie elektronicznej

1. Przystpujesz do ogci pisemnej egzaminu potwierdzeggo kwalifikacje w zawodzie przeprowadzanego
w formie elektronicznej. Przed rozpgciem pracy zapoznajesdoktadnie z porisz Instrukcjg.

2.Egzamin polega na rozgdaniu testu pisemnego, ktéry zostanie ugimibny w systemie elektronicznym.

3. W celu uzyskania dogbu do systemu:

4.uruchom na komputerze przedarke internetovy

5.poczekaj na pojawienie esistrony Centralnej Komisji Egzaminacyjnej ustawiornpzez operatora
egzaminu

6.wprowad: login (nazwa gytkownika) i hasto, otrzymane od przewodnicggo zespotu nhadzoggego.

7.Przed przysipieniem do logowania sprawdzy login, ktéry otrzymakezawiera Twéj numer PESEL.

8.Po zalogowaniu si do systemu spravwidzgodnd¢ oznaczé udostpnionego testu (nazwi symbol
cyfrowy zawodu oraz nazw oznaczenie kwalifikacji) ze wskazanymi przezlfigew deklaracji.

9.Zgodna¢ oznacze testu z deklarowanymi przez Ciebie potwierd miejscu wskazanym przez system.
Ewentualne niezgoddoi zgtos przewodnicgcemu zespotu nadzosgego.

10. System, po uzyskaniu potwierdzenia, wylosuje 40azajzaminacyjnych i wiwietli strorg, na ktorej
znajdzie s lista wszystkich udogpnionych zada oraz aktualizowane na kigo informacje
Z przebiegu Twojego egzaminu, to znaczy: liczbazada ktére udzielie odpowiedzi, czas rozpogza
i zakaiczenia egzaminu oraz czas jaki pozostat do iredenia egzaminu.

11. Aby udzieli odpowiedzi, naley wybrat odnagnik z numerem danego zadania.

12. Tres¢ wybranego zadania zostaniedwyetlona na ekranie komputera.

13. Do kazdego zadania podang sztery maliwe odpowiedzi: A, B, C, D w pojawiggym sk pod kadym
zadaniem ukiadzie:

o\0|w >

14. Tylko jedna odpowietjest poprawna.

15. Wybierz odpowied, ktéra uwazasz za poprawy) zaznaczg, a nasipnie potwierd wybor przyciskiem
Przeslij odpowiedz. Jezeli system odnotuje udzielgnodpowied, przy numerze zadania pojawi Si
stosowny zapis. Zeli sic pomylisz, do kadego zadania niesz powrdai w dowolnym czasie egzaminu
I zmieni zaznaczomodpowied.

16. Za kazde poprawnie rozwzane zadanie mesz uzyskal punkt.

17. Aby zd& cz$¢ pisemma egzaminu musisz uzyskao najmniej 20 punktow.

18. Po rozwjzaniu testu sprawgl czy udzielitd odpowiedzi na wszystkie zadania.

19. Jereli chcesz zakiczy¢ egzamin musisz ay¢ przycisku Zakoricz egzamin, a nasgpnie potwierdz
wyswietlony komunikat. Jeeli zmienisz decyzj a czas przeznaczony na egzamin nie uphmozesz
po ponownym zalogowaniu powréailo rozwiazywania zadé Ostateczne zakozenie egzaminu zgio
przewodnicgcemu zespotu nadzongiego.

20. Po uplywie wyznaczonego czasu egzaminu zostangitinmatycznie zakmzony przez system.

21. Po zakaczeniu egzaminu i ponownym zalogowanid siozesz uzyska wstepna informacg o liczbie
poprawnie udzielonych odpowiedzi.

Uwaga: przytrzymupc na klawiaturze komputera klawisz CTRL é&gc rolkg myszki mana, stosownie
do potrzeb, ptynnie zmienfawielkos¢ tekstu i rysunkow widocznych na ekranie komputera.

Powodzenia!



Zatacznik 22. Powotanie zastepcy kierownika osrodka egzaminacyjnego

pieczec¢ szkoty/placowki/pracodawcy miejscowos¢, data

identyfikator o$rodka

Pani/Pan

POWOLANIE
Zastepcy Kierownika O srodka Egzaminacyjnego

nazwa i adres os$rodka

Na podstawie 8127 ust.2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 roku
w sprawie warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy oraz
przeprowadzania sprawdziandéw i egzamindw w szkotach publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 83, poz. 562

Zz pézn. zm.)
powotuj e Panig/Pana

na Zastepce Kierownika O srodka Egzaminacyjnego

do organizacji i przeprowadzenia cz esci praktycznej egzaminu potwierdzaj 3gcego
kwalifikacje w zawodzie w roku szkolnym 20..../20..

Kierownik Os$rodka Egzaminacyjnego

czytelny podpis



Zatacznik 23. Powotanie zespotu nadzorujgcego czes¢ praktyczng egzaminu

pieczec szkoly/placowki/pracodawcy miejscowos$¢, data

POWOLANIE
Zespotu Nadzoruj gcego Cz esé Praktyczn g

nazwa i adres osrodka egzaminacyjnego

identyfikator osrodka

Na podstawie 8§129. ust. 2 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 roku w
sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy oraz
przeprowadzania sprawdziandéw i egzamindw w szkotach publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 83, poz. 562
z p6zn. zm.)

powotuj e Zespo6t Nadzoruj gcy Czes¢ Praktyczn g do przeprowadzenia egzaminu

w zakresie kwalifikacji

(nazwa/ oznaczenie kwalifikacji)

wyodrebnionej w zawodzie/zawodach

(nazwa/symbol cyfrowy zawodu/zawoddw)

Nr sali/miejsce PrzeprowadzZenia EgZAMINU.............cccuuuurriieereeee e et e e sseteeeeeeeeeaesssss s saaeeteeaeeeeaeeessansassransrerraaeeeeanes
data egzaminu ........ccccceeeeiiiiiiiiiiiinen. ZmMiana .......cooecevviieeeieaaennn,

liczba zdajgcych ..o,
w nast epuj gcym skfadzie:

Funkcja w zespole
Lp. nadzoruj gcym Imie i nazwisko
czesé praktyczn a

Nauczany Miejsce

przedmiot zatrudnienia Uwag

1 |Przewodnicz acy

Oswiadczam, ze nauczyciele/pracownicy wchodzgcy w sklad zespotu nadzorujgcego czes¢ praktyczng nie
prowadzg ze zdajacymi zaje¢ edukacyjnych z zakresu ksztatcenia zawodowego.

Kierownik Osrodka Egzaminacyjnego

czytelny podpis



Zatacznik 24. Wyznaczenie egzaminatoréw czesci praktycznej egzaminu

pieczec¢ szkoty/placowki/pracodawcy* miejscowosc, data

Wyznaczenie egzaminatora/egzaminatorow*

czesci praktycznej egzaminu potwierdzaj gcego kwalifikacje w zawodzie

Na podstawie 8131. ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 roku
w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy oraz
przeprowadzania sprawdzianéw i egzamindw w szkotach publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 83, poz. 562
z pézn. zm.) wyznaczam egzaminatora/egzaminatorow* do oceny rezultatow pracy zdajgcych:

Nr Miejsce

egzaminatora zatrudnienia Uwagi

Lp. Imie i nazwisko

Oswiadczam, ze wyznaczony egzaminator/egzaminatorzy* nie jest zatrudniony / nie sg
zatrudnieni* w szkole/placéwce* przeprowadzajgcej czes¢ praktyczng egzaminu zawodowego.

Kierownik Osrodka Egzaminacyjnego

czytelny podpis

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik 25. Protokot zbiorczy czesci praktycznej egzaminu zawodowego

miejscowo$c, data

pieczec osrodka egzaminacyjnego

identyfikator osrodka egzaminacyjnego

PROTOKOL
zbiorczy cz esci praktycznej

egzaminu potwierdzaj gcego kwalifikacje w zawodzie

Nazwa kwalifikacji

Oznaczenie kwalifikaciji

Nazwa zawodu

Symbol cyfrowy zawodu

zgtoszonych

zgodnie z listg

ktorzy przystapili
do egzaminu

nieobecnych

ktérym przerwano

Liczba zdajgcych

i uniewazniono

czesc¢ praktyczng

lub zrezygnowali




Obserwatorzy:

1.

2.

3.

imie i nazwisko nazwa instytucji data
imie i nazwisko nazwa instytucji data
imie i nazwisko nazwa instytucji data

Uwagi o przebiegu cz esci praktycznej egzaminu zawodowego

Zatacznikami do niniejszego protokotus  a:

1.

2.

6.

protokoty przebiegu czesci praktycznej egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie ...... szt.
(zat....),

listy zdajgcych czes¢ praktyczng egzaminu ze wszystkich egzaminéw przeprowadzonych
w osrodku egzaminacyjnym.....str.,

oswiadczenia zdajgcych o rezygnaciji ze zdawania egzaminu w czesci praktycznej wraz z arkuszem
egzaminacyjnym i kartg oceny.....szt. (komplet dokumentéw),

decyzje o0 przerwaniu egzaminu i uniewaznieniu czesci praktycznej wraz z arkuszem
egzaminacyjnym i kartg oceny.....szt. (komplet dokumentow),

. wykaz absolwentow, ktérzy nie zgtosili sie na czes$¢ praktyczng, zrezygnowali ze zdawania

egzaminu w tej czesci i ktérym przerwano i uniewazniono czesS¢ praktyczng egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie,
arkusze egzaminacyjne, karty oceny oraz kryteria oceniania.

Liczba zatgcznikow: .............

Kierownik Os$rodka Egzaminacyjnego

czytelny podpis



Zalgcznik 26. Protokot przebiegu czesci praktycznej egzaminu zawodowego

pieczec¢ osrodka egzaminacyjnego miejscowos¢, data

identyfikator osrodka egzaminacyjnego

PROTOKOL
przebiegu cz esci praktycznej
egzaminu potwierdzaj gcego kwalifikacje w zawodzie

Nr sali/miejsca przeprowadzenia €gZaminU.............coueeeireiuuiremniinannaans ceeeneeneanns

b4 1= 10 [ H TP

1T 11 112 1o =

nazwa i oznaczenie kwalifikacji

WA VYo o .= LT o o YU PRRRRRTPP

nazwa i symbol cyfrowy kazdego zawodu

Liczba zdajgcych, ktdrzy ukonczyli czeS€ praktyCzng ........cccuevvveviiieiiiiiiiiiiieeeee e
Liczba zdajgcych, ktérzy nie zgtosili sie na czeS€ praktyCzng ........ccccceeevevviiieiiiieeeeiiieiiieeinne,
Liczba zdajgcych, ktdrzy zrezygnowali Z czeSCi praktyCzZNe].........ccveuvvvvveeiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeiiiiiienns

Liczba zdajgcych, ktdrym przerwano i uniewazniono czesSC praktyCzng.......ccceeeeeveeeeeeeeeeeeennnnn.

Skfad zespotu nadzoruj acego cz esé praktyczn g

Nauczany przedmiot / | Nazwa i adres miejsca

Lp. Imie i nazwisko Funkcja Stanowisko pracy pracy

1. przewodniczgcy

2. cztonek zespotu




Egzaminatorzy oceniaj acy rezultaty prac zdaj acych:

Lp. Imig i nazwisko egzaml\ilrrlatora zatl\r/luigﬁgiia Uwagi

1
Godzina rozpoczecia pracy przez zdajgCych: .......ccovvvvvvvviiiiiiiiiieeeeeeeen,
Godzina zakonczenia pracy przez zdajaCyCh: .........uvvveeiiiiiiiiieee e
Obserwatorzy:
e e
i e
i e

Uwagi o przebiegu cz esci praktycznej egzaminu zawodowego, w tym o uzyskan
rezultatach

................................................................... WYMIanNa arkUSZa..........ccoevvvveeiiiiiiiiieiee e e eeeeeeeeans
imie nazwisko zdajgcego czytelny podpis zdajgcego

................................................................... WYMiana arkUSZa..........ccoevveeeevviiiiiiiiniee e e eeeeeeeeas
imie nazwisko zdajgcego czytelny podpis zdajgcego

................................................................... WYMIANA arkKUSZa.........ooeviiiieiiiiiiiicee e

imie nazwisko zdajgcego czytelny podpis zdajgcego



Zdajacy z dysfunkcjami
(wpisac nazwisko, imie i okresli¢ warunki egzaminacyjne, z ktorych korzystali)

Czytelne podpisy zespotu nadzoruj gcego cz eS¢ praktyczn 3a:
PrzewodniCzgaCy ZNCP ...t
CZIONEK ZNCP ..
Czytelne podpisy egzaminatorow:



Zatacznik 27. Przyktadowa lista zdajgcych czes¢ praktyczng egzaminu

pieczec¢ osrodka egzaminacyjnego

miejscowosé, data

identyfikator osrodka egzaminacyjnego

Lista zdaj gcych

czesé praktyczn g egzaminu potwierdzaj acego kwalifikacje w zawodzie

Kwallifikacja

nazwa oznaczenie kwalifikacji

wyodrebniona w zawodzie/zawodach:

nazwa i symbol cyfrowy kazdego zawodu

Nr sali/miejsce przeprowadzenia €gZamMINU............vue e eneren e e e e eae e e aeneaeeeen e eeeens

Potwierdzenie

Potwierdze L
nie odbycia pozoitamema
Lp. PESEL* Nazwisko Imie Obecnos¢ | instruktazu é\" . Uwagi arkusza
(podpis zadania egzaminacyjne
zdajacego) go, karty oceny
i efektéw pracy
. uniewazniono
Kowalski Jan (0] cozamin N
Nowak Karol N nieobecny
Wisniewska |Anna N nieobecny
Zielinska Maria O \
Nowacki Krzysztof O zrezygnowat N
Zalewski Piotr O \

O - potwierdzenie obecnosci

N — nieobecnosc¢
\ - potwierdzenie pozostawienia arkusza egzaminacyjnego, karty oceny, oraz efektow pracy

(parafka)

Przewodniczgcy Zespotu Nadzorujgcego Czesc Praktyczng

czytelny podpis

* w przypadku braku numeru PESEL - seria i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé




Zatacznik 28. Przyktad strony tytutowej arkusza do czesci praktycznej egzaminu

Oznaczenie kwalifikacjiX.OO (gdzie X oznacza jeden $mtu obszaéwr ksztatcenia: A, B, E, M, R, T, Zlub S
Nazwa kwalifikaciji:
Numer zadania: X.00-0-0000

Czas trwania egzamin@20 minut

EGZAMIN POTWIERDZAJ ACY KWALIFIKACJE W ZAWODZIE
ROK 2013
CZESC PRAKTYCZNA

Informacje dla zdajacego

1. Na KARCIE OCENY w oznaczonym miejscu przyklej ngkéez numerem PESEL oraz wpisz:
- swoéj numer PESEL*,
- 0znaczenie kwalifikacji,
- numer zadania,
- numer stanowiska.
2. KARTE OCENY przeka zespotowi nadzorggemu czs¢ praktyczr egzaminu.

3. Sprawd, czy arkusz egzaminacyjny zawiera ... stron i nieieea bbdow. Ewentualny brak stron
lub inne usterki zglo przez podniesieniecki przewodnicacemu zespotu nadzosgego czsé
praktyczm egzaminu.

4. Zapoznaj si z trescig zadania oraz stanowiskiem egzaminacyjnym. Masio 0 minut. Czas ten
nie jest wliczany do czasu trwania egzaminu.

5. Czas rozpoczia i zakaczenia pracy zapisze w widocznym miejscu przewadnic zespotu
nadzorugcego.

6. Wykonaj samodzielnie zadanie egzaminacyjne. Pezzsgty zasad bezpiedmtwa i organizacji
pracy.

7. Jeeli w zadaniu egzaminacyjnym wygptuje polecenie ,zglo gotowadé do oceny przez
podniesienie ¢gki”, to zastosuj i do polecenia i poczekaj na decyzrzewodniczcego zespotu
nadzorugcego.

8. Po zakaczeniu wykonania zadania pozostaw rezultaty orakugz egzaminacyjny na swoim
stanowisku lub w miejscu wskazanym przez przewadnego zespotu nadzogaego.

9. Po uzyskaniu zgody przewodnicego zespolu nadzongego maesz op#cic sak/miejsce
przeprowadzania egzaminu.

Powodzenial

* w przypadku braku numeru PESEL — seria i numer patizfub innego dokumentu potwierdzeggo tasamacd.



Zatacznik 29. Przyktad KARTY OCENY do czesci praktycznej egzaminu zawodowego

WYPELNIA ZDAJACY

PESEL zdajgcego Nr stanowiska

Symbaol cyfrowy zawodu

Oznaczenie kwalifikacii

Miejsce na naklejke
z numerem PESEL

Mumer zadania

WYPELNIA EGZAMINATOR
Jerali kryterdum zostalo spelnione to nalery zamalowad pole [ wkolumnie T, jezeli nie, w kolumnie N

Rezultat 1 Rezultat 2 Rezultat 3 Rezultat 4 Rezultat 5 Rezultat 6
Nrl T | N Nrl T | N Nl T |N| [Nl T |N| |NffT|N Nrl T | N
1|0 | H 1|0 | H 1| G | E 1| G | & 1| @ | E 1 E | E
2@ | & 2 || K 20| & 20| M 2|0 | H 2|0 H
3|0 | E 3| [0 | E 3| @ | & 3|0 | = 3|0 | E 3|E| R
4| | & 4 0| HE 4 [ |1 4 [ |E 4[| & 4 [@|HE
5|0 | H 5[0 | ® 50O | & 5|0 | [ 5(0 | [E 5(0 | H
6@ | H 6 [T | [ 6( [ | [H] 6| [0 | E 6| [ | [® 6| [T | Bl
7|10 | B 7|0 | B 7| @ | & 7| @ | W 7| O |H 7| | H
B[ | & B [T K 8[| & 8| [@ |E B| [ |[H B| [T [H
9|0 | E 9| [ | K 9| 3 | & 9| | 9| 0| & 90| K
10/ (E| 10|E|(E| [10|@ |E| [to|@|(®m| [0/ (E| [10|F|E
Przebieg 1 Przebieg 2 Przebieg 3 Fod egzaminatora
Nrfl T[N Nrf T[N Nrf T | N
10 | = 1(0 | B 10 | & O |@ @ & @ [
2lm|m| |2|m|m]| |2|m|= el oot

E = E 2 E E
3D |E| (3|D|®| |3|0|® 3 |68 EE
4|0 | B 4|0 | E 4|0 | ®H @ | @& E E A E
slm|lm| |s|m|m| [s|@|m AR A

€ |([E [El E E [E
6|D|m| |6|@m|m| [6|m|m™ [ ——
70 | & 7|0 | & 70 | B (E E B @ [E
B[ |H B| M| [ 8| @ | E Ll R
10| @ | [ 10( @ | & 10 @ | [ i e




